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ZEITSCHRIFT FUR BUROMASCHINEN,
REGISTRIERKASSEN UND
BURO-ORGANISATION

Messenachschau Leipziger Herbstmesse 1958

G.RUNTZEL, Berlin

Die Leipziger Herbstmesse 1958 hat wieder einmal erneut
unter Beweis gestellt, daB die Messen in Leipzig immer
mehr an Bedeutung im internationalen MaBstab gewinnen.
Neben der Handelstatigkeit, die wohl jeder Messe eigen
ist, wird inLeipzig mit jeder Messe immer deutlicher, daf3
hier der Platz ist, wo in Gespréachen die Mdoglichkeit
einer friedlichen Koexistenz der Volker untereinander
immer wieder hervorgehoben wird.

Gegenlber der vorjahrigen Leipziger Herbstmesse hat
sich wiederum die Besucherzahl erfreulicherweise er-
hoht. So konnten vor allem dieses Jahr mehr Besucher
aus den auBereuropdischen Staaten begrii3t werden.

Die Biromaschinenindustrie der Deutschen Demokrati-
schen Republik stellte traditionsgemall im BUGRA-Haus
ihre Exponate allen Interessenten vor. An dieser Stelle
sei auch gleich bemerkt, daB die Abschlisse, die das
AuBenhandelsunternehmen  Polygraph-Export GmbH.
_ Berlin W8, Friedrichstr. 61, tatigte, die Erwartungen
wiederum Ubertroffen haben.

Bemerkenswert ist, daB sich im steigenden MaBe Ex-
pertendelegationen aus dem sozialistischen Lager zur
Leipziger Herbstmesse einfanden, um sich Uber den
neuesten Stand der Technik in unserer Bliromaschinen-
industrie zu unterrichten. Diese Tatsache ist nicht nur
in dem Sinne erfreulich, daB durch den Besuch solcher
Delegationen ein groBes Interesse des sozialistischen
Lagers an unseren Biromaschinen dokumentiert wird,
sondern auch deshalb, weil hierdurch personliche Kon-
takte entstehen, die die Zusammenarbeit zwischen Her-
stellern und Verbrauchern positiv beeinflussen und sich
letzten Endes dahingehend auswirken, den Winschen
der befreundeten Lander in noch starkerem MaBe als bis-
her Rechnung zu tragen.

Aber auch aus dem kapitalistischen Ausland waren recht
viele Interessenten eingetroffen, wobei selbst (ber-
seeische Partner die weite Reise nach Leipzig antraten.
So konnten u.a. auch bedeutende Kaufabschlisse mit
den USA getatigt werden, in denen seit einiger Zeit
unsere Schreibmaschinen eingefihrt sind.

Ein Rundgang durch den Il. Stock des BUGRA-Hauses
lieB den aufmerksamen Besucher Neuerungen und Ver-
besserungen an unseren Biromaschinen erkennen. Ob-
wohl keine ausgesprochenen Schlager von der Industrie
gezeigt wurden — das blieb auch im Prinzip den Frih-
jahrsmessen vorbehalten — so wurden doch recht be-
merkenswerte Verbesserungen und Ergénzungen an den
bestehenden Modellen gezeigt.
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Auf dem ASTRA-Stand fiel z. B. auf, daB die bisherigen
Modelle der Klasse 52 und 63 nicht mehr ausgestellt
waren. Esisterfreulich, daB3 der VEB Buchungsmaschinen-
werk, Karl-Marx-Stadt, durch die begonnene Typen-
bereinigung den Anfang macht, die Beschliisse des
V. Parteitages der SED zu verwirklichen und z.B. nur
noch die neue Baureihe der Klasse 120 bis 170 sowie die
Klasse 110 und 115 produziert. Als Neuheit muBB die
Klasse 115 bezeichnet werden, die als Klein-Buchungs-
maschine bestimmt viele Freunde finden wird?).

Die Klasse 115 ist aus der bekannten Klasse 113 ent-
wickelt worden, indem ein Buchungswagen mit einer
einfachen Vorsteckeinrichtung konstruiert wurde. Durch
die auswechselbare Steuerschiene 1aBt sich mit einigen
Griffen diese Simplex-Buchungsmaschine schnell auf
eineandere Arbeit umstellen und kann so fiir verschiedene
Zwecke nacheinander verwendet werden.

Eine begriBenswerte Erganzung war in der ASTRA-Bau-
reihe 120 und 170 festzustellen. Den Ingenieuren vom
VEB Buchungsmaschinenwerk Karl-Marx-Stadt ist es
gelungen, eine kleine, aber sehr leistungsfahige, auto-
matische einfache Einziehvorrichtung fir den Buchungs-
wagen zu entwickeln (Bild 1), die auch an schon bisher
gelieferten Buchungsautomaten dieser Baureihe ohne
groBen Arbeitsaufwand montiert werden kann. Die er-
forderliche Montage kann in jeder Kundendienst-Werk-
stattvorgenommen werden. Die Einziehvorrichtung selbst

1)S.a.Bengsch, G.: ASTRA-Neuheiten auf der Leipziger Herbstmesse
1958. Im gleichen Heft, S. 252,

Bild 1. Automatische Einziehvorrichtung fir die ASTRA-Buchungs-
maschinen der Klasse 120 bis 170
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wird lediglich mit wenigen Handgriffen auf die tragenden
Teile aufgesetzt und kann jederzeit wieder entfernt
werden. Diese Arbeit wird von der Bedienungskraft selbst
durchgefihrt. Eine weitere ZweckméaBigkeit ist darin zu
sehen, daB fir die Zeit des Einspannens des Journals die
Einziehvorrichtung nach hinten umgeklappt werden kann,
so daB sich das Journal mihelos in die entsprechende
Lage bringen laBt.

Die Einziehvorrichtung kann fir Buchungsautomaten
mit 47- und 62-cm-Wagen geliefert werden. Die seitlichen
Begrenzungen fur die Kontokarte sind verschiebbar,
wobei eine nutzbare Breite von maximal 420 bzw. 570 mm
erreicht wird. Der Einflihrungsschacht besteht auf der
Vorderseite aus Plexiglas. Das Einziehen der Karte er-
folgt mit Hilfe eineg 24-Volt-Motors, der auch die Karte
auswirft. Die Taste, die das Einziehen der Karte bewirkt,
ist so angebracht, daB beim Einlegen der Kontokarte in
den Schacht der Weg der Hand dort vorbeifiihrt und somit
kein Zeitverlust entsteht. Das Auswerfen der Karte erfolgt
nach durchgefiihrter Buchung automatisch. Diese Auto-
matik ist abstellbar, und durch Tastendruck erfolgt dann
die Auslésung fur den Auswurf. Die Zeilenfindung erfolgt
sehr préazise und ebenfalls automatisch durch eine
Schlitzkerbung.

Als weitere Neuheit zeigte der VEB Buchungsmaschinen-
werk Karl-Marx-Stadt erstmalig einen Buchungsauto-
maten mit arabischen Schriftzeichen.

Die vorgenannte Einziehvorrichtung zeigte auch der VEB
Optima, Erfurt, fir seine Buchungsautomaten Optimatic.
Da die Buchungsautomaten der Klasse 120 bis 170 und die
Buchungsautomaten Optimatic, Klasse 900 und 9000 den
gleichen Buchungswagen haben, trifft das bei Astra Ge-
sagteauch hierimvollenMaBe zu. Bemerkenswertist noch,
daB Optima seinen Buchungsautomaten in einem neuen
Schreibtisch bzw. in einem neuen Stahlstdnder vorfiihrte.

Auf dem Mercedes-Stand wurden wiederum die Merce-
des-Buchungsmaschinen mit der Lochstreifentechnik ge-
zeigt. Neu ist, daB neben dem 56-Kanal-System jetzt auch
Lochstreifen mit dem 8-Kanal-System gefertigt werden.

Der VEB Triumphator stellte seine bekannte Sprossen-
rad-Handrechenmaschine in einem neuen Gehause vor.

Bild 2. Combina-Kleinschreibmaschine mit Fernbedienungsteil flir das Diktiergerat

,,diktina"*
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Bild 3. Elektrische GroBschreibmaschine (Rheinmetall Modell 525) mit
halbautomatischer doppelter Einzichvorrichtung

Man muB den Schopfern dieser neuen Verkleidung be-
statigen, daB sie mit dieser neuen Form den Geschmack
des Kunden mit Sicherheit getroffen haben. AuBerdem ist
an den jetzigen Modellen, die die Bezeichnung CN Il und
CRN Il tragen, der Tragebock fiir die Handkurbel etwas
verlangert worden, um bei nach rechts hinausgefahrenem
Schlitten eine sichere Bedienung zu gewahrleisten.

Der VEB Groma zeigte seine schon bekannte Combina-
Kleinschreibmaschine mit einigen technischen Ver-
besserungen. Es wurde u. a. die Auflage und Befestigung
des auswechselbaren Wagens so verbessert, daB3 selbst
der Unkundigste mit Sicherheit den Wagen aufsetzen
und arretieren kann. AuBerdem ist eine Vorrichtung ge-
schaffen worden, die es ermdglicht, bei jeder Wagenstel-
lung den Wagen von der Maschine zu I6sen. Weiterhin
wurde die Transportsperre fir den Wagen noch stabiler
ausgebildet.

Der VEB Groma hat sich auBerdem erfreulicherweise
mit dem Einsatz des auf der Frihjahrsmesse vorgestellten
Diktiergerates ,,diktina" befaBt und hat dafiir ein Fern-
bedienungsteil entwickelt, das der Schreibkraft gestattet,
die Bedienungselemente fir Vorlauf, Riicklauf und
Wiedergabe an der Schreibmaschine zu be-
tatigen (Bild 2).

Der VEB Schreib- und Nahmaschinenwerk
Dresden zeigte seine bekannte Erika zwei-
farbig in gefallig abgestuften Farbtonen, wo-
bei man am Abdeckblech der Schreibma-
schine auf denChromstreifen verzichtete, um
den Kontrast der Farben noch besser her-
vorzuheben. Die Zukunft wird erweisen, ob
die Zweifarbigkeit bei Reiseschreibmaschi-
nen nur ein modischer Einfall ist oder ob
sich diese Art der Farbgebung auf dem
Markt durchsetzen wird.

Der VEB Rheinmetall zeigte seine bekannte
elektrische Schreibmaschine GSE als nicht-
rechnende Schreib-Buchungsmaschine mit
einer doppelten halbautomatischen Einzieh-
vorrichtung, die auch fiur die Fakturier-
maschine FMSE IlI/3 Verwendung findet,
fir 45 cm breiten Wagen.

Das Werk bezeichnet die Schreib-Buchungs-
maschine als Modell 625 (Bild 3). Da die
halbautomatische doppelte Einziehvorrich.
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tung mit einem Handgriff leicht abnehmbar ist, so kann
die Schreib-Buchungsmaschine Modell 525 auch als Kor-
respondenzmaschine verwendet werden.

Technische Einzelheiten

a) Das Einziehen der Kontokarten fir den vorderen und
hinteren Schacht kann zusammen oder einzeln mit
der Hand erfolgen.

b) Das Auswerfen der Kontokarten erfolgt durch Tasten-
auslosung, separat fur hinteren und vorderen Schacht,
jedoch kann durch Hebelschaltung wiederum separat
fir den vorderen und hinteren Schacht ein automati-
sches Auswerfen der Kontokarten bei Ricklauf des
Wagens erreicht werden.

c) Die Zeilenfindung, bzw. Einziehtiefe der Kontokarte,
wird automatisch durch einen Kerbschlitz begrenzt.

d) Journal-Breite bis 450 mm, Kontokarten-Breite von
210 bis 390 mm.

e) Zur besseren Sichtkontrolle ist am Mc-
dell 525 an der rechten Maschinenseite
in Verlangerung des Wagens bis zu sei-
ner auBersten rechten Stellung das Zei-
len-Richt-Lineal aus Plexiglas verlangert
worden.

f) Der vordere und hintere Schacht sind
unabhangig voneinander verstellbar.

g) Gewicht 3,3 kg.

Die Kohlepapierfahne fiir die hintere Kontc-
karte ist mit einem Handgriff leicht aus-
wechselbar., Kontokarten, die nicht ausge-
worfen werden sollen, kdnnen durch Tasten-
druck auf die neue Buchungszeile gebracht
werden.

Gegeniber der schon auf der Leipziger Frih-
jahrsmesse gezeigten FME 11/3 zeigte die auf
der Herbstmesse ausgestellte FME 11/3 wei-
tere Verbesserungen. Nachfolgend das Cha-
rakteristische dieser Verbesserungen:

a) Neuer und praktisch eingerichteter
Schreibtisch.

b) Die elektrische Schreibmaschine hat eine bessere und
modernere Formgebung erhalten und bildet zusam-
men mit dem modernen Schreibtisch, der alle ande-
ren Maschinenteile verdeckt, einen auBBerst harmoni-
schen Anblick.

c) Die Tasten fur ,brutto’ und ,,netto’ sind mit in die
Tastatur der Schreibmaschine eingearbeitet worden.

d) Neu ist eine ebenfalls in die Tastatur eingearbeitete
Taste fur automatischen Unterstreich-Strich mit ein-
stellbarer Anzahl von Anschlégen.

Obwoh! die Tabulatortasten weiterhin mechanisch
arbeiten, sind sie jedoch in ihrer Funktion verbessert
worden, so dafB sie jetzt trotz geringeren Tiefgangs
leichter zu betatigen sind.

@

i) Die Schreibgeschwindigkeit beim Ausschreiben des
Resultates ist auf 10 Anschlage je Sekunde gestei-
gert worden. Ebenso wurden die Schaltpausen der
Maschine weitgehend verringert.

g) Im ganzen ist die Fakturiermaschine gerdauscharmer
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geworden, was aber nicht nur auf den geschlossenen
Schreibtisch zurlckzufihren ist.

h) Vollkommen neu ist, daB die jetzige Maschine 3 kon-
stante Faktoren besitzt, wovon der eine wahlweise
fir das Datum verwendet werden kann, so da3 nun-
mehr, wenn die konstanten Faktoren eingestellt sind,
nur die Taste fir das jeweilige Konstanten-Werk
innerhalb der Schreibmaschinentastatur betatigt
zu werden braucht, um diesen automatisch in das
Rechenwerk und zum Abdruck zu bringen. Die
gleichen Verbesserungen zeigte auch die ausgestellte
FMSE 111/3 (Bild 4), die mit einem Buchungswagen
und doppelter Einziehvorrichtung (siehe GSE mit
doppelter Einziehvorrichtung Modell 525) gezeigt
wurde.

Wie wir bereits im Messebericht zur Frihjahrsmesse er-
wahnten, ist man von der einheitlichen Gestaltung der
Werk-Stande zur individuellen Standgestaltung Uber-

Bild 4. Rheinmetall Fakturiermaschine FMSE Ill/3 mit halbautomatischer doppelter Ein-
ziehvorrichtung. Im linken Schreittischteil befinden sich die Einst:llwerke flr
diz konstanten Multiplikatoren und fiir das Datum

gegangen. Wenn auf der Friihjahrsmesse dieses bis dahin
ungewohnte Bild etwas fremd wirkte und die Kritiker auf
den Plan rief, so muBB man heute sagen, dal3 sich die Form
der individuellen Standgestaltung durchgesetzt hat und
diese fast ausnahmslos bei allen Besuchern als passender
Rahmen fir die wertvollen Exponate empfunden wurde.
Wie aus dem Bericht hervorgeht, hat uns die Bliromaschi-
nenindustrie nicht mitallzu vielen Neuheiten iberrascht,
jedoch kann man mit Sicherheit damit rechnen, daB die
Frihjahrsmesse Gelegenheit geben wird, sich von der
Lebendigkeit und Entwicklungsfreudigkeit unserer Biro-
maschinenindustrie mehr zu Uberzeugen, als es die
Herbstmesse getan hat.

Die Deutsche Demokratische Republik ist unablassig
bestrebt, ihre friedlichen Handelsbeziehungen zu allen
Landern auf der Grundlage gegenseitiger Achtung und
Gleichberechtigung weiter auszubauen. Einer der wich-
tigsten Wege zu diesem Ziel fuhrt Uber die Leipziger
Messe, und einen beachtenswerten Anteil an dem sicht-
lichen Erfolg dieser Bestrebungen hat die volkseigene
Blromaschinenindustrie. NTB 245
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Zur Leipziger Herbstmesse zeigte der VEB Buchungs-
maschinenwerk Karl-Marx-Stadt wieder sein geschlos-
senes Fertigungsprogramm von Saldier- und Buchungs-
maschinen der ASTRA-BaureiheKlasse 110 bis 170. Dieses
Programm hat durch die Klesse 115 eine Erweiterung
erfahren.

1. ASTRA-Klasse 115 (Bild 1)

Die ASTRA-Klasse 115 stellteine Kleinbuchungsmaschine
dar. Sie wurde alis dem ASTRA-Saldierautomaten
Klasse 113!) entwickelt und besitzt wie die Klasse 113
eine im Wagen befindliche auswechselbare Steuerbriicke
zur Ansteuerung der Kolonnen und automatischen Funk-
tionen (Subtraktion, Nichtaddition, Zeilenschaltung und

Bild 1. ASTRA-Kleinbuchungsmaschine Klasse 115

Wagenricklauf — Addition

ASTRA-Neuheiten auf der Leipziger Herbstmesse 1958

G. BENGSCH, Karl-Marx-Stadt

oder rechten Hebel. Nach dem Vorstecken ist die Vor-

steckschiene manuell zu schlieBen.

Mit dieser Kleinbuchungsmaschine ist es maoglich, in
Verbindung mit der Belegbewertung eine Vorsammlung
der Zahlenwerte fiir die Kostenrechnung zu schaffen.
AuBerdem ist die Klasse 115 in kleinen Betrieben oder
Filialen einzusetzen. Die Kleinbuchungsmaschine kann
jederzeit als Additionsmaschine mit Papierstreifen Ver-
wendung finden.

Durch Teilung des Z&hlwerks kann mit der Klasse 115
eine Materialbuchhaltung mit direkter Bewertung der
Zu- und Abgénge auf den Kontenkarten durchgefiihrt
werden. Bild 2 zeigt die Artikelkarte einer solchen
Materialbuchhaltung. In den Spalten »Einzelpreis" und
»Zugang/Abgang' erfolgt durch die an der Maschine
vorhandenen Repetitionstasten die Multiplikation der
Materialmenge mit dem Einzelpreis; dazu kommt zur
Kontrolle die Menge nochmals hinter dem Wert zum Ab-
druck. Der Wert- und Mengenvortrag wird als eine Zahl
eingetastet, so daB in der Bestandsspalte ebenfalls in
einem Abdruck Wert und Menge erscheinen. Abgange
werden durch Minusrepetition als rote Posten erfaBt und
durch die Minusstellung im Saldierwerk vom Vortrag
subtrahiert. Diese Materialbuchhaltung 148t sich nur
dann in dieser Form mit der Kleinbuchungsmaschine
Klasse 115 durchfiihren, wenn Wert- und Mengenbestand
zusammen die 12-Stelligkeit des Saldierwerkes nicht
lberschreiten.

2. Automatische Einzugsvorrichtung fiir Kontenkarten
(Bild 3)

Eine Verbesserung an den bestehenden ASTRA-
Buchungsautomaten Klasse 120 bis 170 ist die automa-

erfordert keinen Funktions- (

stop).  Zusé&tzlich  verfiigt
die Klasse 115 Uber eine

_ begensiand

Best Kt ‘! Artikel -Nr:

Zager | Raum Einlr[LPIanb. 6.101.391 |
Regal | Fach [ Mind8 ThA_110] Waremer, i

§ N " H » . - b 2
Vorsteckemrlch’rung fur Be- Artikel - Nr. Beleg -Nr. | Datum | Menge E;;:;f;l— s:n:s;":r"’grin Dg:’iﬂ WVA}r'hagM Bestand
9 er enge |  wert
lege und Kontenkarten. Der cio133i|  123B30Y 339 133 tasiigias | o7
Springwa 6101291 1562[0110 1'; 283l5 Tprzalnas 212
pringwagen gestattet das €101351| asaspiaol a3l 3834 232315903 £

Vorstecken einer Kontokarte
bis zu DIN A 4 Querformat.
Das Journal wird durch eine

Halteschiene an die Bu- d S~ L —

chungswalze angedriickt. Mit
dem links oben am Wagen
befindlichen Schaltknopf ist
die Zeilenschaltung von 0, 1 und 2 Zeilen moglich. Auf
der rechten Seite befindet sich ein starr mit der Maschine
verbundener Zeilenfinder. Sollen mit der ASTRA-Klein-
buchungsmaschine Belege verarbeitet werden, so kann
durch einen Schieber, der unterhalb des Wagens liegt
und auf der rechten Seite bedient wird, eine Vorsteck-
begrenzung eingeschaltet werden, die das Vorstecken
d?r zu bearbeitenden Belege auf eine konstante Zeilen-
hohe gestaltet. Das Vorstecken der Karten oder Belege
9eschieht durch Offnen der Vorsteckschiene am linken

Y) Gildner,H.,undTell, W.: Die neue ASTRA-Springwagenmaschine
Klasse 113. Neue Technik im Biiro, 1. Jg. (1957) H. 4, S. 79 bis 81.
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Bild 2. Artikelkarte fir die Materialbuchhaltung

Z = Zugang
A = Abgang i Kotdruck

tische Einzugsvorrichtung fiir Kontenkarten. Diese auto-
matische Einzugsvorrichtung wird auf dem vorhandenen
Buchungswagen mit nur geringfliigigen Anderungen am
Wagen aufgesetzt. Der automatische Karteneinzug er-
folgt, nachdem die Kontokarte in den Schacht eingeworfen
wurde, durch Betatigung der E- (Einzug-) Taste.

Die Karte wird zeilengerecht auf 1- bzw. 1hyfachen
Zeilenabstand eingezogen. Die Einzugsvorrichtung wird
vom Werk auf den gewiinschten Zeilenabstand eingestellt,
der dann fiir alle Arbeiten konstant bleibt. Auf Wunsch
kann spater durch Austausch der Anhalteklinken auf den
anderen Zeilenabstand umgestellt werden. Das Aus-
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Bild 3. Automatische Karteneinzugsvorrichtung fiir ASTRA-Buchungs-
automaten Klasse 120 bis 170

werfen der gebuchten Kontokarte erfolgt automatisch
bei Wagendffnen oder durch die Taste A (Auswurf). Bei
Stapelbuchungen ist selbstverstandlich der automatische
Kartenauswurf unwirksam. Volle Karten werden auto-
matisch ausgeworfen. Es besteht allerdings dann noch-
mals die Mdglichkeit, die volle Karte fir den Kartenab-
schluB einzuziehen. Zieht die Bucherin versehentlich
volle Karten ein, so werden diese nach dem ersten
Maschinengang wieder ausgeworfen. Die Kartenbreiten
kénnen zwischen 290 und 540 mm variieren, wahrend die
Kartenlange theoretisch unbegrenzt ist.

Die Zeilenfindung erfolgt durch Kerbung der gebuchten
Zeile. Durch versetztes Kerben kénnen Vor- und Riick-
seite einer Karte bebucht werden. Das Kartenmaterial,
das fur die automatische Einzugsvorrichtung zur Ver-
wendung kommt, muB links und rechts am Kartenkopf
geschlitzt sein. Es ist moglich, bestehende Kontenkarten
bei Einsatz der automatischen Einzugsvorrichtung weiter
2u verwenden. Der Kartenkopf muf3 eine Mindesthéhe von

50 mm und der KartenfuBB von 20 mm aufweisen. Die bei-
den Kartenschachte konnen beliebig nach links und
rechts verschoben werden, so daB jede Kartenstellung
innerhalb der Walzenbreite moglich ist. Die automatische
Einzugsvorrichtung kann nachtréglich auf bereits ge-
lieferte Buchungsmaschinen der Klassen 120 bis 170
ohne Schwierigkeiten aufgebaut werden. Sie ist leicht
abnehmbar und kann auch fir kurzfristiges manuelles
Vorstecken von Kontenkarten und Summenbléttern nach
hinten gekippt werden.

Die automatische Einzugsvorrichtung wird vorlaufig nur
fiir eine Kontokarte geliefert.

3. Typenbereinigung

Im Rahmen einer Typenbereinigung wird der VEB
Buchungsmaschinenwerk die ASTRA Klasse 111 — Sal-
diermaschine mit handbeweglichem Wagen — sowie den
Kontrollautomaten ASTRA Klasse 122 mit 2 Saldierwerken
ab 1959 aus seinem Fertigungsprogramm streichen.
AuBerdem ist der Betrieb in der Lage, durch das ge-
schlossene Programm der Klasse 110 bis 170 die Fertigung
der ilteren Modelle ASTRA Serie 22, 30, 52/2, 52/4, 52/8
und 63 Ende dieses Jahres einzustellen. Der Ersatzteile-
dienst fiir diese Modelle ist garantiert,

An dieser Stelle sei nochmals darauf hingewiesen, dal3
die neuen ASTRA-Erzeugnisse, beginnend von der
Saldiermaschine Klasse 110 bis zum groBten Buchungs-
automaten Klasse 170/55, nach einem modernen Bau-
kastensystem gefertigt werden, wie es dem neuesten
technologischen Stand der Fertigung entspricht. Damit
ist fur den Kundendienst ein wesentlicher Vorteil ver-
bunden, indem die Ausbildung des technischen und
organisatorischen Personals erleichtert wird und ein
rationeller Ersatzteiledienst betrieben werden kann. Der
VEB Buchungsmaschinenwerk ist bestrebt, durch stan-
dige Verbesserung seiner Erzeugnisse den Kunden nur
solche Maschinen als Arbeitsmittel fir die Verwaltung
anzubieten, mit denen ein hoher wirtschaftlicher Nutzen
zu erzielen ist. NTB 237

Haben die Buchungsautomaten noch ihre Daseinsberechtigung?

Die stiirmische Entwicklung der Technik in den letzten
Jahrzehnten filhrte zu gewaltigen Produktionssteigerun-
gen. Hinzu kommt, daB durch die standig steigende
Arbeitsproduktivitat in den sozialistisch geleiteten Be-
trieben das Warenangebot immer mehr erweitert wird.
Immer neue Maschinen besserer Konstruktion ver-
stiarken die Mechanisierung der Produktionsprozesse,

und heute sind viele Betriebe und Industriezweige auf

dem Weg von der Mechanisierung zur Automatisierung.
Diese stetig steigende Rationalisierung und Verfeinerung
des Produktionsprozesses verbunden mit weitgehender
Arbeitsteilung verlangt ebenfalls eine steigende Ver-
waltungstatigkeit.

Wahrend im Zeitalter der handwerklichen Produktion
und der Manufakturepoche die Aufgaben der Produktions-
vorbereitung, der Materialbeschaffung, der Kontrolle des
Produktionsprozesses, der Werbung usw. im Vergleich
sur Produktionszeit nur einen unerheblichen Prozent-
satz ausmachten, ist dies heute grundlegend anders.
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Wir haben in verschiedenen Industriezweigen den Tat-
bestand zu verzeichnen, daB die Vorleistungen zum
ProduktionsprozeB, dessen Lenkung, Leitung und Kon-
trolle zu einem Arbeitskréfteverhéltnis (Produktions-
arbeiter zum Verwaltungspersonal) von 2:1 bis 1:1
geftihrt haben. Diese duBerst ungesunden Beziehun-
gen kénnen nur durch eine straffe Rationalisierung
und Mechanisierung der Verwaltungsarbeiten veréandert
werden.

Konstrukteure, Techniker und Organisatoren haben be-
sonders in den letzten Jahren speziell auf dem Gebiet
der Mechanisierung und Automatisierung hervorragende
Leistungen vollbracht. So z. B. wird man durch die An-
wendung der Elektronik manche Aufgabe schneller und
besser 16sen konnen. Ein Fehler wére es allerdings, wollte
man die Elektronik als das einzige Mittel ansehen, die
Verwaltungsarbeit grundlegend zu verbessern.

GewiB, die Leistung der elektronischen Rechner ist er-
staunlich, doch sollte man nicht vergessen, daB diese
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Verwaltung -

GroBrechenanlagen nur in Rechenzentralen und GroB-
betrieben mit einer enormen Anzahl von Geschéftsvor-
fallen okonomisch richtig eingesetzt werden kénnen. Der
weitaus groBte Teil der Betriebe in Industrie, Handel und
Landwirtschaft gehort aber zur Gruppe der Klein- und
Mittelbetriebe. Fir diese Betriebe ist die herkdmmliche
Buchungsmaschine nach wie vor das geeignete Arbeits-
mittel fur absehbare Zeit. In diesen Betrieben sind weder
die Lochkartenmaschinen herkémmlicher Art noch die
elektronischen GroBrechenanlagen wirtschaftlich ein-
zusetzen.

Die modernen Buchungsautomaten mit ihren vielseitigen
Speichermoglichkeiten bzw. mit der doppelten Karten-
einzugsvorrichtung gestatten bei der Buchung der ver-
schiedensten Grundrechnungsarten die gleichzeitige Her-
stellung der Unterlagen fur die Kostenrechnung bzw. die
Statistik. Damit ist die Gewahr gegeben, daB sofort nach
erfolgtem Buchen des taglichen Buchungsstoffes die
Ergebnisse der Betriebsleitung zu Dispositionszwecken
und Lenkungsaufgaben zur Verfigung stehen. Diese un-
bestreitbaren Vorteile werden auch in Zukunft fir Klein-
und Mittelbetriebe ausschlaggebend sein bei der Mecha-
nisierung der Verwaltungsarbeit.

Nun werden verschiedene Organisatoren einwenden,
diese Stellungnahme ist doch sehr einseitig zugunsten
der Buchungsmaschine gegeben, denn viele Klein- und
Mittelbetriebe kénnen doch ihre Verwaltungsarbeiten in
Lochkartenstationen aufbereiten lassen, ohne daB damit
die Wirtschaftlichkeit in Frage gestellt wird. GewiB,dieser
Einwand ist richtig. Doch unbestreitbar ist die Tatsache,
daB die Primardokumentation in den Betrieben durch-
gefiihrt werden muB. Zu diesem Zweck hat die Biro-

maschinenindustrie der Deutschen Demokratischen Re-
publik moderne Verbindungsmittel, namlich die Loch-
streifengerdte zur Lochkartentechnik geschaffen. Mit
Hilfe dieser Arbeitstechnik kénnen die Vorteile des
sofortigen Schreibens, Buchens und der tagfertigen Er-
gebnisse mit der mehr oder weniger umfangreichen Aus-
wertung des Buchungsstoffes durch die Lochkarten-
technik sinnvoll vereinigt werden. Diese Rationalisierungs-
moglichkeit der Verwaltungsorganisation ist bisher viel
zu wenig ausgenutzt worden.

Selbst GroBbetriebe mit modernen Lochkartenanlagen
zeigen im In- und Ausland starkes Interesse fur die er-
wéahnte Synthese zwischen mittlerer und groBer Mechani-
sierung. Das Prinzip der innerbetrieblichen wirtschaft-
lichen Rechnungsfihrung verlangtvon GroBbetrieben den
Ausweis der Planerfullung, der Selbstkosteninanspruch-
nahme u. a. taglich an Ort und Stelle. Diese Forderung
kann erfillt werden, ohne dal eine Erweiterung bzw. Auf-
bldhung des Verwaltungsapparates eintritt, wenn ge-
eignete Bliromaschinen, die mit Lochstreifengerdaten ge-
kuppelt sind, eingesetzt werden.

Zusammenfassend kann gesagt werden, daB in Zukunft,
genauso wie in der Gegenwart, der dkonomische Nutz-
effekt beim Einsatz von Biromaschinen im Vordergrund
stehen muB. Bei diesen unbedingt notwendigen Wirt-
schaftlichkeitsberechnungen!) werden die Buchungs-
maschinen flr eine gewisse Zeit noch ihren Platz be-
haupten, wenn die Betriebs- und speziell die Verwaltungs-
organisation entsprechend aufgebaut wird. Die sinnvolle
und zweckméBige Grundorganisation ist die wesentlichste
Voraussetzung fir den rationellen Einsatz der verschie-
densten Biiromaschinen. NTB 242 Porsche

Die Mercedes-Buchungsmaschinen
A. WOLF, Zella-Mehlis

Die Biromaschinen-Industrie der Deutschen Demokra-
tischen Republik ist ein bedeutender Faktor vor allen
Dingen im Export, und die Betriebe VEB Buchungs-
maschinenwerk Karl-Marx-Stadt, VEB Rheinmetall Som-
merda, VEB Optima Erfurt und Mercedes Zella-Mehlis
haben mit ihren Erzeugnissen Weltruf erlangt. Diese vier
Betriebe stellen innerhalb ihres Fabrikationsprogramms
Buchungs- bzw. Fakturiermaschinen her, die, auf ver-
schiedenen Konstruktionsprinzipien beruhend, zur
Spitzenklasse auf dem Weltmarkt gehdren. Die nach-
stehend behandelten Mercedes-Buchungsmaschinen ge-
horen zur Gruppe der rechnenden Schreibmaschinen,
und auf diesem Gebiet hat der Betrieb Mercedes eine
Pionierarbeit geleistet, die bis heute richtunggebend ist
fur alle Fabrikate dieses Konstruktionsprinzips. Mercedes
hat die Buchungsmaschine aus der elektrisch angetrie-
benen Schreibmaschine, die bereits seit 1923 gebaut
wird, heraus entwickelt, und es war die erste Maschine
mit elektro-mechanischem Antrieb der gesamten Schreib-
tastatur. Bereits seit 1924 werden die Mercedes-Buchungs-
maschinen nach diesem Prinzip gebaut, und der Name
Mercedes-Addelektra wurde zu einem festen Begriff in
der Biiromaschinen-Branche. Seitdem sind nahezu
40000 Maschinen aus den Mercedes-Werken hervor-
gegangen, und in vielen Landern stellen sie den groBten
Anteil der in den Bliros und Verwaltungen eingesetzten
Buchungsmaschinen Uberhaupt dar.
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Nachdem durch die elektrisch angetriebene Schreib-
maschine eine bedeutende Erleichterung der Schreib-
arbeit im Biro erreicht wurde, kam zwangslaufig die
Forderung, auch die mit den in den Verwaltungen an-
fallenden Schreibarbeiten verbundenen Rechenarbeiten
zu erleichtern und zu mechanisieren, um vor allen Dingen
die so wichtige Abrechnungs- und Buchungsarbeit zu
beschleunigen und zu verbessern. So mullte zuerst ein-
mal eine Einrichtung geschaffen werden, um die Formular-
satze der Durchschreibebuchhaltung maschinell be-
schriften zu konnen, was mit dem breiten Buchungs-
wagen mit Vorsteckeinrichtung fir Kontenkarten erreicht
wurde. Aber die groBten Vorteile wurden mit dem Einbau
der Rechenaggregate erzielt, die bei der Mercedes-
Buchungsmaschine als aufsetzbare und ablesbare Z&hl-
werke ausgebildet wurden, von denen jedes einzelne
eine kleine Rechenmaschine fur Addition und Subtrak-
tion darstellt. Mit diesen Zahlwerken kann einmal die
Vertikal-Aufrechnung, wie sie fur die Spalten der Bu-
chungsjournale erforderlich ist, erfolgen, und durch die
Saldierungsmoglichkeit entweder mit aufsetzbaren Sal-
dierwerken oder Querwerken wird gleichzeitig die Quer-
rechnung vorgenommen, die den fortlaufenden Konto-
stand bei jeder Buchung errechnet.

1) Uber die Wirtschaftlichkeitsberechnung wird im néachsten Heft (12/58)
G. Friedrich berichten.
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Das Konstruktionsprinzip. der Merceces-Buchungs-
maschinen, das auf der elektrisch-angetriebenen Schreib-
maschine basiert, bestimmt auch die Arbeitsweise. Das
Einbringen von Ziffern in die Rechenwerke erfolgt schritt-
weise von der héchsten zur niedrigsten Wertstelle. Da die
Kapazitat, d. h. die Stellenzahl der in die Rechenwerke zu
Ubertragenden Zahlen fortlaufend variiert, bedeutet dies,
daB die entsprechende Wertstelle von Fall zu Fall von der
Bucherin gewahlt werden muB, was mittels Dezimal-
tabulator erfolgt. Die Mercedes-Buchungsmaschinen
sind demzufolge mit einem 9-stelligen Dezimaltabulator
ausgeristet, beginnend entweder mit der ersten Stelle
nach dem Komma, also 0,1-Stelle, oder mit der letzten
Stelle vor dem Komma (in der Richtung des Schreibvor-
ganges gesehen),  also der Einerstelle. Jede ange-
schlagene Rechentaste ruft dann die Umdrehung des
Uber dem Antriebsrad liegenden Zéhlwerkradchens her-
vor, so daB sich die Zahl schrittweise von links nach
rechts in jedem einzelnen Zahlwerk aufbaut,

Die Mercedes-Buchungsmaschinen werden wiederum in
zwei Gruppen unterteilt, die sich nach der Art des Rechen-
werksantriebs unterscheiden. Zur ersten Gruppe zéhlen
die Maschinen mit mehreren Antriebsradern in festen
Teilungen von 12, 14 oder 16, d. h., es werden fiir jede
Rechenspalte auf dem Formular einheitlich 12, 14 oder
16 Anschldge benotigt, und demzufolge sind auch die
Zahlwerksbreiten dieser Maschinen einheitlich. Zu dieser
Gruppe gehéren die Modelle SR 14 und SR 54. Die SR 14
ist eine Maschine mit 4 Antriebsrdadern, die in verschie-
denen Kombinationen gekuppelt sind entsprechend der
Steuerung der Zéhlwerke. Sie wird vor allen Dingen fiir
Kontokorrent- und Finanzbuchhaltung verwendet, da hier-
bei die Spalteneinteilung Soll, Haben, alter und neuer
Saldoden4Antriebsréadern entspricht. In den beiden ersten
Werken wird die Addition der Umsétze vorgenommen,
wéhrend die Saldierung in dem 4. Zahlwerk erfolgt, wobei
Soll- und Haben-Salden durch gerade oder Schragschrift
unterschieden werden. Die Wahl des richtigen Zahlen-
charakters fihrt die Bucherin mittels Generalumkehr-
taste aus. Bei der SR 54 (Bild 1) erfolgt die Saldenwahl
und Umschaltung von Schwarz- auf Rotschrift oder um-
gekehrt automatisch, wie auch die Antabulierung des
neuen Saldos mittels Dezimaltabulator nicht erforderlich
ist, da die Maschine automatisch in die richtige Wert-
stelle schreitet. Auch die Zahlwerksentleerung lauft bei
dem Modell SR 54 durch einen einzigen Tastendruck
automatisch ab ohne Betatigung des Dezimaltabulators.

Bild 1. SR 54 mit Eindrehvorrichtung (mit 4 Antriebsradern)
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Bild 2. SR 42 mit CL-Vorsteckeinrichtung (mit 1 Antriebsrad und
2 Querwerken)

Die Zahlwerkskapazitdten sind entsprechend den ver-
schiedenen Teilungen wie folgt:

Teilung. . . . . . . 12 14 16
Anschlage

A10/B 9 A 12/B 11 A 14/B 13

A 11/B 10 A 13/B 12 A 15/B 14

Es ist hervorzuheben, daB eine Verbesserung eingefiihrt
wurde, die es erlaubt, die Kapazitat des Saldierwerks um
eine Stelle héher als die korrespondierenden Umsatzwerke
zu nehmen, so daB die bei voller Ausnutzung der Kapazi-
tat der Umsatzzéhlwerke auftretenden Saldeniiberziehun-
gen abgefangen werden.

Beweglicher in der Wahl der Zahlwerke ist man bei den
Maschinen miteinem Antriebsrad und Quersaldierwerken,
wie sie die Modelle SR 22 und SR 42 (Bild 2) darstellen.
Hierbei kénnen Z&hlwerke (ber die ganze Wagenbreite
in beliebiger Kapazitat aufgehangt werden, und durch
entsprechende Steuerschienen kann das Zusammen-
wirken mit den Querwerken bestimmt werden. Hierbei
gibt es drei verschiedene Steuerungsmoglichkeiten,
namlich

Zahlwerke bis
Saldierwerk

| fir Ubernahme in das Querwerk |
Il fir Ubernahme in das Querwerk I

[ =11 fir Ubernahme in beide Querwerke im Komple-
ment, d. h., was in einem Querwerk als Positivzahl,
erscheint im anderen Querwerk als Negativ- bzw.
Komplementzahl.

Damit sind die Querwerksmaschinen duBerstanpassungs-
féhig auch an bestehende Organisationsformen und
konnen vor allen Dingen fiir die verschiedenartigsten
Arbeiten eingesetzt werden, so daB sie fiir alle Zweige des
Rechnungswesens und der Statistik Verwendung finden.
Bestimmte Organisationsformen haben sich dabei als
Standardarbeiten herausgebildet, fiir die auch Einheits-
vordrucke entwickelt wurden, die vom Vordruck-Leit-
verlag ab Lager bezogen werden kénnen.

Wéhrend bei dem Modell SR 22 alle Zahlen mittels der
Rechentasten niedergeschrieben werden miissen, ver-
flgt das Modell SR 42 (iber automatische Summen- und
Saldenniederschrift, wobei die Entleerung der Querwerke
durch einen Tastendruck erfolgt. Ebenso wird bei der
Entleerung der Vertikalzahlwerke die Summennieder-
schrift durch Druck auf die S-Taste ausgelést. Auch die
automatische Niederschrift des Datums kann durch ein
Datumwerk erfolgen, das taglich eingestellt wird. Ein
einfacheres Modell speziell fur statistische Zwecke stellt

NEUE TECHNIK IM BURO: Heft 11 - 1958

die SR 11 dar, die ebenfalls nur ein Antriebsrad besitzt,
jedoch keine Querwerkseinrichtung, so daB3 nur horizon-
tale Addition und Subtraktion moglich ist. Aber auch
hierbei ist die Anzahl der zu verwendenden Z&hlwerke
lediglich durch die Wagenbreite begrenzt, und die Z&hl-
werke kdnnen an jeder beliebigen Stelle eingesetzt wer-
den.

Zur Kontrolle der richtigen Saldenniederschrift verfligen
die Mercedes-Buchungsmaschinen tber eine Klarstern-
einrichtung, die den automatischen Anschlag des Klar-
sterns bei richtiger Entleerung der Saldierwerke hervor-
ruft. Ist ein Fehler in der Saldenniederschrift enthalten
und das Saldierwerk dadurch nicht vollstandig entleert,
bleibt der Klarstern aus, und die Rechentastatur wird
gesperrt, so daB die nachste Buchung erst nach Auf-
hebung dieser Sperre durchgefiihrt werden kann, d. h.
die Bucherin wird zur Berichtigung des Fehlers ge-
zwungen.

Durch eine Anzahl von Sonder- und Zusatzeinrichtungen
konnen noch bedeutende Arbeitserleichterungen erreicht

Bild 3. Zahlwerk fiir SR 42 (links) B 8 und Saldierwerk fiir SR 54 (rechts)
B9

werden. Samtliche Maschinen kdnnen an Stelle der Vor-
steckeinrichtung mit Eindrehvorrichtung ausgeristet
werden (siehe Bild 1), wobei die Kontenkarte in einen
Trichter eingeworfen und durch Drehen eines Knopfes
auf die entsprechende Zeilenhohe eingefiihrt wird. Der
Kartenauswurf erfolgt automatisch beim Wagenrtcklauf.
Bei der Einziehvorrichtung erfolgt die Karteneinfiihrung
mittels Hebelzug. Durch eine automatische Lochung
der Karte am linken Rand bei jedem Wagenrick-
lauf erfolgt selbsttatig die richtige Zeilenwahl, indem
ein Abflhlstift die Karte in der richtigen Hohe fest-
halt. Die Einziehvorrichtung wird auch mit zwei hinterein-
anderliegenden Trichtern gefertigt, wodurch das Arbeiten
in dem sogenannten Dreiblattverfahren (Journal, erste
und zweite Karte) ermoglicht wird. Besonders in der
Kostenrechnung bietet diese Arbeitsweise betrachtliche
Vorteile, zumal die beiden Querwerke getrennt fur die
gleichzeitige Saldierung dieser beiden unabh&ngig von-
einander auszuwechselnden Kontenkarten verwendet
werden konnen, so dalB eine fortlaufende Aufrechnung
beider Karten moglich ist.

Alle Modelle werden mit Wagenbreiten von 47 und 60 cm
geliefert, die Modelle SR 11 und SR 22 auch mit 85 cm
breitem Wagen. Die Zéahlwerke (Bild 3) stehen ebenfalls
in unterschiedlichen Typen zur Verfligung, von denen
die gebrauchlichsten sind:

A-Zahlwerke in der Kapazitat von 4 bis 16 Rechenstellen
ohne Kommateilung
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B-Zahlwerke in der Kapazitat von 3 bis 15 Rechenstellen
mit einer Kommastelle und 2 Stellen nach
dem Komma

C-Zahlwerke in der Kapazitdat von 6 bis 12 Rechenstellen
mit einer Kommastelle und einer Leerstelle
zwischen 100 und 1000 sowie 100000 und
1000000.

Auch fir englische Wahrung konnen die Mercedes-

Buchungsmaschinen geliefert werden, wobei die Rechen-

tastatur um zwei Tasten fur 10 und 11 Pence erweitert

wurde (Bild 4) und an Stelle der Zehnertibertragung der

Zéhlwerke eine Ubertragung von Uber 11 Pence zu einem

Schilling und Uber 19 Schilling zu 1 £ erfolgt. Die Aus-

ristung der Zahlwerke mit Steuerschienen mul ent-

sprechend der gewlinschten Rechenweise vorgenommen
und mit der Spezifikation der Bestellung angegeben
werden. Es sind jedoch auch Zahlwerke mit verstellbarer

Steuerschiene lieferbar, wobei die Einstellung von I, | + I

oder Il durch Umstellen von Hand gedndert werden kann.

Diese Einrichtung ermoglicht die Verwendung des glei-

chen Zahlwerkssatzes fiir Arbeiten mit unterschiedlicher

Querwerkssteuerung. Weiterhin kénnen auch die Maschi-

nen selbst mit Dreifachsteuerung von Hand ausgeriistet

werden, wobei die Rechenweise der Zahlwerke mit der

Steuerschiene | entweder auf |+ Il oder Il und die der

Zahlwerke mit Steuerschiene |1l auf Il verdndert

werden kann. Eine Umstellung in umgekehrter Reihen-

folge ist dagegen nicht maglich.

Weitere Sondereinrichtungen sind zuséatzlicher Grund-
bogenhalter fur CL-Papierfiihrung, wahrend bei Eindreh-
und Einziehvorrichtungen der Grundbogenhalter zur
Grundausristung der Maschine gehért. Dieser Grund-
bogenhalter verhindert das Durchsacken des Grund-
bogens beim Losen der Verriegelung fiir die Konten-
karten bzw. beim Aufklappen der Eindreh- oder Einzieh-
vorrichtung.

Ein besonderes Interesse hat die etwa seit zwei Jahren
herausgebrachte Buchungsmaschine mit Streifenlocher
gefunden, woflr ein Aggregat zur automatischen Lochung
eines Papierstreifens im 5- oder 8-Kanal-System synchro-
nisiert mit dem Schreib- bzw. Rechenvorgang in die
Maschine eingebaut ist. Die Auswahl der zu lochenden
Kolonnen kann mittels einer besonderen Kontaktschiene
entsprechend den organisatorischen Bedingungen, die
fir die Lochkartentechnik maBgebend sind, erfolgen.
Auch in der Fernschreibtechnik kann dieser Lochstreifen

Bild 4. Buchungsmaschine Modell SR 22 (Schreib- und Rechentastatur
sowie Einrichtung flir englische Wahrung — 2 zusétzliche
Rechentasten —)
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Erika-Kleinschreibmaschinen werden auf

Grund ihrer Weltverbreitung mit 67
verschiedenen Sondertastaturen gefertigt.
Die technischen Vorziige, ihre Eleganz und
das vorbildlich schéne Schriftbild sichern
der Erika in fast allen Landern der Erde

einen standig steigenden Freundeskreis...

. und aus dem gleichen Werk fiir das
moderne Biiro die rationelle, vielseitige und
strapazierfdhige Korrespondenzmaschine
Ideal 10. Bis zu 62 cm groBe Breitwagen
lassen sich schnell und bequem
auswechseln, was auch die Herstellung
groBformatiger Aufstellungen und

Statistiken gestattet.

VEB SCHREIB- UND NAHMASCHINENWERKE DRESDEN

verwendet werden. Mit diesem Lochstreifenaggregat wird
die Verbindung der Buchungsmaschine mit der Loch-
kartenorganisation ermoglicht, Wesentliche Vorteile wer-
den erzielt durch die Mechanisierung des Kartenlochens,
wobei auBerdem die Priflochung infolge Kontrolle der
Ergebnisse durch die Zahlwerke der Buchungsmaschine
eingespart werden kann.

Die Mercedes-Buchungsmaschine als Volltext-Vielzahl-
werksmaschine hat auBerordentlich zahlreiche Anhanger,
denn die Mdglichkeit der ausfiihrlichen Erlauterung aller
Buchungen durch den Schreibtext erspart dem Haupt-
buchhalter, dem Betriebsanalytiker und Revisor viel
Arbeit. Die Sichtbarkeit der Zahlwerke, die die Ent-
stehung der Ergebnisse fortlaufend verfolgen 1aBt, gibt

Sicherheit beim Arbeiten, und die Kontrolleinrichtungen
verhindern Arbeitsfehler. Auch die deutlich ins Auge
fallende Unterscheidung von positiven und negativen
Zahlen durch gerade und Schragschrift wirkt sich beson-
ders in Durchschriften, bei denen die Schwarz-Rot-Um-
schaltung des Farbbandes nicht sichtbar wird, vorteilhaft
aus.

Auf dem Gebiet der Buchungsmaschinen nach dem Prin-
zip der rechnenden Schreibmaschine ist Mercedes seit
nunmehr 35 Jahren fihrend, und der Betrieb wird weiter-
hin alle Anstrengungen unternehmen, um seine fihrende
Position zu halten und durch weitere Verbesserungen
die Mechanisierung der Verwaltungs- und Abrechnungs-
arbeit zu fordern. NTB 24

Die Einsatzmaéglichkeiten der Optimatic-Buchungsautomaten

Klasse 900/9000
K. AHNER, Karl-Marx-Stadt

In Fortselzung der Artikelserie!) (iber die Einsatzmoglichkeiten der Optimatic-Buchungsautomaten Klasse 900/9000 auf den
verschiedenen Gebieten unserer Wirtschaft, sollen sich die nachfolgenden Ausfiihrungen mit der Mechanisierung der Material-

buchhaltung befassen.

Fir die Durchfihrung dieses Beispiels ist das Modell 922 vorgesehen, also ein Buchungsautomat mit 22 Zahlwerken, dessen
Rechenfahigkeit fiir jedes Zahlwerk 13 Stellen betragt (Bild 1),

Durch die Volltastatur und die hohe Tourenzahl ist eine schnelle Arbeitsleistung moglich. Die vielen automatischen Funktionen,
die dem Buchungsautomaten zu eigen sind, gestatten eine weitgehende, automatische Programmierung des Arbeitsablaufes,
die sich auBerst glinstig auf die Arbeitsleistung der Bedienungskraft auswirkt.

Um die im Buchungsautomaten vorhandenen Zahlwerke
moglichst vielseitig ausnitzen zu kénnen, wird auch in
der Material-Buchhaltung eine grundsatzliche Trennung
des Buchungsstoffes vorgenommen, und zwar nach

1. Material-Eingang

2. Material-Abgang
2.1 fir Grundmaterial
2.2 fur Hilfsmaterial

Da zweifellos das betriebswirtschaftlich interessantere
Problem bei der Buchung des Material-Abganges liegt, soll
speziell auf die Punkte 2.1 und 2.2 eingegangen werden.

2.1 Material-Abgang fir Grundmaterial
Zum besseren Verstandnis soll an Hand der Schautafel
(Bild 2) gezeigt werden, welche Stationen ein Material-
Entnahmeschein durchlduft, bevor er zur Buchung an den
Buchungsautomaten gelangt.

Zu |: Die Ausstellung des Material-Ent-
nahmescheines wird in der Technologie
bzw. Arbeitsvorbereitung auf Grund des far
den betreffenden Auftrag bendtigten plan-
méaBigen Material-Verbrauchs vorgenommen.
Dies geschieht in der Regel durch Um-
drucker.

Zu Il: Der Material-Entnahmeschein wird in
der Material-Dispositionskartei vorgemerkt
und der auf dem Material-Artikelblatt ver-
merkte Verrechnungspreis, der wahrend des
gesamten  Planungszeitraumes konstant
bleibt,auf dem Entnahmeschein eingetragen.
Uber die verschiedenen Arten der formular-
méaBigen Verbindung zwischen Material-

1) S, a. Neue Technik im Biro, 2. Jg. (1958) H. 9, S. 217
bis 221,
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Disposition und Material-Buchhaltung soll im Beispiel
noch naher eingegangen werden. Nach diesem Vor-
gang wird das Material in der Material-Ausgabe bereit-
gestellt.

Die produzierende Abteilung, die das Material zur Durch-
fuhrung des Auftrages bendtigt, fordert dieses an Hand
der vorliegenden Arbeitsbegleitpapiere von der Material-
Ausgabe an. Dabei wird die ausgegebene Menge von der
Lagerfachkarte abgetragen.

Nach Ausgabe des Materials geht der vom Empfanger
quittierte  Material-Entnahmeschein in das zentrale
Rechenblro, wo die Bewertung desselben durch die
Rechnung Menge X Verrechnungspreis vorgenommen
wird.

Bild 1. Optimatic-Buchungsautomat Modell 922 im modernen Schreib-
tisch
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Um durch Vorsortieren der Belege einen flussigen Arbeits-
ablauf am Buchungsautomaten zu gewéhrleisten, ist die
nachste Station auf dem Wege des Material-Entnahme-
scheines der Sortierschrank.

In dem gezeigten Beispiel sollen die Material-Entnahme-
scheine fiir Grundmaterial beim Buchen gleichzeitig nach
Kostentragergruppen gespeichert werden. Der Betrieb,
um den es sich hier handelt, hat doppelt soviel Kosten-
tragergruppen, wie Speicherwerke zur Registrierung im
Buchungsautomaten vorhanden sind, also angenommen
36 Kostentragergruppen. Es macht sich notwendig, den
anfallenden BelegstoB nach zwei Hauptgesichtspunkten
zu unterteilen (Bild 3), und zwar in die Kostentragergrup-
pen 1 bis 18 und 1a bis 18a.

Danach erfolgt die Sortierung der Belege innerhalb dieser
beiden Gruppen nach Material-Artikelnummern. Dadurch
wird ein wiederholtes In-die-Handnehmen der Konto-
karten erspart, wenn mehrere Entnahmescheine fiir den
gleichen Artikel anfallen.

Wenn von der Voraussetzung ausgegangen wird, daB
mehrere Serien von Material-Artikelnummern ein Be-
standskonto der Finanzbuchhaltung ergeben, so ist auch
gleichzeitig die Erfassung des Material-Varbrauches nach
diesen Gesichtspunkten gewahrleistet.

Zu ll: AnschlieBend kénnen zu Kontrollzwecken die
Material-Entnahmescheine je Bestandskonto auf einem
Additionsstreifen aufgerechinet werden. Dieser Additions-
streifen gibt der Maschinenbuchhalterin die Gewshr
daftr, daB auf dem Belegtransport keine Unterlagen ver-
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lorengingen und ist gleichzeitig die Kontrollméglichkeit
bei Buchungsfehlern. Um der Maschinenbuchhalterin
das Aussuchen der Material-Artikelkonten aus der Kartei
zu ersparen und somit eine héchstmégliche Ausnutzung
der Maschinenkapazitit zu erreichen, werden zu den
Belegen () die dazugehérigen Artikelblatter (1) sowie der
Additionsstreifen (Ill) gelegt. So sortiert gehen die Unter-
lagen zum Buchungsautomaten. Es wird im Original auf

das Material-Artikelblatt mit Durchschrift auf das Journal
gebucht,

Der Buchungsablauf ist folgender: Nachdem das Journal
flr Grundmaterial-Abgang eingefiihrt und das betreffende
Material-Artikelblattvorgesteckt wurde, nehmen die ersten
Spalten des Journals die Artikelnummer und die Vortrage
des letzten Mengen- und Wertbestandes auf, deren
Richtigkeit mit Hilfe der Null-Kontrolle Uberprift wird.
Dabei wird die Kontrollzahl-Methode — die auch die
Artikelnummer beinhaltet — angewendet, da es darauf
ankommt, daB nicht nur die richtigen Vortrage eingetastet
werden, sondern daB die Material-Bewegung auch auf
dem richtigen Material-Artikelblatt zur Buchung gelangt
(Bild 4).

Die Material-Artikelnummer wird vom Entnahmeschein
abgelesen, wahrend die Vortrdge — Menge, Wert und
die letzte Kontrollzahl — der vorhergehenden Buchungs-
zeile des Material-Artikelblattes entnommen werden.
Dabei ist die Arbeitsweise der Kontrollzahl-Methode S0,
daB die Zahlen der Spalten fiir Artikelnummer, Vortrage
fur Menge und Wert, automatisch in einem dafiir vor-
gesehenen Zéhlwerk in Plus aufgenommen werden,
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Bild 3. Prinzip der Vorsortierung

wahrend die Kontrollzahl, die samtliche drei Angaben
beinhaltet, automatisch in Minus gesteuert wird. Bei
richtigem Vortrag muB dann in der Spalte,,Null-Kontrolie"
durch einen automatischen Summenzug eine O erschei-
nen. Diese Kontroll-Null gibt also die Sicherheit, da3 nicht
nur die Vortrage richtig vorgenommen wurden, sondern
daB3 auch das richtige Ma-

den Vorteil, daB beifalschen Vortragen die Berichtigungen
auf dem Journal durchgefiihrt werden kénnen, ohne daB
bis dahin das Konto berihrt wurde. Nach Durchfiihrung
der Null-Kontrolle werden in den ersten Spalten des
Material-Artikelblattes individuelle Hinweise, wie z. B. Be-
legnummern, Kostenstellennummern usw., eingetragen.
Gleichzeitig konnen das Buchungsdatum und das ge-
winschte Symbol automatisch zum Abdruck gelangen
(Bild 5).

Die nachste Spalte nimmt den Mengenzugang bzw. -ab-
gang auf. Es sind fir den Zu- und Abgang keine getrenn-
ten Spalten vorgesehen, da die duBerliche Kennzeich-
nung durch Rot- oder Schwarzdruck geschieht. Genauso
verhélt es sich in der Spalte fur den wertmaBigen Zu- oder
Abgang. Auch hier liegt die duBerliche Kennzeichnung
im unterschiedlichen Farbdruck, also Zugang schwarz
und Abgang rot. Analog zum Farbdruck arbeiten die
Zahlwerke in diesen beiden Spalten Plus oder Minus.
Es miBte also fur beide Félle je eine Steuerbriicke vor-
handen sein. Durch umschaltbare Steuerbriicken besteht
die Moglichkeit, beide Arbeitsgange auf einer Steuer-
briicke zu vereinigen. Mit Hilfe eines kleinen Schiebers
auf der Steuerbriicke werden die Funktionen der Zahl-
werke bei Material-Zugang in Plus und bei Material-Ab-
gang in Minus eingesteuert.

Eingangs wurde erwahnt, daB die Speicherung der
Material-Entnahmescheine fiir Grundmaterial durch den
Buchungsautomaten nach Kostentragergruppen erfolgen
soll. Fir jede Kostentragergruppe ist deshalb ein Speicher-
werk mit einer dazugehdrigen Registerwahltaste vor-
gesehen. Beim Eintasten der Werte fiir den Material-
Abgang wird fir die jeweils anfallende Kostentrager-
gruppe eine Registerwahltaste gedriickt. Zum Beispiel
fir die Kostentragergruppe 5 die Registerwahltaste 5.
Dadurch nimmt das angerufene Zéhlwerk den gebuchten
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terial-Artikelblatt vorgesteckt
wurde. Um das Material-
Artikelblatt moglichstklein zu
halten (im Beispiel DIN A 4),

werden samtliche Vortrage
nur auf dem Journal vorge-

nommen. Dies hat auBerdem

Bild 5 Bu

Buchung des Material-Abganges L
mit Registerwahl o

at Klasse 900
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Bild 6. Summenblatt fir Kostenstelle und Kostenarten

Betrag auf und speichert ihn. Es ist also mdglich, anfal-
lende Buchungsposten mit Hilfe der Registerwéhltasten
in einer Spalte nach den verschiedensten Gesichtspunk-
ten zu sortieren. Bei diesem Vorgang druckt nicht nur der
eingetastete Betrag auf dem Konto ab, sondern es wird
auch das Wahlzeichen des jeweils angerufenen Zihl-
werks mit sichtbar gemacht. Dadurch ist es jederzeit

méglich nachzuprifen, ob fir einen bestimmten Betrag
auch das richtige Register und somit die richtige Kosten-
trégergruppe angesprochen wurde.

In dem gezeigten Formular ist die Méglichkeit der Doppel-
registrierung vorgesehen, d. h., derselbe Betrag kann
— soweit die Anzahl der Zahlwerke ausreicht — noch
nach einem zweiten Gesichtspunkt registriert werden,
ohne daB der Betrag selbst nochmals eingetastet bzw.
abgedruckt werden muB. Die Spalte Einstands-Preis
wird bei der Buchung des Material-Abganges nicht be-
notigt und kann deshalb gleich (bersprungen werden.
Beim Buchen der Material-Eingange wird hier der Ein-
stands-Preis in Form des Einzelpreises oder des gesamten
Rechnungswertes vermerkt, Im letzteren Fall wiirde eine
fortlaufende automatische Speicherung dieser Spalte
eine gute Abstimmungsmdglichkeit mit dem Material-
Einkaufskonto der Finanzbuchhaltung ergeben. In den
folgenden Spalten werden die neuen Mengen und Wert-
bestdnde sowie die neue Kontrollzahl automatisch zum
Abdruck gebracht. Die Kontrollzahl setzt sich wiederum
zusammen aus

der Artikel-Nummer
dem neuen Mengen-Bestand
und dem neuen Wert-Bestand.

Dieser Vorgang geht in den letzten drei Spalten des
Material-Artikelblattes durch Summenziige aus den dafir

Spiclend lzicht mit ciner Hanel
so vollziehen sich mit einer
Triumphator-Handrechenmaschine
alle wichtigen Rechenoperationen
schnell und sicher

Anwendungsbeispiele:

Addition

Subtraktion

Multiplikation

Division

Verkiirzte Multiplikation

Prozentrechnen

Kombiniertes Rechnen

Fortlaufende Multiplikationen

VEB TRIUMPHATOR-WERK MOLKAU BEI LEIPZIG

Bild 7. Optimatic-Buchungsautomat Modell 922 mit geteilter Walze
(links Additionsrolle, rechts Abteilungskonto)

vorgesehenen Zahlwerken vollkommen selbsttatig vor sich.
Nach Auswurf der Kontrollzahl lauft der Wagen auto-
matisch wieder in die Anfangsstellung zurlck, die Vor-
steckeinrichtung offnet sich, das Material-Artikelblatt
wird entnommen und der nédchste Buchungsablauf kann
beginnen.

Wie bereits erwahnt, werden aus Grinden der hochst-
moglichen Maschinenausnutzung die Material-Entnahme-
scheine vor dem Buchen nach Artikel-Nummern vor-
sortiert. Dadurch wird es in der Regel so sein, daB fir die
meisten Material-Artikelblatter mehrere Buchungen hin-
tereinander anfallen, ohne daB ein Auswechseln der-
selben erfolgen muB. Es ist deshalb nicht erforderlich,
fir jeden Buchungsposten jeweils den Mengen- und
Wertvortrag einzutasten und die neuen Bestande aus-
werfen zu lassen. Vielmehr wird eine wesentliche Ver-
kiirzung des Arbeitsablaufes erreicht, wenn bereits von
der Spalte ,,Wert-Zugang'* bzw. ,,Wert-Abgang" durch
eine bestimmte Funktionstaste der Buchungswagen in
die Spalte ,,Beleg-Hin-

H L ) ————————————
weise zuruckgefahren =R
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62.3 1
Erst nach der letzten el
Buchung fiir das be- 1085 &
treffende Material-Artikel- 194l Y
4 W7
blatt wird dann der neue oun e
Mengen- und Wert-Be- gt B
stand sowie die neue Kon- 1733 0,
trollzahl automatisch aus- e i z
geworfen. 21943 2
1.60645O
. 5 1.2 3
Bereits bei der zur Vor- i
. 5 o
sortierung der Belege 3338 s ‘
. 109,37 N
gegebenen Erldauterung 140 s
m 210090 6
wurde erwahnt, daB3 meh- 3800 o ‘
. ¥ 16,
rere Serien von Material- 11,07 °
§ g 4,25 3
Artikelnummern ein Be- Egsg 1
3041
standskonto der Finanz- 41775 6
8§20
buchhaltung ergeben. 32049
) ; 1220 0
Nach der Buchung einer 2060 3
30,32 v
52,10 8
6.10 L
21,40 :
i 24533
Bild 8 128333
Additionsstreifen mit Abdruck ‘
der Register-Wahlzeichen e
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solchen Material-Artikelserie ist es moglich, durch Sum-
menzug den wertmaBigen Gesamtumsatz auf einem Grup-
penkonto, das jeweils einem Bestandskonto der Finanz-
buchhaltung entspricht, niederzuschreiben. Tastet man zu
diesem Umsatz den Vortrag hinzu, so erhélt man wiederum
die kumulative Umsatzfortschreibung fir das betreffende
Bestandskonto innerhalb eines Monats. Diese Summie-
rung des Umsatzes kann bei entsprechender Vorsortie-
rung der Material-Entnahmescheine fiur beliebig viele
Bestandskonten vorgenommen werden. Am Monats-
schluB werden die Gesamtumséatze dieser Summen- oder
Gruppenkonten auf die Bestandskonten der Finanzbuch-
haltung Ubernommen.

Wenn séamtliche Entnahmescheine gebucht sind, werden
die in den Zahlwerken nach Kostentragergruppen ge-
speicherten Werte auf einem Summenblatt nieder-
geschrieben. Da jedes Zahlwerk einer Kostentrager-
gruppe entspricht, konnen die ausgeworfenen Zahlen als
Grundlage fir die Betriebsabrechnung nach Kosten-
tragern dienen. Auch auf dem Summenblatt ist die Mog-
lichkeit zur kumulativen Fortschreibung der Werte
innerhalb eines Monats gegeben, in dem zu den jeweils
gespeicherten Werten die Vortrage der letzten Summie-
rung hinzugetastet werden.

2.2 Material-Abgang fir Hilfsmaterial

Nach der Erlauterung des organisatorischen Ablaufes
bei der Buchung des Material-Abganges fir Grund-
material, noch einige Ausfihrungen zur Buchung des
Material-Abganges fur Hilfsmaterial.

Die Buchungsweise bleibt im Prinzip die gleiche. Nur
werden die Material-Entnahmescheine nach Kosten-
stellen vorsortiert, wahrend beim Buchen die Registrie-
rung der Werte in den Z&hlwerken nach Begriffen der
Kostenarten vorgenommen wird. Sind sémtliche Belege
einer Kostenstelle gebucht, so werden die Speicher-
werke wiederum auf ein Summenblatt entleert (Bild 6).
Fir jede Kostenart ist also ein bestimmtes Register bzw.
Zahlwerk vorgesehen. Somit entspricht auch jede auf
dem Summenblatt ausgeworfene Registersumme einer
Kostenart.

Da die Kostenarten im allgemeinen mit den Lager-
bestandskonten der Finanzbuchhaltung korrespondieren,
kénnen aus diesen Summen der Kostenarten die Umsétze
fir die Bestandskonten abgeleitet werden. Anderenfalls
bleibt die unter ,Material-Abgang fur Grundmaterial
erlauterte Methode der Summierung auf ,,Bestands-
gruppenkonten' offen.

Die Summenblatter, auf denen die Zahlwerke Ileer
geschrieben werden, sind flir jede Kostenstelle vorhan-

[ R

Kostenartenverteilung fiir Hilfsmaterial

Bild 9. Abteilungskonto mit Aufgliederung nach Kostenarten
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Bild 10. Dispositionsleiste am FuB des Material-Artikelblattes

den, so daB sie als Grundlage fir die Aufstellung der
Betriebsabrechnung nach Kostenstellen und Kosten-
arten dienen kénnen.

Bei diesem Ablauf des Material-Abganges fiir Hilfs-
material werden die Umsétze bereits beim Buchen
nach den Gesichtspunkten der Betriebsabrechnung durch
Betatigung der Registerwahltasten sortiert. Im Gegensatz
zu dieser buchhalterischen Methode steht die
statistische Methode der Verteilung des Hilfsmate-
rial-Verbrauchs nach Kostenarten und Abteilungen bzw.
Kostenstellen. Der Buchungsautomat kann dazu mit
einer geteilten Schreibwalze ausgestattet werden. Auf
der linken Seite der Schreibwalze lauft eine Additions-
rolle, wahrend rechts ein Abteilungs- bzw. Kostenstellen-
konto vorgesteckt wird (Bild 7). Je nach Ausstattung des
Buchungsautomaten stehen eine Anzahl Zahlwerke fiir die
Sortierung nach Kostenarten zur Verfligung, wéhrend
ein Zahlwerk fur die Querrechnung vorgesehen wird.

Samtliche Betrage der Entnahmescheine fir den Material-
Verbrauch einer Abteilung bzw. Kostenstelle werden auf
dem Additionsstreifen untereinander eingetastet — und
entsprechend der Kontierung — fir
die Kostenarten die dafiir vorgesehenen

Wiederum rechts von der Gesamtsumme wird die Ab-
teilungsnummer niedergeschrieben, damit spéter noch
nachgeprift werden kann, welche Abteilung oder Kosten-
stelle auf dem Additionsstreifen registriert wurde. Bis
zu dieser Stelle hat sich auf Grund der geteilten Walze
nur der Additionsstreifen vertikal bewegt, wiahrend die
Kontokarte noch in der Stellung steht, wie sie vorgesteckt
wurde.

Durch Betatigung der Motortaste springt der Wagen in
die erste Spalte des Abteilungskontos. Hier erfolgt durch
automatische Druckwiederholung die nochmalige Nieder-
schrift der Abteilungsnummer. In der néchsten Spalte
wird der Gesamt-Materialverbrauch, wie auf dem Ad-
ditionsstreifen, automatisch ausgeworfen.

AnschlieBend geht die Summierung der fiir die Regi-
strierung nach Kostenarten vorgesehenen Zahlwerken
in den dafir festgelegten Spalten automatisch vor sich,
Auf Grund der Spaltenbezeichnungen auf dem Konto
kannalso sofort der Material-Verbrauch der Abteilung bzw.
Kostenstelle kostenartenméaBig ausgewiesen werden. Die
in der letzten Spalte des Kontos abgedruckte Null gibt

Zahlwerke angerufen, indem die ent-
sprechenden Zahlwerks-Wahltasten ge-

drickt werden. Eine Vorsortierung der
Belege nach Kostenarten ist nicht er-

forderlich, da jeder eingetastete Betrag

nur in dasvon Hand angerufene Zahlwerk

fallt und somit diese Registrierung voll-

kommen wahllos durcheinander erfolgen .

kann (Bild 8). - m—

Nachdem so eine Vielzahl von Material- — E— —

Entnahmescheinen untereinander nach

denverschiedenen Kostenarten registriert

wurde, wobei jede Kostenart beliebig
viele Male ohne Einhaltung einer be-

stimmten Reihenfolge vorkommen kann,
wird in der nachsten Position auf dem

Additionsstreifen die Gesamtsumme aller

registrierten  Material-Entnahmescheine

der betreffenden Abteilung bzw. Kosten-
stelle automatisch zum Abdruck gebracht.
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Bild 11. Dispositionsblatt als gefalztes Anhdnge-Formular
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die Garantie, daB auf dem Additionsstreifen fur jeden
Betrag ein Zahlwerk von Hand fir die Sortierung nach
Kostenarten gewahlt wurde. Anderenfalls erscheint in
dieser Spalte statt der Null die entsprechende Differenz
(Bild 9).

Der gesamte Ablauf auf diesem Konto erfolgt vollauto-
matisch.

Am MonatsschluBB werden die so beschrifteten Abteilungs-
bzw. Kostenstellenkonten zur Betriebsabrechnung oder
sonstigen Auswertung zusammengestellt.

Zum SchluB noch einige Worte ber die Material-Dis-
position, die ja stetsin einer engen Beziehung zur Material-
Buchhaltung steht. Es hat sich bereits in den Verwaltun-
gen weitestgehend eingebtirgert, die Material-Disposition
auch formularmaBig mit der Material-Buchhaltung zu
verbinden, indem auf den Material-Artikelblattern ein
bestimmter Raum fir die Disposition vorgesehen ist. Als
besonders zweckméaBig hat es sich bisher erwiesen, die
Disposition in einer FuBleiste der Kontokarte vorzusehen

(Bild 10). Aber auch die andere Form der gefalzten
Anhange-Formulare findetimmer mehr Zuspruch (Bild 11).
Zu dem letztgenannten Formular muB erwéhnt werden,
daB der anhangende Dispositionsteil maBlich nicht ganz
die gleiche Hohe hat, wie das Material-Artikelblatt selbst.
Dadurch wird das Entnehmen der Konten aus den Kartei-
kasten erleichtert.

Grundsétzlich muB bei einer formularméBigen Verbin-
dung der Material-Disposition mit der Material-Buch-
haltung auch eine glinstige rdumliche Losung flr beide
Arbeitsgruppen gefunden werden. Anderenfalls wiirde
der Transport der Belege und Kontenkarten den Arbeits-
ablauf storen.

AbschlieBend kann festgestellt werden, daB durch die
Mechanisierung der Material-Buchhaltung eine wesent-
liche Vereinfachung und Beschleunigung des Arbeits-
ablaufes sowie der damit zusammenhangenden Auf-
gliederungen fir die Zwecke der Kostenrechnung usw.
erreicht wird. NTB 208

Das russische Tastenfeld fiir deutsche Maschinenschreiber

Handelslehrer E. KLEEMANN, Berlin

Der Freundschaftsbund zwischen der Sowjetunion und der Deutschen Demokratischen Republik wird mit jedem Jahre fester
und enger, und der standig wachsende Austausch kultureller und anderer Giter bringt einen immer umfangreicher werdenden
Schriftwechsel mit sich. Damit gewinnt die Frage erhohte Bedeutung, wie die Schreibmaschine beschaffen sein muB, auf der
unsere deutschen Stenotypistinnen Schriftgut in russischer Sprache fertigen.

Nun gibt es zwar bei uns bereits Maschinen mit russischem Tastenfeld. Sie sind jedoch in erster Linie fir die Ausfuhr nach
der UdSSR gedacht; ihre Tastenanordnung entspricht daher den Wiinschen unserer sowjetischen Freunde.

Es ist einfach, die Buchstaben, Zeichen und Ziffern so zu ordnen, daB die Tastenfelder der deutschen und der russischen
Maschine weitestgehend iibereinstimmen. Das Schreiben auf einer russischen Maschine braucht uns keine Schwierigkeiten zu
bereiten. Voraussetzung ist nur die Schreibfertigkeit auf der deutschen Maschine.

Die auf dem deutschen Markt angebotenen Schreib-
maschinen mit russischen Typen — im folgenden rus-
sische Maschinen genannt — haben kein einheitliches
Tastenfeld. Bei keiner von ihnen kann man jedoch eine
Angleichung an Maschinen mit deutscher Schrift — im
folgenden deutsche Maschinen genannt — feststellen.
Eines ihrer Tastenfelder zeigt Bild 1.

Der deutsche Maschinenschreiber sieht auf den ersten
Blick, daB jede Ubereinstimmung mit dem deutschen
Tastenfeld fehlt. Samtliche im Deutschen und im Russi-
schen gleichlautenden Buchstaben stehen

an anderen Stellen, als wir es gewohnt sind, g
so daB das Tastschreiben nicht moglich ist;

die Ziffern sind seitlich verriickt, so daB auch
keine Zahlen ,blind" geschrieben werden ¢
konnen. AuBerdem muB beim Schreiben von
ZahlenaufrussischenMaschinenumgeschal-
tet werden, was den deutschen Schreiberin-
nen vollig ungewohnt ist. Nicht mehr zeit-
gem&B ist schlieBlich die Form der Ziffer 1, die durch das
groBe [ wiedergegeben ist, einen Buchstaben also, den
es im russischen Alphabet schon lange nicht mehr gibt.
Nattrlich ist es auch uns maoglich, auf derartigen Maschi-
nen zu schreiben, und in vereinzelten Fallen geschieht
dies auch. Welch hohen Grad von Konzentration erfordert
dies aber von Stenotypistinnen, die zwischendurch, und
vielleicht sogar Uberwiegend, auch deutsche Texte
schreiben missen! Bei so verschiedenartigen Tasten-

=
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feldern dirfte es nur sehr wenigen Schreiberinnen ge-
lingen, auf beiden Maschinen zu annehmbarer Fertigkeit
zu kommen.

Nahezu unmoglich ist es, in der Stenotypistinnenaus-
bildung auf beiden Maschinen in Parallelstunden Unter-
richt zu geben. Die Verschiedenartigkeit der Tastenfelder
wiirde ein Vorwéartskommen weder auf der einen noch auf
der anderen Maschine zulassen. Der Unterricht auf
deutschen Maschinen wirde den auf russischen in un-
ertraglicher Weise hemmen, ebenso umgekehrt.

Bild 1. Tastenfeld tiblicher Art bei russischen Maschinen

Diese Erwagungen waren dafir maBgebend, daB das
Referat Berufsausbildung im Ministerium fir Arbeit und
Berufsausbildung im Januar 1958 einem Tastenfeld-
entwurf zustimmte, der durch Verhandlungen von Ver-
tretern der Fachschaft Russisch beim Referat fur Fremd-
sprachen des Ministeriums fiir AuBenhandel und Inner-
deutschen Handel und der Berufsschule fir Wirtschaft
und Verwaltung Berlin-Friedrichshain (Stenotypistinnen-
schule) zustande gekommen war. Dieses Tastenfeld
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zeigt Bild 2. Die 19 Buchstaben, die das deutsche und das
russische Alphabet gemeinsam haben, stehen je auf dem
gleichen Platz; das X als 20. Buchstabe ist dort zu finden,
wo das ebenso aussehende deutsche Zeichen steht.
Neu einzupragen sind also lediglich die wenigen russi-
schen Buchstaben, die im deutschen Alphabet nicht vor-
kommen. Sie sind an den Stellen untergebracht, wo
infolge des Fehlens dieser Buchstaben im russischen
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Bild 2. Neuanordnung des Tastenfeldes flur russische Maschinen

) tote Taste %) 45.Taste  ¥) 46. Taste

Alphabet — es handelt sichum BQUHJO AY V— Platz

geblieben war. Da uns vom Uben deutscher Schrift her
die Lage von 20 Buchstabentasten sowie die Lage der
Zeichen bereits bekannt ist und auch die Ziffernreihe im
wesentlichen unverdandert Ubernommen wurde, bleibt
nur Ubrig, ganze 12 Buchstaben lagemaBig zu erfassen,
was im Unterricht wenig Zeit beansprucht.
Die Ausbildung an russischen Maschinen braucht auf
diese Weise nicht langer als ein Jahr zu dauern und kann
im zweiten Jahr der allgemeinen Stenotypistinnenaus-
bildung liegen. Sie wirde durch die parallel laufenden
Ubungen an deutschen Maschinen nicht gestort, sondern
im Gegenteil weitgehend geférdert werden.

Nach den oben dargelegten Grundsatzen habe ich bereits
vor zehn Jahren meine Schreibmaschine umtypen lassen
und sie dann fur die Vorbereitung von Russischlektionen
viel und gern benutzt. Ich kann versichern, daB ich infolge
meiner Kenntnis des deutschen Tastenfeldes beim
Schreiben auf der russischen Maschine keine Schwierig-
keiten hatte; das Gegenteil war der Fall. Nachdem vor
einigen Monaten diese Maschine mit dem Entwurf von
1958 in Ubereinstimmung gebracht worden
war, was nur noch unwesentlicher Anderun-
gen bedurfte, haben auch einige im zweiten
Ausbildungsjahr stehende Stenotypistinnen

2 auf ihr geschrieben und ihre Freude Uber die
ihnen weitgehend bekannte Tastenanord-
nung ausgedrickt. Ihre Fertigkeit auf der

3) deutschen Maschine hat dadurch keine Ein-
buBe erlitten.
Fir das Umtypen eignen sich die Maschinen
it 46 Tasten am besten. Stehen Maschinen
mit nur 45 Tasten zur Verfligung, so fallen
Plus- und Gleichheitszeichen fort. Bei nur
44 Tasten verzichtet man auf das ,harte
Zeichen". Das l&aBt sich aber leicht durch das
Weglassungszeichen ersetzen, ein Verfahren, das den
Lesern der russischen Texte gelaufig ist.
Die Kosten des Umtypens einer Maschine betragen etwa
80 Mark, fallen also angesichts der damit verbundenen
Vorteile nicht ins Gewicht.
Der Schriftverkehr mit unseren sowjetischen Freunden
in ihrer Heimatsprache kann nur dann gréBeren Umfang
annehmen, wenn man das russische Tastenfeld dem
deutschen angleicht. Es ist daher zu wiinschen, daB die
Biromaschinen-Industrie recht bald zur Herstellung von
Maschinen mit angeglichenem Tastenfeld (ibergeht. Bis
dahin ermdglicht das Umtypen vorhandener deutscher
Maschinen den Ubergang. NTB 230

Der BBO-Karteitrog
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Der VEB Organisationsmittel-Verlag Leipzig zeigte zur diesjahrigen
Leipziger Herbstmesse den neuentwickelten fahrbaren BBO-Kartei-
trog aus Leichtmetall (Bild 1). Dieser BBO-Karteitrog weist schon rein
duBerlich viele Vorteile auf. Er ist auBergewohnlich leicht fahrbar,
flammsicher und verschlieBbar. Seine Hohe ist so gehalten, daB ein
leichtes Arbeiten gewéahrleistet ist. In seinem Inneren bietet er neben-
einander Platz fur zwei Karteien im Format DIN A 4. Es kann also
beispielsweise die Finanz- und die Grundmittelbuchhaltung oder
die Lagerbuchhaltung in dem Karteitrog untergebracht werden. Genau-
so praktisch ist die Unterbringung der Debitorenkonten mit diesem
Organisationsmittel.

Die zu diesem BBO-Karteitrog gehérenden Stiitzstangen und -platten
geben jeder Kartei einen sicheren und (bersichtlichen Stand. Es ist
also nicht mehr notig, die Kontenkasten zum Feierabend in Schranken
einzuschlieBen. Weiterhin bedeutet die Beweglichkeit des BBO-
Karteitroges einen unschatzbaren Vorteil fir die Erleichterung der
Arbeit. Dieser BBO-Karteitrog bietet also die Moglichkeit, eine groBe
Anzahl Karteikarten tUbersichtlich auf kleinstem Raum unterzubringen.
Es wird durch diese Neuentwicklung ein Arbeitsplatz mit besonderer
Note, der voll und ganz auf die Erfordernisse fiir die Bearbeitung der
Kartei abgestimmt werden kann, geschaffen. NTB 238 Kampf
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ORGANISATION IN DER PRAXIS

Die Aufgliederung und Verdichtung

des Buchungsstoffes mit Walzenbuchungsmaschinen

B. STEINIGER, Leipzig (VEB Buromaschinen-Reparaturwerk Berlin)

Die Grundaufgabe des Rechnungswesens ist die mengen-
und wertmé&Bige Darstellung des oOkonomischen Ge-
schehens im Betrieb, insbesondere hat es klare und ein-
deutige Auskunft Uber die Entwicklung der Selbstkosten
und der Rentabilitat zu geben. Es erfaBt die Kosten und
Ergebnisse nach ihrer Art und Entstehung, gliedert sie
auf, verdichtet sie und stellt die Veranderungen fest.
Die Aufgliederung bezweckt die Verteilung und Zuord-
nung von Einzelposten des Buchungsstoffes nach Er-
fordernissen des Kontenplanes, der Betriebsabrechnung,
der Planung oder Statistik, wahrend die Verdichtung
Einzelposten gleicher Bedeutung zu Summen und diese
zu Gruppen, auch Hauptgruppen, zusammenfaBt.

Die wirksame, rationelle und fehlerfreie Ausfihrung
dieser Arbeiten erfordert eine zweckmaBige Methodik.
Im manuellen Buchungsverfahren ist die wiederholte
Ubertragung und Bearbeitung der Zahlen meist unver-
meidlich und bildet durch die mehrfachen Sortier-,
Rechen- und Abstimmungsarbeiten eine erhebliche Be-
lastung vor allem in der AbschluBzeit. Mittels der rech-
nenden Buchungsmaschine lassen sich diese Arbeiten
zusammenfassen, vereinfachen und beschleunigen. Die
Sicherheit gegen Fehler wird erhoht!). Durch die An-
wendung verschiedener Verfahren, die nachstehend be-
schrieben sind, wird beabsichtigt und erreicht, daB
die bendtigten Ergebnisse Uberwiegend automatisch,
ohne besonderen Aufwand, als Nebenprodukt laufender
Buchungen anfallen. Selbst die getrennte Aufbereitung
von Zahlenmaterial stellt fast immer eine Zusammen-
fassung mehrerer Arbeitsgédnge dar.

Die manuelle Durchschreibebuchhaltung und die Bu-
chungsmaschine stimmen verfahrenstechnisch in der
Anwendung von Spalten fiir horizontale Aufgliederung
und der Durchschrift auf Sammelvordrucke Uberein, sie
unterscheiden sich grundsatzlich dadurch, daB die
Buchungsmaschine die Rechenarbeiten selbsttatig zu-
gleich mit der Eingabe der Zahlen vornimmt. Dariber
hinaus kann der moderne Buchungsautomat einmal ein-
gegebene Zahlen wiederholt schreiben und rechnen oder
nur einmal schreiben und dennoch mehrfach rechnen.
Die Aufgliederung und mithin Aufnahme in mehrere
Zahlwerke kann auch vertikal in einer Spalte mittels der
sogenannten Registerwahleinrichtung erfolgen, die ver-
dichteten Ergebnisse kénnen automatisch auf den glei-
chen oder anderen Vordrucken niedergeschrieben wer-
den.

Es ist eine selbstverstdndliche Grundbedingung des
Arbeitsablaufes, daB trotz geforderter vielseitiger Er-
gebnisse die Buchung einfach, flissig, Ubersichtlich und
sicher bleibt, damit die technische Geschwindigkeit der
Maschine moglichst gut genutzt wird. Lassen dies die

1) S. a. Steiniger, B.: Verfahren zur Kontrolle des richtigen Buchens
mit rechnenden Walzenbuchungsmaschinen, Neue Technik im Biro,
2,Jg. (1958), H. 6, S. 146 bis 152,
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gestellten Aufgaben in ein-
zelnen Féllen nicht zu, so
werden sich meistens zwei
getrennte Arbeitsgange als
das rationellere Verfahren
erweisen. Die in Heft 8/568
der NTB beschriebenen Ein-
heitsvordrucke fiur die Ma-
schinenbuchhaltung bertick-
sichtigen in ihrem Aufbau
ausnahmslos diese Regeln.

Das benutzte Maschinen-
system beeinfluBt natirlich
weitgehenddieAnwendungs-
formen und, neben der Ar-
beitstechnik, die effektive
Leistung, die Gegenstand
einer besonderen Abhand-
lung sein wird. Auf die Ver-
fahren zur Kontrolle des
richtigen Buchens wird hier
ebenfalls nicht naher ein-
gegangen, da sie bereits in
Heft 6/58 der NTB ausgiebig
behandelt wurden. Sie sind
grundsatzlich in einer der
dargestellten Formen vor-
gesehen.

Die einfache horizon-
tale Aufgliederung

Auf dem Journal sind an-
schlieBend an das Konto
Spalten angeordnet, die
den gewlinschten Aufgliede-
rungsbegriffen entsprechen.
Die Umsatzposten der Kon-
ten werden in der jeweils zu-
treffenden Spalte durch Ein-
tasten oder automatisch wie-
derholt. Die Spalten werden
in Zahlwerken der Maschine
aufgerechnet (Bild 1).

Beispiel: Aufgliederung der
RechnungsausgangeimKon-
tokorrent nach Erloskonten.

Die mehrfache horizon-
tale Aufgliederung

Die Vordruckanordnung ist
im Prinzip die gleiche wie
vorstehend, jedoch wird der
Umsatzposten des Kontos
gegliedert und die Teilbe-

0
Kontrolle

T

Erlos-
konto 3

Erlos-
konto 2

418,00

|
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Bild 1, Die einfache horizontale Aufgliederung
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dichteten Zahlen eines Buchungsabschnittes, z. B. die

Die wiederholte vertikale Aufgliederung mittels

PSR S S S ;
/?“\/:’\NM—A/\/\/\/—\ Lohnkostenarten einer Abteilung. Wird auBerdem die Registerwahl
Down |Symbel| Bolagnummar [Spneets| (o Bevese %0 320 3% 220 10 an 350 30 ot Voruag Gesamitostan Verdichtung nach gleichen Gesichtspunkten je Konto, In der Materialbuchhaltung bend6tigt man oft die Zuord-
T 7S TV BV BT T T S BT WY BTN T — . . = i | 1 ST T e T z. B. auf den Bruttolohnbléttern der Beschéftigten, be- nung jedes Umsatzpostens zu zwei, auch drei in sich
notigt, so erfolgt die Aufrechnung im gesonderten Arbeits- variierenden Begriffsgruppen, z. B. Bestandskonten und
gang mittels Addiermaschine. Obgleich die Posten durch Kostentragergruppen oder Bestandskonten, Kostenarten,
[ : S— . ] die Registerzeichen (Zahl- Abteilungen. Dies geschieht in der erweiterten Umsatz-
~— werksnummern) deutlich ge-  spalte des Kontos, in der der Posten nur einmal ein-
Bild 2. Die mehrfache horizontale Aufgliederung in der Kostenrechnung kennzeichnet sind, erfordert getastet und abgedruckt wird, gefolg‘r von den Bezeich-
Jo. ?WM dies mehr Aufmerksamkeit  nungen der zwei bzw. drei Z&hlwerke, die nacheinander
trage gehen in mehrere Spalten ein. Die Teilbetrage Abdruck. Diese willkiirliche Wahl des einem Aufgliede- als die Addition getrennter gewahlt werden (Bild 4). Die wiederholte Abgabe des
missen bekannt sein und werden eingetastet (z. B. Ein- rungsbegriff entsprechenden Registers (Zahlwerks) schal- o Spalten. Die Entscheidung, Betrages in die Zahlwerke ist automatisch gesteuert.
zelposten einer Rechnungssumme). In manchen Fallen, tet in der betreffenden Position alle anderen, mechanisch ‘é; <., ob vertikale oder horizontale Die Anwendung dieses Verfahrens setzt allerdings fast
etwa in der Auftragsabrechnung oder in der Kosten- gesteuerten oder vorher von Hand gewéahlten Zahlwerke { 0= = Aufgliederung, ist deshalb immer Maschinentypen mit hoher Zahlwerksausstattung
rechnung, enthéltauch das Konto Aufgliederungsspalten. derselben Gruppe (nicht anderer Zahlwerksgruppen) aus. i 8; o sorgfaltig abzuwagen. voraus.
Das Buchungsverfahren ist das gleiche (Bild 2). Zu Kontrollzwecken wird neben dem Betrag die Bezeich- gj 2
Handelt es sich um eine prozentuale Verteilung und steht nung (Nummer) des gewahlten Zéhlwerkes automatisch o7
eine multiplizierende Buchungsmaschine zur Verfiigung, abgedruckt. o~ 5
so mussen auch Spalten fir die einzugebenden Prozent- Der Vorteil dieser Technik gegeniiber der horizontalen 0= =
faktoren vorhanden sein. Die Ergebnisse, d. h. die Auf- Arbeitsweise besteht darin, daB alle Aufgliederungs- Fl devitoren =Journal Monat vl 195* Seite
gliederungsposten werden automatisch errechnet und posten in einer Spalte erscheinen, die auch die Umsatz- oo = - o [ i P Seer 4G
geschrieben. spalte des Kontos selbst sein kann. Das bedeutet Papier- 1.9;0?8 " ‘wms Konto-Nr. |qgiit”(Datum  Text | Beleg-Nr. | g Bt oo soll Waven Rl oll aven | Soll Haben
Die mit einer Fortschreibung verbundene hori- ersparnis und kUrzereQ Wagenlauf. Der lzweite Abdruck g
zontale Aufgliederung Fjes Postens erfolgt bei diesen hoch\{vertngen Maschlnen LBy il w0 el 130,00 ——
Wird der Umsatzposten zur Bildung nicht nur des Ge- ~ Immer automatisch, wenn es sich nicht um eine Mehr- s o 1176197 Torar | Y| denisar o71sela 7| 6o 339,68 6 3854,70 419,38 0
samtbestandes, sondern auBerdem eines Teilbestandes ~ fachaufgliederung (siehe folgende Abschnitte) handelt, ' 173278 3984,70> 5717,48 L
von mehreren mdglichen verwendet, z. B. in der Material- Die direkte Aufgliederung in der Umsatzspalte des Kontos 0x g« o
buchhaltung bei Vorhandensein gleicher Artikel auf  (Bild 4) 1aBt auch den zweiten Abdruck entfallen. L—
mehreren Lagern, so ergibt sich fir das Kontenblatt eine Die Registersummen (Zahlwerkssummen) sind die ver- P — Bild 5. Die mehrfache vertikale Aufgliederung mittels Registerwahl
Spaltenanordnung wie sie in dem Beitrag von G. Fried-
rich ,,Materialrechnung mit Dispositionskartei gekop- P TS e e [y e S MR T, oo v E G e L T
pelt" (NTB 5/58 Seite 118, Bild 1) dargestellt ist. Der R
Vortrag in Spalte 14 wird eingetastet, der Mengenumsatz ) ‘
der Spalte 9 ist automatisch ibernommen und der neue 1 Abteilung ;
Teilbestand wird in einer der Aufgliederungsspalten 15 ‘ Kostenart Monst N
bis 19 mechanisch abgedruckt. 5 | o] 2 e T Vd‘h o ) :e..m..mm..e.’ |
" Die einfache vertikale Aufgliederung mittels : shoate | 1 fasie ‘“‘”“‘ “’.%.“ E (i:;) i ] ] § i,
Registerwahl T |
Diese Arbeitsweise verlangt moderne Buchungsauto- ( ' E
maten mit Registerwahleinrichtung (Bild 3), die in der € Brutolohnkarte B
OPTIMATIC Klasse 900, ASTRA Klasse 150 bis 170 oder ‘
deren Vorgénger ASTRA Serie 63 zur Verfiigung stehen. Hore ‘ i Pt
Wahrend der Anruf bestimmter Zahlwerke, die einer Zon e . i ~ Vardienn
Spalte unverénderlich zugeordnet sind, durch die Steuer- Sl Bt Kenenll B s il i Lot [l o= el (T Bt sl v
bricke des Buchungswagens selbsttatig ausgeldst wird, : D : : : el e J el el = T 5 = s :
geschieht die Einschaltung eines beliebigen von mehreren
Zahlwerken in der gleichen Spalte mittels Tastatur vor dem Bild 3. Buchungsautomat mit Registerwahleinrichtung — L 1] —t L ] L_ | — —
Bild 6. Das Durchschrift-Sammelblatt
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Bild 4. Die vertikale Aufgliederung mittels Registerwahl Bild 7. Das originalbeschriftete Sammelblatt
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Die mehrfache verti-
kale Aufgliederung
mittels Registerwahl

Der Umsatzposten wird
in Teilbetrage aufgeglie-
dert, woflir wir nochmals
die Erfassung der Einzel-
posten einer Rechnung
nach Erloskonten als Bei-
spiel anfihren. Die Auf-
gliederung kann in einer
andasKontoanschlieBen-
den Journalspalte vorge-
nommen werden, jedoch
ist das unzweckméBig,
wenn mehrere Aufgliede-
rungsposten je Buchung
auftreten, weil durch die
mehrfache Zeilenschal-
tung ungenutzterRaum in
den ubrigen Journalspal-
ten verlorengeht. Man ar-
beitet deshalb besser mit
einem unabhangig vom
Journal auf geteilterWalze
laufenden Streifen, der
die Aufgliederungsposten
aufnimmtundvoroder hin-
ter dem Journal angeord-
netist.ImersterenFallwer-
den die Einzelposten vor
dereigentlichenBuchung
registriert und zugleich
ineinem parallelgesteuer-
ten Zahlwerk zum Ge-
samtposten (Rechnungs-
betrag) aufgerechnet, der
automatisch in der Um-
satzspalte des Kontos
abgedruckt wird (Bild 5).

Das Durchschrift-Sammelblatt

Dieses Dokument erhalt man als Drittschrift zu Konto und
Journal; es wird ganz oder teilweise deckungsgleich
zwischen Konto und Journal in die Maschine eingefiihrt
und liegt in einer Kohlepapiertasche, wenn die Maschine
nicht mit einer Kohlepapieraufthdngevorrichtung oder
doppelten Farbband versehen ist. Das Sammelblatt kann
wie das Konto je nach Maschinentype manuell vorgesteckt
oder halbautomatisch mit selbsttatiger Zeilenwahl ein-
geflihrt werden.

Das Durchschrift-Sammelblatt gibt eine bessere Uber-
sicht durch die ununterbrochene Folge der Posten nur
eines Aufgliederungsbegriffes, es ermoglicht ohne
wesentlichen Aufwand die laufende Fortschreibung (Auf-
rechnung, Akkumulation) und gewé&hrt den genaueren
Nachweis der Vorgédnge, da es auch die Beleghinweise
aufnimmt,

Der wichtigste Vorzug besteht aber darin, daB es beliebig
viele Speicherwerke (Zahlwerke, Register) zu ersetzen
vermag. Es existiert keine Walzenbuchungsmaschine, die
beispielsweise den Materialverbrauch in einem Arbeits-
gang nach 12 Bestandskonten und 80 Kostentréagern fiir
16 Abschnitte aufzugliedern vermag. Das wiirde (16 X 80)
- 12 Register gleich 1292 Z&hlwerke erfordern. Wenn man
einen zweiten Arbeitsgang mit umsortierten Belegen
vermeiden will, begnigt man sich, die Posten nur fiir
die 12 Bestandskonten in Zahlwerken zu erfassen, gege-
benenfalls noch die Kostentragergruppen, wahrend
fur die 1280 weiteren Begriffe Sammelblatter angelegt
werden.

Werden die Belege (hier Materialentnahmescheine) zu
den Sammelblattern (Kostentrager je Abschnitt) .sortiert,
so sind die Artikelblatter an der Maschine zu ziehen. Es
ist das umgekehrte Verfahren zu wéahlen, wenn im Durch-
schnitt mehr Buchungen je Artikelblatt als auf einem
Sammelblatt anfallen. Das Ziehen und notwendige
Wiedereinsortieren der Konten bzw. Sammelblatter an
der Maschine ist zeitraubend und beeintréachtigt die
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Buchungsleistung. Deshalb wird der Bucherin flr diese
Arbeit vielfach eine Hilfskraft beigegeben.

Formulartechnisch ist noch zu beachten, daB die Vor-
trage und Bestdnde des Kontos nicht auf dem Sammel-
blatt erscheinen dirfen und umgekehrt; das ist indessen
unschwer zu erreichen und verursacht hochstens einige
Mihe in der Einhaltung genormter Formate (Bild 6).

Das originalbeschriftete Sammelblatt

erfiillt den gleichen Zweck wie das Durchschrift-Sammel-
blatt, wird jedoch nicht deckungsgleich mit dem Konto,
sondern daneben in die Maschine eingefiihrt. Seine Spal-
ten brauchen nicht mit denen des Kontos Ubereinzu-
stimmen. Die Vordruckgestaltung ist deshalb einfacher
und meistens sparsamer. Da das Sammelblatt original-
beschriftet wird wie das Konto, entfallen besondere Vor-
richtungen und Handgriffe fir die Durchschrift. Mit
geeigneten Maschinentypen kénnen alle bendtigten An-
gaben des Kontos, auBer Volltext, automatisch auf das
Sammelblatt Gbertragen werden. Das Verfahren begln-
stigt ferner die mehrstufige Verdichtung, z. B. Kosten-
trager je Abschnitt, Kostentrager, Kostentragergruppe
(Bild 7). Gegeniiber diesen Vorteilen fallt der langere
Wagenlauf kaum ins Gewicht.

Das Summenblatt

hat die Aufgabe, die Zdhlwerkssummen eines Buchungs-
abschnittes in geordneter Reihenfolge aufzunehmen; es
wird mit horizontaler oder vertikaler Gruppierung der
Zahlen verwendet (Bild 8 und 9). Die horizontale Form

kann als Sammelblatt fir einen Abrechnungszeitraum
(Monat) benutzt werden. Die Spaltensummen errechnet
man entweder zum AbschluB mittels Addiermaschine
oder durch laufende Fortschreibung mit der Buchungs-
maschine nach jedem Buchungsabschnitt.

Die vertikale Gruppierung der Zahlen bedingt eine
Buchungsmaschine mit Registerwahleinrichtung. Dieses
DIN A 4 Sammelblatt ist im Prinzip nur fir einen Bu-
chungsabschnitt bestimmt, wenn mit laufender Fort-
schreibung gearbeitet wird, deren Summen jeweils als
Vortrag auf das Folgeblatt (bernommen werden. Das
SchluBblatt des Abrechnungszeitraumes weist die zu
buchenden Endsummen aus.

Die vorstehend beschriebenen Formen der Aufgliederung
und Verdichtung des Buchungsstoffes mit Walzen-
buchungsmaschinen erfahren in der Praxis zahlreiche
Anwendungsvariationen entsprechend dem beabsich-
tigten Zweck. Bestimmend wirken hierbei die Vordruck-
gestaltung, Kombinationen der einzelnen Verfahren und
die technische Leistungsfahigkeit der verwendeten
Maschinentypen. So erlaubt z. B. die Parallelschaltung
von Zahlwerken mehrstufige Verdichtungen in einem
Arbeitsgang; eine hochentwickelte Automatik ermoglicht,
Buchungszahlen beliebig oft, rechnend oder nicht
rechnend, sichtbar oder nicht, zu wiederholen. Aus-
schlaggebend fur die wirtschaftlichste Arbeitsweise mit
den verfligbaren Mitteln ist indessen in jedem Fall die
zweckmaBige Organisation, die den gulnstigsten Wir-
kungsgrad im Zusammenspiel der einzelnen Faktoren
ermittelt. NTB 225

BUCHBESPRECHUNGEN

Organisation und Technik im Biiro. Brauer, Graf, Viehweger.
Verlag ,,Die Wirtschaft", Berlin (1957); rd. 200 Textseiten, lber
300 Bilder und mehrere Anlagen, 14,50 DM.

Die Herausgabe dieses Buches, das eine Gesamtlibersicht der neu-
zeitlichen Arbeitsmittel und Arbeitsmethoden fiir die Verwaltung ver-
mitteln soll, schlieBt eine offenbare Liicke in unserer reichhaltigen
Fachliteratur. Eine groBe Zahl Verwaltungsangestellter und Lehrkréfte
der kaufménnischen Berufs- und Fachschulen wiinschten dringend ein
solches Fachbuch als gedrédngte Dokumentation und Anleitung.

Die Verfasser haben sich bemiiht, dem gerecht zu werden, wenn ihnen
auch nicht auf allen Gebieten die zweckmé&Bige Auswahl und folge-
richtige Gliederung des Stoffes, die exakte Definition der Begriffe vollig
gelungen ist. Einiges erscheint unnotig ausfihrlich behandelt, manches
Wesentliche wird nicht gesagt.

Das trifft insbesondere auf den Abschnitt Biromaschinen zu. Eine
Fille von Abbildungen gleicher oder dhnlicher Typen lenken den Leser
ab, statt ihm wesentliche Merkmale klarzumachen. Auch die Reihenfolge
der Bilder wie die Gliederung des Textes hatte man Ubersichtlicher ge-
stalten kdnnen, indem man sie etwa der am Schlu8 des Buches erwéahn-
ten Blromarktklassifikation anpaBte.

Wenn auch die Schreibmaschine die meistverwendete Biiromaschine ist,
befaBt sich der ihr gewidmete Teil zu eingehend mit Einzelheiten, die
schon in den speziellen Unterricht gehéren. Die Buchungsmaschinen
sind dagegen zu knapp und ungenau behandelt. Es fehlen Erlauterungen
iber die Anwendungsmaoglichkeiten. Die Buchungsmaschine Serie 22
hat keine automatische Saldenwahl. Die Begriffe automatisch motorisiert
und mechanisch werden mehrfach verwechselt, andere Ausdriicke, wie
Steuergruppe, als bekannt vorausgesetzt, obwohl dies bei der Mehrzahl
der Leser kaum der Fall sein wird. Im gleichen MaBe trifft dies auf den
Abschnitt ber Lochkartenmaschinen zu.

Abgesehen von derartigen Méangeln stellt das Werk jedoch eine niitz-
liche Zusammenfassung der wichtigsten organisatorischen und tech-
nischen Belange des Verwaltungswesens dar und die Initiative der
Verfasser wie des Verlages zur Herausgabe dieses Fachbuches ist
deshalb zu begriBen. In einer vervollkommneten Neuauflage ware es
geeignet, den Verwaltungsangestellten und Nachwuchskraften die
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unerlaBlichen fachlichen Vorkenntnisse fir die, gegenwartig noch un-
zulangliche, Rationalisierung der Verwaltungsarbeit zu vermitteln.
Eine Erweiterung des Mitarbeiterkreises wiirde sich fir die Uberarbeitung
der Erstausgabe zweifellos vorteilhaft auswirken. NTB 211

Einfiihrung in die Lochkartentechnik. H. Castillon, Verlag ,,Die Wirt-
schaft", Berlin (1958). DIN A 5, 172 Seiten, broschiert, 6,— DM.

Mit der vorliegenden Druckschrift ist eine Arbeit zur Verdffentlichung
gekommen, die erkennen l1aBt, daB der Verfasser mit viel Liebe und Sorg-
falt aus der Praxis heraus auf dem Gebiet der Lochkartentechnik Material
zusammengetragen hat, das in dieser Form und in diesem Umfang in
der Deutschen Demokratischen Republik bisher nicht vorhanden war.
Das Buch erscheint fir den Aufbau der sozialistischen Wirtschaft
insofern von besonderer Bedeutung, als in seinem Inhalt ein Thema
behandelt wird, das bei unseren heutigen umfassenden Bemihungen
um die Mechanisierung und Automatisierung der Produktion etwas
in den Hintergrund getreten ist, namlich die Rationalisierung der Ver-
waltungsarbeit,

Alle Ausfiihrungen lassen erkennen, daB der Autor nicht nur auf rein
kaufmannischen Gebieten und auf Gebieten der Verwaltungsarbeit ein
auBerordentliches Fachwissen besitzt, indem er in ausgezeichneter
Form zundchst den technisch-organisatorischen Stand der Produktion
dem gleichen Stand der Verwaltungsarbeit gegentiberstellt, kritisch die
Hauptansatzpunkte fiir eine Mechanisierung der Verwaltungsarbeit
untersucht und anschlieBend die technischen Mdoglichkeiten hierzu
zeigt, sondern daB er auch die technischen Voraussetzungen mitbringt,
um einen Stoff in allgemeinverstandlicher Weise zu behandeln, der sich
mit den Arbeitsmitteln selbst befaBt, die erst eine Mechanisierung und
Automatisierung der Verwaltungsarbeit durch praktische Nutzanwen-
dung der Lochkartentechnik gewéhrleisten.

Als sehr wertvoll erscheinen die zahlreichen Hinweise auf das vom Ver-
fasser verwendete Quellenmaterial namentlich sowietischer Autoren,
das Fachkreisen teilweise erst durch diese Veroffentlichung auszugs-
weise zugdnglich gemacht worden ist und durch das den fachlich
Interessierten wertvolle Hinweise fur weitere Arbeiten auf gleichem
Gebiet gegeben werden.
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Die Veroffentlichung, die auch in einem gewissen Umfang die gesell-
schaftlichen und 6konomischen Voraussetzungen fiir eine Rationali-
sierung der Verwaltungsarbeiten durch Einfiihrung der Lochkarten-
technik umreiBt, kann allen an der Verbesserung der Biiroarbeit inter-
essierten Kollegen wéarmstens empfohlen werden.

NTB 233 Geiling

Elektronen rechnen. Dipl.-Ing. H. W. Ulbricht.

Hans Burghagen Verlag, Hamburg (1957); 172 Seilen, 32 Bilder,
Ganzleinen, 11,50 DM.

Der Verfasser hat sich mit diesem Buch das Ziel gesetzt, unter Verzicht
auf tiefgriindige Untersuchungen Verstandnis fiir die Elektronen und
ikre Verwendung in Elektronenrechnern bei all denen zu wecken, die
keinerlei Vorkenntnisse auf diesem Gebiet besitzen.

In 32 Abschnitten behandelt der Autor humorvoll und in lebendiger Aus-
drucksweise zunéachst die ,,Sprache der Elektronenrechner". Die oft als
Wunder bezeichneten Gerdte kénnen im eigentlichen Sinne nur bis
zwei zéhlen (nichts und etwas). Mit diesen zwei Begriffen werden alle
Ziffern, Buchstaben und Zeichen in sogenannte Dualzahlen umgewan-
delt.

Auf den gelernten Prinzipien aufbauend, erldutert der Verfasser das
elektronische Addieren, Subtrahieren, Multiplizieren, Dividieren, er geht
auf die Lebensgewohnheiten der Elektronen ein, behandelt das Spei-
chern von angegebenen Daten und die Kontroll- und Prifaufgaben, die
Elektronenrechner durchfiihren kénnen.

Die letzten Kapitel des duBerst interessanten und lehrreichen Buches
sind der praktischen Anwendung der Elektronenrechner gewidmet.

PATENTSCHAU

Der Verfasser hat mit seinem Werk eine spiirbare Liicke auf diesem
Sektor geschlossen. Das Buch kann allen Wirtschaftsfunktiondren nur
empfohlen werden. Manche Zweifel und auch manche Scheu vor diesen
Wunderwerken der modernen Technik werden beim Lesen des Buches
verschwinden. Verschiedenen Formulierungen und SchluBfolgerungen
kann allerdings von unserem gesellschaftspolitischen Standpunkt aus
nicht zugestimmt werden. NTB 255 Porsche

»,Der neue Teisman'' (Die rechte Hand des Kaufmanns), 31. Auflage
(1957). Verlag W. Girardet, Essen. 976 Seiten mit 856 Illustrationen,
Vordrucken, Rechenoperationen, Musterbeispielen von Geschifts-
briefen und graphischen Darstellungen. Leinen 29,80 DM. Flexible
Plastikband 39,80 DM.

Welche Fiille von Einzelheiten der neue Teisman auf dem Gebiet der

Buroorganisation bereithélt, zeigt das groBe Stichwortregister mit

liber 4000 Begriffen. Wenn auch in diesem Werk wenig von Blromaschi-

nen und sonstigen Birohilfsmitteln und -einrichtungen die Rede ist,
so kann man es trotzdem als Fach- und Lehrbuch in engerem Sinne
bezeichnen.

Die vielen Musterbeispiele der verschiedensten Briefformen, vom

Bewerbungsschreiben bis zum VertragsabschluB, geben dem Fachnach-

wuchs wertvolle Anregungen. Auch die Organisationshilfsmittel werden

in der dem Werk eigenen kurzen Form beschrieben. Vielleicht sollte
bei der ndchsten Neuauflage ein Anhang mit spezieller Maschinen-
beschreibung der prédgnantesten Buchungs- und Rechenmaschinen
erwogen werden. Damit wiirde der interessierte Leserkreis auch besser
uber die Mechanisierung der Biroarbeit unterrichtet werden.

NTB 239 MeiBner

Patentschrift Nr. 14447
Klasse: 42 m Gruppe:r 17

Titel: Einrichtung zum Einlesen von kraftschliissigen Zehner-
schalteinrichtungen

Erfinder zugleich Inhaber: Hellfried Kohler, Karl-Marx-Stadt, Helmut
Schneider, Karl-Marx-Stadt

Deutsches Wirtschaftspatent
Patentiert in der DDR ab 13. November 1953
Tag der Ausgabe der Patentschrift: 14. Marz 1958

Patentart:

Patentanspriiche: 3

1. Einrichtung zum Einlesen von kraftschliissigen Zehnerschaltein-
richtungen in rechnenden Maschinen, insbesondere Buchungs-
maschinen mit mehreren Zéhlwerken, die jeweils einen die Zehner-

schalteinrichtungen steuernden EinlesestoBel aufweisen, welche
nur die Zehnerschalteinrichtung des angesteuerten Zahlwerkes
betdtigen, dadurch gekennzeichnet, daB der EinlesestoBel (3) mit
Kippklinke (4) eine Aussparung (6) aufweist und so angeordnet ist,
daB er zum Einlesen (iber die Kippklinke (4) und einen am Z&hl-
werksteuerglied vorgesehenen Stift (5) angehoben wird derart, daB
der auf einem von der Welle (1) bewegten Antriebshebel (2) befind-
liche Stift (8) in der einen Stellung gegen die Nase (7) der Aus-
sparung stoBt, wahrend in der anderen Stellung der freigegebene
EinlesestoBel durch sein Eigengewicht in die Ruhelage zurlickfallt,
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der Stift (8) in die Aussparung (6) einschwenkt und damit die Ein-
lesung verhindert ist und daB eine wiederholte Einlesebewegung
durch Heben des EinlesestoBels (3) mit Kippklinke (4) erst nach einer
weiteren Einsteuerbewegung des am Zéahlwerksteuerglied vor-
gesehenen Stiftes (5) freigegeben wird. NTB 232

Patentschrift Nr. 13589
Klasse: 15g Gruppe: 28/01

Titel: Zeilenschaltvorrichtung fiir Schreibmaschinen
Erfinder zugleich Inhaber: Karl Ronneberger, ClauBnitz
Patentart: Deutsches Wirtschaftspatent

Patentiert in der Deutschen Demokratischen Republik am 7. Dezember
1954

Tag der Ausgabe der Patentschrift: 26. Juli 1957
Patentanspriiche: 2

NTB 2161

1. Zeilenschaltvorrichtung fir Schreibmaschinen, insbesondere Reise
schreibmaschinen, dadurch gekennzeichnet, daB3 der formschlissig
mit dem Zeilenschalthebel (1) verbundene Griffteil (4) in senkrechter
Richtung schwenkbar ausgebildet ist und durch eine in seinem
Innern zwischen Zeilenschalthebel (1) und Griffteil (4) eingeklemmte
Druckfeder (9) nach Art eines Kippschalters entweder in Ruhe-
oder in Arbeitsstellung gehalten wird.

2. Zeilenschaltvorrichtung nach Anspruch 1, dadurch gekennzeichnet,
daB die Druckfeder (9) durch einen am Zeilenschalthebel (4) an-
gelenkten Stift (6) geflihrt ist. NTB 216
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