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eiden den Gebrauchswert einer Ware.

Die gute Abstimmung beider Faktoren ist

entscheidend beim Einsatz von Buchungs-

automaten.

Hohe Automatik und groBe Arbeitsgeschwin-

digkeit verkérpern die gesamte Baureihe der
ASTRA-Automaten.

Diese Funktionen in Verbindung mit wei-
teren Vorziigen der Ausstattung stempeln
sie zu hervorragenden Arbeitsmitteln fiir

rationelles Buchen.

Die Abstimmung zwischen technischer
Leistung und vollendeter Form wurde bei
ASTRA-Buchungsautomaten in idealer Weise

gelost.
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)Wiromaschinen-Industrie

rir aber auch Forderungen an die Fahigkeiten eines

“acharbeiters, die tiber das rein handwerkliche hin-
usgehen. Diese ergeben sich einerseits aus der all-
emeinen Forderung nach der allseitig gebildeten
ersonlichkeit, die ,selbsténdig denken und verant-
ortungsbewuBt handeln” kann. Andererseits miissen
ir auf Grund der einleitend umrissenen Situation
nd Perspektive unserer Biiromaschinenindustrie
Hrdern, daB sich unsere jungen Facharbeiter in die
esentlichen Funktionen der von ihnen montierten
ierdte hineindenken kénnen. Damit bringen sie die
oraussetzungen mit, die notwendig sind, um die Ent-
icklung vorantreiben zu helfen oder im Bedarfsfall
1 den Reparaturdienst fiir die neuentwickelten Geréte
intreten zu kénnen. Diese Ziele und die Gegeben-
eiten bestimmen den Weg der Ausbildung.

ie erwdhnten Ausbildungsunterlagen und die spdter
‘lassenen Verfiigungen lassen einen geniigend gro-
an Spielraum, um die Ausbildung den jeweiligen
fordernissen und Mdéglichkeiten des Betriebes anzu-
assen. Da diese bei den einzelnen Betrieben unserer
idustrie verschiedenartig sind, ergeben sich auch
ir die einzelnen Betriebe unterschiedliche Ausbil-

Bild 1
Schaltgerat
zur KRS 434
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ein neuer Lehrberuf in der Biiromaschinen-Industrie

R. WAHL, Zella-Mehlis

Die allgemeine technische Entwicklung fiihrt dazu,
daB auch die Biirotechnik in zunehmendem MaBe von
der Elektrotechnik durchdrungen wird. Waren es in
der Vergangenheit im wesentlichen nur elektrische
Antriebe und Signaleinrichtungen, die die Arbeit
erleichterten, so sind es heute bereits komplizierte
Schaltgeréte und in der Zukunft werden es elektrische
Steuer- und Rechenaggregate sein.

Es steht dabei auBer Zweifel, daB die komplizierter
werdenden Anlagen qualifizierteres Personal sowohl

zur Fertigung als auch zur Wartung und Reparatur
erfordern.

Cie gegenwdrtige Situation zeigt, daB die technische
Entwicklung der Ausbildung von Facharbeitern voraus-
eilt, so daB der Bedarf an qualifiziertem Personal nur
unvollkommen gedeckt werden kann.

Wenn unsere Biiromaschinenindustrie nun beginnt,
die Versdumnisse der Vergangenheit nachzuholen und
Eiektromechaniker auszubilden, so stéBt sie dabei in
Neuland vor. Es soll in diesem Aufsatz versucht wer-
den, Gedanken iiber die Ziele und Wege der Ausbil-
dung von Elektromechanikern in der Biiromaschinen-
industrie darzulegen.

Zundchst sei festgestellt, daB die Ausbildung noch cuf
der Grundlage der vom ehemaligen Staatssekretariat

fir Berufsausbildung im Jahre 1951 herausgegebenen

Ausbildungsunterlagen zu erfolgen hat. Zur Zeit ist die
Neubearbeitung der Unterlagen im Gange. In der
Qualifikationscharakteristik  der  Ausbildungsunter-
lagen werden die erforderlichen Fertigkeiten eines
qualifizierten Elektromechanikers ausfiihrlich darge-
legt. Sie umfassen — kurz gesagt — alle handwerk-
lichen und meBtechnischen Fertigkeiten, die zur Her-
stellung und Reparatur von komplizierten elektrotech-
nischen Gerdten erforderlich sind. AuBerdem stellen
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wir aber auch Forderungen an die Fahigkeiten eines
Facharbeiters, die tiber das rein handwerkliche hin-
ausgehen. Diese ergeben sich einerseits aus der all-
gemeinen Forderung nach der allseitig gebildeten
Personlichkeit, die ,selbstdndig denken und verant-
wortungsbewuBt handeln” kann. Andererseits miissen
wir auf Grund der einleitend umrissenen Situation
und Perspektive unserer Biiromaschinenindustrie
fordern, daB sich unsere jungen Facharbeiter in die
wesentlichen Funktionen der von ihnen montierten
Gerdate hineindenken kénnen. Damit bringen sie die
Voraussetzungen mit, die notwendig sind, um die Ent-
wicklung vorantreiben zu helfen oder im Bedarfsfall
in den Reparaturdienst fiir die neuentwickelten Geréte
eintreten zu kénnen. Diese Ziele und die Gegeben-
heiten bestimmen den Weg der Ausbildung.

Die erwdhnten Ausbildungsunterlagen und die spater
erlassenen Verfiigungen lassen einen geniigend gro-
Ben Spielraum, um die Ausbildung den jeweiligen
Erfordernissen und Moglichkeiten des Betriebes anzu-
passen. Da diese bei den einzelnen Betrieben unserer
Industrie verschiedenartig sind, ergeben sich auch
fiir die einzelnen Betriebe unterschiedliche Ausbil-

Bild 1
Schaltgerat
zur KRS 434
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dungswege. Es scheint deshalb sinnvoll, diesen Auf-
satz zugleich als Aufforderung zu einer breiten Dis-
kussion (iber dieses Thema in dieser Zeitschrift
aufzufassen. Die Betriebe, die sich in der gleichen
Lage befinden, erhalten damit Anregungen, die der
Férderung unserer Lehrausbildung und damit unserer
ganzen Volkswirtschaft dienlich sein kénnen.

Wir haben den Ausbildungsplan im praktischen
Unterricht (Mercedes Biiromaschinen-Werke) auf das
Gerat abgestimmt, das voraussichtlich in den néch-
sten Jahren serienmdBig produziert werden wird: Das
Schaltgeréat (Bild 1) zur Kopplung einer Rechen-
maschine mit einer Schreibmaschine Typ KRS 443.%)

Prinzipiell stellt jeder Lehrling nach der Grundausbil-
dung als Mechaniker ein vollstdndiges Schaltgerét
her. Dabei werden die mechanischen Teile (Gestell
und Verkleidung, Bild 2 und 3) im zweiten Halbjahr,
die elektrischen Einbauten im zweiten Lehrjahr ange-
fertigt.

Bei den mechanischen Arbeiten wiederholen sich
nahezu alle Arbeiten, die in der Grundausbildung
erlernt wurden, so daB die Herstellung dieser Teile
nach Zeichnung als AbschluB der Grundausbildung
angesehen werden kann.

Bild 2. Gestell zum Schaltgerdt KRS

Es lage nahe, bei den Schaltungsarbeiten dhnlich zu
verfahren wie bei den mechanischen, d. h. die Fertig-
keiten in Einzeliibungen zu erlernen und dann als
AbschluB eine geschlossene Arbeit ausfiihren zu
lassen. Wir haben hier aber einen anderen Weg ein-
geschlagen. Wir lassen zu jeder Baugruppe, die im
Schaltgerdt auftritt, zundchst Versuchsschaltungen
aufbauen. Zu diesen Versuchen werden auch Bau-
elemente wie z. B. Relais, Transformatoren, Spulen
verwendet, die von den Lehrlingen aus Einzelteilen
aufgebaut werden, obwohl sie als Fertigerzeugnisse
bezogen werden kénnten. Das sei am Beispiel des
Netzteiles ndher erldutert.

Das Netzteil des Schaltgerdtes enthélt Netztransfor-
mator, Trocken- oder Flachengleichrichter und Lade-
kondensatoren. Um Aufbau und Funktion des Netz-
teiles kennenzulernen, stellt jeder Lehrling eine
Gleichrichterversuchsanordnung her, zu der folgende
Arbeiten erforderlich sind: Herstellung eines Spulen-
kérpers, Spule nach Angaben wickeln, ohmschen

1) S. a. Wolf, A.: Neuentwicklungen der Mercedes Biiromaschinen-
Werke. Neue Technik im Biiro, 3. Jg. (1959) H. 2, S. 39 bis 41
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Bild 3. Verkleidung zum Schaltgerat KRS 434

Widerstand der Spule berechnen und messen, Trans-
formator zusammenbauen und priifen, Kennlinie
(Sekundérspannung als Funktion der Belastung) auf-
nehmen, Selengleichricher aus Einzelteilen fir die
erforderliche Spannung montieren, Spannungsver-
ldufe mit Elektronenstrahloszillographen untersuchen,
Ladegleichrichter zur Glattung schalten.

Dort, wo unterschiedliche Ausfiihrungen méglich sind,
(z. B. Gleichrichter: Einweg, Doppelweg, dabei wieder
Graetz- und Gegent\aktscholtung) weichen die Arbei-
ten der einzelnen Lehrlinge voneinander ab, damit
schlieBlich im ganzen Lehrlingskollektiv méglichst viele
Variationen vorhanden sind und miteinander ver-
glichen werden kénnen.

Weil in diesen Ausbildungsarbeiten gleichzeitig die
notwendigen L&ét- und Schaltiibungen enthalten sind,
ist bei allen Arbeiten auf gréBtmdgliche Sauberkeit
der Ausfiihrung, zweckméBigste Lage der Schaltdrahte
usw. zu achten. Es ist durchaus méglich, daB einzelne
Arbeiten wiederholt werden miissen. Sind diese Arbei-
ten mit der notwendigen Sauberkeit ausgefiihrt wor-
den, wird das Netzteil in das Schaltgerdt eingebaut
(Bild 4). Da hierzu Kabelbdume eingefiihrt wurden,
lernen die Lehrlinge dieses Verdrahtungsverfahren
neu hinzu, wozu auch das erforderliche Nagelbrett
nach Zeichnung hergestellt werden mub.

Ist das Netzteil fertiggestellt, beginnen die Schait-
arbeiten an den Relais ebenfalls mit Versuchsschal-

Bild 4. Einschub mit Netzteil

tungen. Die wichtigsten Funktionen der
Relais (Umschalten, Selbstschalten, Selbst-
unterbrechen, kurzzeitiges Anziehen, An-
zugs- und Abfallverzégerung) werden an
Einzelversuchen aufgebaut und demon-
striert (Bild 5). Als Indikatoren fiir die
Schaltvorgénge dienen Glimmlampen, die
mit den Relaiskontakten geschaltet wer-
den. Bei Verzdgerungsschaltungen werden
auch Kurzzeitmessungen mit Spiegel-
galvanometern oder Kurzzeitmessern vor-
genommen.

Sind derartige Schaltfunktionen von der

GréBe anderer Bauelemente abhdngig

(z. B. Abfallverzégerung in Abhd&ngigkeit

von der Kapazitédt eines Parallelkonden-

sators), so werden mehrere Bauelemente
unterschiedlicher GréBe vorgesehen, die
wahlweise eingeschaltet werden kénnen.

Werden auch diese Versuchsschaltungen

hinreichend sauber ausgefiihrt (Bild 6) und

in ihren Funktionen verstanden, dann wer-
den die fiir das Schaltgerat erforderlichen

Relais, Drehwdhler und die dazugehdri-

gen sonstigen Bauelemente eingebaut

(Bild 7). Auf diese Weise wechseln sténdig

Versuchsarbeiten und produktive Arbeiten

ab. Dabei wird grundsdtzlich nur mit

eigens dazu bereitgehaltenen Bauelemen-
ten experimentiert, wéthrend die Bauteile,
die in das Gerdt eingebaut werden, un-
verdndert bleiben, um deren Betriebs-
sicherheit nicht durch unsachgeméBe Ein-
griffe des Lehrlings zu geféhrden. Zum

AbschluB dieses Lehrabschnittes wird dann

das Schaltgerét an die zugehérigen Biiromaschinen

angeschlossen, auf seine Funktionssicherheit gepriift
und gegebenenfalls auftretende Fehler beseitigt.

Dieser Ausbildungsweg enthdlt gegeniiber anderen

Méglichkeiten folgende Vorziige:

1. Die Lehrlinge lernen wahrend der Ausbildung den
Aufbau und die Funktionen des ganzen Gerdtes
wie seiner Elemente mit einer Griindlichkeit ken-
nen, wie es spdter in der Produktion nie mdglich
sein wird.

2. Das Gerdt tibt die Funktionen aus, die auch bei

Bild 5. Versuchsaufbau des kurzseitigen Anziehens eines Relais demon-
striert
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Bild 7. Relaisrahmen zur KRS im Montagegestell

Bild 6. Versuchsaufbau fiir das Ausschreiben des Produktes
(rechts: Rechenmaschinenschlitten, links: Drehwdhler, Relais, Kondensator und
Regelwiderstand)

Kopplungen anderer Biiromaschinen notwendig
sind. Die Lehrlinge erhalten damit eine Vorstel-
lung von den Vorgdngen, die bei elektrisch ge-
steuerten automatischen Abldufen auftreten wer-
den.

3. Das Gerat erfordert durch die Vielzahl seiner Bau-
elemente nahezu alle Arbeiten, die der Lehrplan
des Staatssekretariats vorsieht. Dadurch, daB diese
Arbeiten aber an einem Gerét ausgefithrt werden,
ergibt sich fiir den Lehrling ein ganz bestimmtes
personliches Verhdltnis zu ,seinem” Gerdat.

In diesen planméBigen Verlauf der Ausbildung schie-
ben sich Versuchsarbeiten ein, die von der Entwick-
lungsabteilung bendtigt werden. Dabei ist aber stets
Voraussetzung, daB sich diese Arbeiten in den
Gesamtrahmen der Ausbildungsarbeiten organisch
einfiigen lassen. Der weitere Verlauf der Ausbildung
sieht dann den Einsatz der Lehrlinge in der Produk-
tion vor, sowie Versuchsarbeiten, die fiir die weitere
Entwicklung unserer Gerdte von Bedeutung sein
kénnen, wie z. B. Versuche mit Elektronenréhren u. a.
Zur Berufsausbildung gehort selbstverstdndlich auch
ein umfangreiches theoretisches Wissen, das in dem
Fachunterricht den Lehrlingen vermittelt wird. Uber
die schulische Ausbildung wurde in diesem Beitrag
nicht berichtet, sie steht aber in enger Verbindung mit
der praktischen Ausbildung, und es werden Lehrpléne
angestrebt, die eine enge Beziehung zu unserer
Betriebspraxis haben. NTB 378
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Die Lochbandtechnik

Dr.-Ing. E. BURGER und Dipl.-Ing. W. LEONHARDT, VEB Elektronische Rechenmaschinen, Karl-Marx-Stadt

Bei dem Einsatz der Lochbandtechnik ist je nach dem
Verwendungszweck auch die Frage der Ubertragungs-
sicherheit bzw. der automatischen Fehlererkennbarkeit
und Fehlerkorrektur mehr oder weniger von Interesse.
Aber auch eine zweckméBige Aufbewahrung der
gelochten Lochbandrollen, Lochbandabschnitte oder
Lochbandkarten ist wesentlich fiir einen fliissigen
Arbeitsablauf in einem Betrieb, der seine BUroorgéni—
sation durch die Einbeziehung der Lochbandtechnik
modernisieren will.

Diese beiden Probleme sollen in dem folgenden Bei-
trag kurz behandelt werden.

2.4 Ubertragungssicherheit und Fehlererkennbarkeit
Im Lochband wird jeder Buchstabe, jede Ziffer und
jedes Zeichen durch eine bestimmte Lochkombination
dargestellt, die im Lochbandlesegerdt zum Zweck
der Ubertragung in eine andere Maschine in eine
kongruente  Stromimpulskombination umgewandelt
wird (Bild 12). Durch Versagen z. B. eines Abtast-
organs (Fuhlstift, Fihlbirste, Fotozelle) oder durch
einen beliebig anderen Fehler in der Sendermaschine,
bei der Ubertragung oder in der Empféngermaschine
kann es vorkommen, daB ein Impuls verlorengeht oder
an eine andere Stelle verschoben wird, oder daB zu
der urspriinglichen Kombination ein Impuls hinzu-
gefligt wird. Dies alles ergibt eine Verfdlschung der
auszuwertenden Information, die unter Umsténden die
ganze Arbeit wertlos machen kann. Wdhrend bei
alphabetischen Informationen ein Ubertragungsfehler
durch den Sinn der Buchstabenfolge sowieso augen-
scheinlich erkannt werden kann, muB bei der Uber-
tragung numerischer Angaben, mit denen gerechnet
werden soll oder die der Auslésung von Steuervor-
gdngen dienen, unbedingt dafiir Sorge getragen
werden, daB eventuell auftretende Fehler sofort von
der Maschine selbst bemerkt werden.

2.41 Fehlererkennbarkeit

Es wurde nach den verschiedensten Méglichkeiten
gesucht, wie man bei der Ubertragung aufgetretene
Fehler von in Impulskombinationen verschliisselten In-
formationen erkennen kann.

l?ie einfachste Methode ist das nochmalige manuelie
Uberpriifen der empfangenen Zeichen. Wenn man

(Fortsetzung aus Heft 8)

z. B. beim lochbandgesteuerten Kartenlochen die im
Kartenlocher aus einem beim Schreiben des Original-
beleges synchron mit angefallenem Lochband heraus
automatisch erstellten Karten im Lochkartenpriifer an-
hand einer Kopie des Originalbeleges nochmals
manuell tberpriift, so hat man immerhin noch die
manuelle Kartenlocharbeit eingespart. Die Methode
hat auBerdem noch den Vorteil, daB sie nicht nur die
Funktionssicherheit des Kartenlochers und des Loch-

bandabtasters, sondern auBerdem noch die des Loch-
bandlochers tiberpriift.

Eine andere Méglichkeit besteht darin, jedes Zeichen
mehrmals, z. B. dreimal hintereinander zu senden und
auf der Empféngerseite die drei empfangenen Zai-
chen miteinander zu vergleichen.

Es ist auch méglich, jedes empfangene Zeichen noch-
mals zuriickzusenden und auf der Senderseitz das
zuriickempfangene Zeichen mit dem urspriinglich
gesendeten Zeichen zu vergleichen.

Man hat aber auch versucht, den Impulscode selbst
so zu gestalten, daB eine Verstimmelung leicht
erkannt werden kann und hat gefunden, daB die
Fehlererkennbarkeit eine Funktion der sogenannten
Weitschweifigkeit eines Codes

- Ig (Anzahl der méglichen Zeichen)
lg (Anzahl der ausgenutzten Zeichen)
ist. Das heiBt, je geringer die Anzahl der ausgenutzten
Kf)mbinctionen im Verhdltnis zu den moéglichen Kom-
binationen ist, desto gréBer ist die Wahrscheinlichkeit,
daB“ durch den Ausfall, das Verschieben oder das
Zufiigen eines Impulses eine Kombination entsteht,
der gar keine Bedeutung zugeordnet wurde. Ein
Fehler ist dann erkennbar, wenn durch ihn eine der
benutzten Kombinationen in eine der nicht benutzten
Kombinationen verwandelt wird. Man kénnte nun
geneigt sein, im Interesse der Ubertragungssicherheit
die Anzahl der Elemente pro Zeichen und damit der
mdglichen Kombinationen immer weiter zu steigern.
Dem steht jedoch entgegen, daB mit steigender Zahl
der Elemente pro Zeichen sich die Wirtschaftlichkeit
des Codes verringert, da damit ein vermehrter tech-
nischer Aufwand verbunden ist. Aus diesen Griinden
wird praktisch (bis auf einige Sonderfdlle, z. B. Bull-

Bild 12 (links). Impulsbildung durch Un-

m Code o u Zeichen terbrechung  bzw.  Stromwen-
K7 T421 dung
7 92000 Iullst. Gruppe
| 2 |®@ e @@ Skpzichen
3 |®@ @ e @@ @ |Aurlenschluf
4 ®@e° © 9 Bild 13 (Mitte). Ubertragung von Fern-
2 o : : ® t‘; schreibzeichen mit erhéhter
— ‘o0 5 Sicherheit im dritten Shift
8 °® @ 5 eines Fernschreibers
g (] °Q 4
) e 00 J
n [} ° ) 2
Z ® 2 : ‘ ° 7 Bild 14 (rechts). Numerischer Code (/)
et National — Samas

J
+Einsalzpunk! )
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Exacta-Breitband, was aber andere Griinde hat) tiber
8spurige Codes nicht hinausgegangen.

Es gibt nun zwei Mdglichkeiten, einen Code bis zu
einem bestimmten Grade gegen Fehler zu sicheri:

1. Man erweitert einen vorhandenen Code durch eine
zusdtzliche Spur, die Prifspur, die dazu verwendet
wird, alle Kombinationen derart zu ergénzen, daf sie
stets eine gerade (oder ungerade) Anzahl von besetz-
ten Elementen aufweisen miissen. Die am hdaufigsten
auftretende Ubertragungsfehlerart, ndmlich Verlust
oder Zufiigen eines Impulses, kann hier in jedem
Fall erkannt werden, da sie die betreffende Kombi-
nation in ihren gegenteiligen Zustand versetzt. Die
Empféngermaschine priift also z. B. Zeichen fir Zei-
chen darauf, ob es sich aus einer geraden Anzahl von
besetzten Elementen zusammensetzt. Tritt eine un-
geradzahlige Kombination auf, so erkennt sie diese als
Fehler und fordert sie nochmals an, solange bis das
richtige Zeichen durchkommt. Allerdings ist hiermit
noch keine Sicherheit gegen Transpositionsfehler
(Verschiebungsfehler) gewdhrleistet.

2. Man baut einen Code von vornherein so auf, daB3
sich jedes Zeichen aus einer geraden (oder ungera-
den) und auBerdem noch gleichen Anzahl von besetz-
ten Elementen zusammensetzt. Bei geschickter Aus-
wahl der Kombinationen kann erreicht werden, daf
der Code gegen Verlust oder Zufiigen von 1 bis 3 Im-
pulsen und auBerdem gegen Transposition von 1 bis
2 Impulsen bis zu einem gewissen Grade gesichert ist.
Im folgenden sollen einige praktische Beispiele
erldutert werden:

Das Telegrafenalphabet Nr.2 (Bild 6) ist ein auBer-
ordentlich konzentierter Code (W = 1,01). Von den
25 — 32 moglichen Kombinationen werden 31 ver-
wendet. Jeder auftretende Ubertragungsfehler ergibt
hier ein falsches Zeichen. Um den Vorteil des Tele-
grafencodes (Ferntibertragung tiber das Telegrafen-
netz) mit einer erhdhten Sicherheit zu verbinden, wird
2. B. in der Patentauslegeschrift Nr. 1 046 670 der Stan-
dard Elektrik Lorenz AG vorgeschlagen, auf dem drit-
ten Shift eines Fernschreibers die mit erhéhter
Sicherheit zu tibertragenden 10 Ziffern 0 bis 9 und
einige wichtige Zeichen unterzubringen. Dabei werden
das Zeichen ,Zeilenschaltung” nach Driicken der
Taste ,Code-Sicherung” (00000) zugleich fur das
Umschalten auf Ubertragung mit erhéhter Sicherheit
und das Zeichen ,Wagenriicklauf” fir Ende der
gesicherten und Zuriickschalten auf normale Ubertra-
gung verwendet. Die Kombinationen fir die gesicherte
Ubertragung wurden dabei so gewdhlt, daB sich die
Ziffern 0 bis 9 aus jeweils 3 besetzten und 2 unbe-
setzten und die bendtigten Zeichen aus 1 besetzten
und 4 unbesetzten Elementen zusammensetzen
(Bild 13). Zufiigen oder Verlust eines Impulses kénnen
hierbei 100prozentig erkannt werden.

Die Firma Creed verwendet einen 5spurigen Schliissel,
der speziell fiir die Ein- und Ausgabe bei elektronischen
Rechenmaschinen entwickelt wurde. Dieser Code
benutzt alle 32 moglichen Kombinationen. Jedoch
wurde durch geschickte Auswahl fiir die Ziffern 0 bis
9 und die wichtigsten arithmetischen Symbole und
Funktionszeichen eine Sicherung in der Weise
erreicht, daB sich die genannten Zeichen aus einer
ungeraden Anzahl besetzter Flemente zusammen-
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setzen. Die Ziffern werden durch den reinen Dualcode
dargestellt (aus Griinden der elektronischen Rechen-
technik), wobei in der 5.Spur die geradzahligen
Kombinationen auf ungeradzahlige ergénzt werden.
Die Buchstaben, die keine Sicherung aufweisen, sind
derart verschliisselt, daB ihnen diejenigen Kombina-
tionen zugeordnet sind, deren numerische Aquivalente
ihrer Stellung im Alphabet entsprechen. So wird z. B.
V" der 22. Buchstabe des Alphabets, durch die Kombi-
nation 10110, das bindre Aquivalent von 22 verschliis-
selt, wodurch einvereinfachtes alphabetisches Sortieren
ermoglicht wird.

In Bild 14 ist ein 5spuriger Schliissel fiir die Ubertra-
gung numerischer Angaben gezeigt, wie er bei
National-Buchungsmaschinen in Verbindung mit Un-
derwood-Samas-Lochbandgerdten  verwendet  wird.

Die Ziffern 0 bis 9 werden durch einen (gz)—SchlUsseI
(je 2 besetzte und 3 unbesetzte Elemente) dargestellt,
der Zufiigen oder Verlust von 1 bis 2 Impulsen 100-
prozentig erkennen 1&Bt, Transpositionsfehler jedoch
nicht anzeigt. Die Weitschweifigkeit betragt 1,51
Bild 15 zeigt den im interkontinentalen Telex-Verkehr
gebréuchlichen alfanumerischen 7spurigen Code von
van Duuren, der von den 27 = 128 mdglichen
Zeichen die (Z:) = 35 Kombinationen verwendet, die
jeweils aus 4 Zeichen- und 3 Trennimpulsen bestehen.
Wie beim Telegrafenalphabet ist auch hier den einzel-
nen Kombinationen eine Doppelbedeutung zugeord-
net, die durch Buchstaben- und Ziffernumschaltung
getrennt wird. Die Weitschweifigkeit betragt 1,37.
Fehler durch Zufiigen oder Weglassen von 1 bis 3 Im-
pulsen werden 100prozentig erkannt, jedoch sind auch
hier Transpositionsfehler nicht festzustellen.

Giinstiger in dieser Hinsicht ist der im Bild 16 dar-
gestellte 7spurige Code, der von den 128 moglichen
Kombinationen je 15 mit 3 und 15 mit 4 besetzten
Elementen enthélt. Hierbei kénnen nicht nur Fehler
durch Zufiigen oder Verlust von 1 bis 3 Impulsen

Bild 15. Ubergang von 5er- auf 7er-Code in der Multiplex-Telegrafie

Bild 16. 7spuriger Code, der Transpositionsfehler erkennen laBt
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Ne Code Ziffer
5043210
7 _lol7]e]ololo]7] o
2 lolz]ololalzlo] 1
3 lol7lolol7]ale] 2
¢ |olr]olilololo] s
5 lolz]z7lalololo] 4
6 |7lolololololr]| 5
7 |7lolalolol7lo] & .
8 |1]olololzlalo] 7 Bild 17
9 1lolol71]0]0]0 8 Biquindrer numerischer
0 _|7]of7lelolojo]l 9 Code (additiv)

100prozentig festgestellt werden, sondern es kdénnen
auch Transpositionen von 1 Impuls zu 33 Prozent und
von 2 Impulsen zu 67 Prozent erkannt werden.
W = 1,43.

Als rein numerischer.Schliissel ist auch der 7spurige
biquindre Code vorteilhaft, der zugleich giinstige
Eigenschaften fiir das elektronische Rechnen aufweist
(Bild 17). Die Weitschweifigkeit betragt hier 2,11. Zu-
fiigen oder Verlust von impulsen lassen sich 100pro-
zentig, Transpositionen von 1 Impuls 50prozentig und
von 2 Impulsen 67prozentig erkennen.

Bild 9 zeigte den 8spurigen Lochschliissel von IBM.
Dieser Code verwendet 55 von den 2°® = 256 mdg-
lichen Kombinationen und verzichtet auf die Doppel-
besetzung der Zeichen. Es ist im Grunde genommen
ein 7spuriger Code, wobei alle geradzahligen Kombi-
nationen in einer zusétzlichen Kontrollspur auf Un-
geradheit ergdnzt werden. Die Ziffern werden durch
den reinen Dualcode, in der Kontrollspur ent-
sprechend ergdnzt, dargestellt.

2.42 Automatische Fehlerkorrektur

Neben den beschriebenen fehlererkennenden Codes
mégen kurz noch einige Codes erwdhnt werden, die
es gestatten, Fehler bis zu einem gewissen Grade
automatisch zu korrigieren, was aber einen wesentlich
erhéhten technischen Aufwand in dem Kontrollteil
der Empféngermaschine bedingt.

Bild 18 zeigt ein Verfahren, bei dem Ziffern nach dem
additiven (g)-Code dargestellt werden und wobei je
einer Gruppe von z. B. 6 Zeichen ein Priifzeichen der-
art beigefiigt ist, daB die senkrechte Quersumme der
7 Zeichen immer gerade ist. Zufiigen oder Verlust
eines Impulses innerhalb einer Gruppe laBt sich hier-
bei in jedem Fall automatisch korrigieren. Zwei
Fehler werden auch einwandfrei erkannt, lassen sich

Zu ibertragende Jnformafion: Zahl 541376

Code (3 )adtitiv b) Uberlragen werde siaif dessen:
7l 24 0 [2Fehler]
5 ol7]o]7]o] ol7loT7T0
4 lof7lole]7 10171707 |=—falsch da+2
7 olololr]1 olofol7]7]
dJ 0lol7]110 l0jo|7]7]0]
7 710lolol7 10101007 |~ falschda+2
6 ol7]7]alo ol717]ole
Frifzeichen{1 17101111 717Tol7]7
}
falsch,daunger:
Fehler erkannt ®

aber nicht korrigierbar

a) Uberfragen werde sfaff dessen:  ¢) Ll‘;ﬁ“fmg?/? werde staff dessen:

[1 Fetler] [2 Febler]
0l1]ol1]0 _ ol1]oliTe
0l1]110|1|==falsch,  [1]7]1]0|7|=—falsch da+z
0l0lo|7]17 da+2 lelololr]1
olol77]0] lolo]i]7]0
1]ololo]7 [7[olofol7
ol7]7]0]o0 ol7]1o]a
1l7]o]7]7 1[7]0]7]7

1——f&l/.fz‘/?, daunger: L Talsch, daunger.

Febler kannkorrigier! werden Feflerkinnenkorrigier! werden

Bild 18. Automatische Fehlerkorrektur durch Hinzufiigen eines Priif-
zeichens zu einer Gruppe von Informationszeichen

jedoch nicht in jedem Fall korrigieren. Die Weit-
schweifigkeit betrégt mit dem Priifzeichen 1,7.

In dem Verfahren nach Bild 19 werden die Ziffern im
Dualcode dargestellt, wobei jeder Kombination 3 Priif-
positionen beigefiigt sind. Die Maschine muB hierbei
3 Proben durchfiihren, wie im Bild gezeigt ist, und
setzt flir ein richtiges Ergebnis einer Probe eine 0
und fiir ein falsches Ergebnis eine 1. Der dekadische
Wert der auf diese Weise zusammengesetzten binédren
Priifzahl entspricht der Position, die fehlerhaft ist und
in ihr Gegenteil verwandelt werden muB. Es l&Bt sich
auf diese Weise 1 Fehler automatisch korrigieren. Die
Weitschweifigkeit betragt 2,1.

Ein Code, der 1 Fehler korrigiert und 2 Fehler erkennt
(W = 2,4), ist in Bild 20 dargestellt. Es ist eine Erwei-
terung des obengenannten Codes auf 4 Priifpositio-
nen. Dementsprechend werden auch 4 automatische
Proben zur Feststellung der fehlerhaften Position
benétigt.

2.5 Aufbewahrung von Lochbéndern (Archivierung)

Fir die Wirtschaftlichkeit der Lochbandtechnik hat die
zweckmaBigste Aufbewahrung der Lochbénder einen
nicht zu unterschatzenden EinfluB. Durch ein Anwen-
dungsbeispiel fiir Lochbénder soll das néher erldutert
werden. ’

In der Verwaltung eines Betriebs soll eine Auftrags-
bestdtigung ausgeschrieben werden. Sind fiir jeden
einzelnen Kunden und fiir jede Ware Lochbénder oder
Lochbandkarten vorhanden, so wird das vorhandene
Matrixband oder die Karte mit den Angaben des
Kunden in die Leseeinrichtung der Maschine (z. B.
Schreibmaschine mit verbundenem Lochbandleser)
eingelegt und der Formularsatz in die Maschine ein-
gezogen. Nach dem Einschalten der Biiromaschine
wird nun automatisch der Name des Kunden nieder-
geschrieben, darauf wechselt die Zeile und der
Papierwagen f&hrt zuriick. Danach wird der Ort
geschrieben, wobei sich automatisch die Zeilenschal-
tung und der Wagenriicklauf anschlieBen. Auf die
neue Zeile wird die StraBe und Nummer geschrieben.

Przif.’ -Pos. Jnform.-Fos.

Mol

l

7
0alololo]o o [ololo]o]e]o]o
1 |ofo|0|7 7 717107 (0]0]|71
2 lolol7]o 2 [dlilol7]e]T]0
Zu[jbg/‘//'ggendga 0|0]1]7 3 710l0]0|0|7]|17
dnformation 4 |ol7]alo]| Berdlzer ¢ T7Tolal1]1]0]0
[Dugleode] 5 [0]7]0 7 Code 5 [ol7lolol7]al7
6 [o]7]7]o ¢ [1]7lalo7]1]0
AL 7 lololol711]1]7
6 |[1]alolo 8 |7l7]1lelo]o]o
9 [rlalol7 9 lolol7]7]olo]7

1. Probe: Stellensumme 1, @), &), @ muf geradesein
2 Probe: " 2 @0.60@ «

”
1\

3. Prabe. " LEOO ¢+ o

Sttt 52 [olrToTol7]o]7]
mage ankemmen [0]7T0ToT0T0]7]
T

Fehler
1.Probe: falsch 7
2.Frobe: richtig 0
3. Frobe: falsch 1
Prifzahl 707 25
also 5. Position falsch

Bild 19. Automatische Fehlerkorrektur durch Hinzufiigen von 3 Priif-
positionen zu jedem Informationszeichen
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Danach erfolgen wieder Schaltung der Zeile und der
Wagenriicklauf. Nach dem automatischen Schreiben
der weiteren konstanten Angaben, wie Versandart und
Jhr Auftrag” hélt die Maschine an, so daB die
Bearbeiterin die notwendige Angabe einschlieBlich
Datum manuell einfiigen kann. Nach dem Schreiben
der weiteren konstanten Angaben bleibt der Wagen
der Maschine an der Schreibstelle stehen, wo die
Stiickzahl und Warenart eingefiigt werden muB.
Gleichzeitig gleitet das Matrixband aus der Leseein-
richtung des Lochbandgerdtes heraus, da alle im Band
enthaltenen Angaben durch die Maschine geschrie-
ben wurden. Wéhrend die Maschine automatisch die
Angaben des Kunden niederschrieb, hat die Bearbei-
terin die Postenbénder mit den Angaben der Waren
der Kartei entnommen und in die Leseeinrichtung ein-
gelegt. Die Maschine wird durch diese Bénder wieder
automatisch gesteuert, wobei die unverdnderlichen
Daten niedergeschrieben werden. An den Stellen, wo
verdnderliche Angaben eingefiigt werden miissen, hdlt
der Wagen jedesmal an. Hierbei werden der Wagen-
riicklauf und der Zeilenwechsel stets automatisch durch
die im Lochband enthaltenen Zeichen gesteuert, bis
die Auftragsbestatigung fertig geschrieben ist. Diese
Arbeit 1&Bt sich also mit Hilfe von zwei Lochb&ndern —
oder entsprechend dem Umfang der zu schreibenden
Angaben mit weiteren Lochbéndern — im wesent-
lichen automatisch niederschreiben. Gleichzeitig mit
den Arbeitsgéngen kann mittels des angeschlossenen
Lochbandschreibers das selektive oder kumulative
Synchronband gelocht werden, in dem alle Angaben
— einschlieBlich der von Hand eingefligten — ent-
halten sein kénnen. Dieses Synchronband kann dann
weiter verarbeitet werden (z. B. Ausschreibung von
Produktionsauftrégen).

Aus dem Beispiel ist zu erkennen, daB es sich im
wesentlichen um die zweckméBige Aufbewahrung der

Prif-Pos. Joform-Fos.
ZIX @é
01 2@%
0 |olololo o [ololalolalololo
17 |ololol7 1 lolrlz]e]7]olol7
2 lolol7io 2 |1lel1]ol7]o]7]0
7 3 lolol1]1 g [1l7lolololo]7]|7
21{777[;%%2[{64 0|7 ]o]o] 55’””;’11/6/‘ + [1l7]elel7l7]oT0
[Dualcode] & | 9171011 Code 5 [7lol7]olo|7]0|7
6 lol7]7]0 6 [ol7l7lolo]1]7]0
7 lol7l7]7 7 lolololol7]7]7]7]
8 [1]olo]l0] s [1[1]117]alalolo
9 [1laololr 9 [rlolol7l7]o]o]1
1. Probe: Stellensumme 1, ), &), (D, - mul} gerade sein
2 Probe: ¥ 2 ’ : @, - s & " "
3. Probe: n k, 1 ©), (@) =mmme ] 1]
L Probe: " 0o 1, 2 @LOOO" " "

0712346567

a)Slall 54 [1Tolols [ol1]
mige ankommen ﬂﬂﬂﬂ (ein Fehler)

4. Probe: falsch, dh.nur 1 Fehler (,>2 Fehler”is! ausgeschlossen)
1. Probe: falsch 7
2. Frobe: richlig - 0
3. Probe: falsch 1__
Priifzahl 101 A5 also fehler inder 5. Posifion
012346567
b)Stalf - 54 [1Tal7]olol7]10]7]
[7ToT71710T0l0l 1] (zweifehler)
YN
& Probe: richlig, d.h. 0 oder 2 Fehler
1. Frobe: richtig 0
2. Probe: falsch 1 ¢ also 2 Fehler
3. Probe: falsch 7
Prifzahl 710 (erlaubt keinenweiferenSchlul3)

Bild 20. Automatische Fehlerkorrektur durch Hinzufiigen von 4 Priif-
positionen zu jedem Informationszeichen
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drei Arten von Informationstrédgern handelt: Lochband-
rellen (z. B. Synchronbénder), Lochbandabschnitte und
Lochbandkarten (Matrixbénder oder Lochbandkarte
mit Kunden- oder Warenangaben). Diese Bénder
missen schnell und sicher aufzufinden sein.

2.51 Lochbandrollen

Die Lochbandrollen lassen sich in flachen Kasten
unterbringen. In jede Schachtel wird eine Rolle ein-
gelegt, so daB die Lochbandrollen vor dem Verstauben
geschiitzt sind. Die Késten lassen sich aufrecht anein-
anderstellen und seitlich oder oben zum schnellen
Auffinden entsprechend beschriften. Es kénnen auch
Kartons verwendet werden, die mehrere Rollen gleich-
zeitig aufnehmen. Natiirlich sind damit die Méglich-
keiten der Ablegung von Lochbandrolien noch nicht
erschépft. Diese Beispiele sollen nur einige Hinweise
geben, die den Erfordernissen des jeweiligen Betrie-
bes entsprechend angepaBt werden miissen.

2.52 Lochbandabschnitte

Auch fir kurze Lochbénder, wie z. B. Matrix- oder
Postenbénder, gibt es verschiedene Mdglichkeiten der
Aufbewahrung. Das Bild 21 zeigt ein Bandfach mit
zehn Einzelfdchern, in die einfaches oder mehrmals
gefalztes Lochband eingesteckt werden kann. Die vor-
dere Seite des Bandfaches ist mit einer durchsichtigen
Kunststoff-Folie und Ablegenummern oder Buchstaben
versehen, um ein schnelles Auffinden der bendtigten
Bénder zu gewdhrleisten. Die verschiedenen Band-
faicher bendtigen, aufrecht gestellt, wenig Platz. Es
lassen sich so in einem Kasten eine betréchtliche Zahl
unterbringen.

Das Ablegen von Karteikarten zusammen mit dem zu-
gehdrigen Lochbandabschnitt in durchsichtigen Kunst-
stoffhiillen wird in der Praxis ebenfalls angewendet.
Praktisch ist eine solche Karte als gewdhnliche Kartei-
karte anzusehen, die nur durch die Hiille geschitzt
ist. Die Aufbewahrung ist in normalen Karteikdsten
moglich.

2.53 Lochbandkarten

Bei den Lochbandkarten héngt die Ablegeart vom
Verwendungszweck weitgehend ab. Sind diese Karten
als Karteikarten eingerichtet, so lassen sie sich in
Kasten ablegen, die der GréBe der Lochbandkarten
angepaBt sind. Durch das Anbringen von Leitfahnen
ist auch hier ein schnelles Auffinden gewdéhrleistet.
Eine andere Art der Aufbewahrung ist das Ausbilden
der Karteikarte als Hille, in die sich die Lochband-
karten einstecken lassen. Dadurch kann diese Kartei-
kartenart neben der Maglichkeit zur Aufnahme der
Daten auch gleichzeitig zur Aufbewahrung der Loch-
bandkarten dienen. NTB 344
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v . . '
Der funktionelle Aufbau der Optimatic-Buchungsautomaten Klasse 900/9000
E. KLINKERT, Erfurt
:, Mit diesem Beitrag wird die zwanglose Artikelserie tber Aufbau und Wirkungsweise der Optimatic-
Buchungsautomaten Klasse 900/9000 fortgesetzt, Die bisher erschienenen Artikel befaBten sich mit der
/ Tastatur (Heft 3/59) und dem Druckwerk (Heft 5/59). In den vorliegenden Ausfiihrungen wird das Zahlwerk
ndher erldutert.
— Der Buchungsautomat Klasse 900/9000 ist nach dem
e ’ Einzelzahlwerksprinzip gebaut (Bild 1). Jedes Za&hl-

werk ist fiir eine Rechenkapazitat von 13 Stellen aus-
¢ geriistet. Bild 2 zeigt Ansicht und Querschnitt des
Werkes mit den in jeder Wertstelle vorhandenen Z&hl-
N und Schaltelementen. In einem gegeniiber dem duBe-
ren Zahlwerkgestell beweglichen Rahmen sind Zwi-
schenrader a, Zdhlrader b und Zehnerschaltklinken ¢
gelagert. Jedes Zdhlrad besitzt zum Unterschied vom
Zwischenrad einen Nocken, der in einer Ebene mit
der eben erwihnten Zehnerschaltklinke und der Halte-
klinke f liegt. Letztere wiederum steht mit dem um-
gewinkelten Teil des Zehnerschaltbogens e der ndchst-
héheren Stelle in Verbindung. Die Halteklinke der
héchsten Wertstelle beeinfluBt tiber einen sogenannten
{ Kreisschaltungsbiigel h den Zehnerschaltbogen der

W

BUCHUNGSAUTOMATEN

I |

. ; . . or.
m_,ed”gSten Wer.tSte”e (Im Bild ganz rechts) . Der er Bild 2. Zahlwerk, Ansicht und Querschnitt; a Zwischenrad, b Zahlrad,
| wéhnte bewegliche Rahmen der automatisch vom
w Wagen oder von Hand mittels Wahltasten angerufe-
nen Zéhlwerke wird wéhrend des Maschinenganges

¢ Zehnerschaltklinke, d Einlesebiigel, e Zehnerschaltbogen,
f Halteklinke, g Wippe, h Kreisschaltungsbiigel

zugeordnete Zehnerschaltklinke verschwenkt [Bild 3a)
und b)]. Der untere Schenkel derselben bewegt folg-
lich die Halteklinke so, daB sie den Zehnerschaltbogen
der néchsthoheren Stelle frei gibt, der aber zunéchst

Klasse 900 sind das Ergebnis einer mehr als vierzigjdhrigen d d b lich Rah leichzeit
von der mit dem beweglichen Rahmen gleichzeitig

OPTIMATIC-Buchungsautomot Klasse 900

Erfahrung unserer Konstrukteure und Facharbeiter im
Buchungsmaschinenbau. Es sind Buchungsautomaten, die fiir
Sie denken, die lhnen fiir die Losung lhrer Organisations-
probleme ein Héchstma® von Funktionen, weitgehende Auto-
matik, programmierten Arbeitsablauf und erhshte Sicherheit
durch wirksame Kontrollen bieten. Durch einfaches Auswechseln
der Steuerbriicke kann der Buchungsautomat sekundenschnell
auf eine andere Arbeit umgestellt werden und eine Vielzahl
von Sondereinrichtungen, wie die automatische Einzugsvor-

richtung fiir Kontokarten, beriicksichtigen |hre speziellen

Bild 1
Die Zdhlwerke des
Optimatic-Buchungs-
automaten Klasse

mit nach oben gegangenen Wippe an seiner Be-
wegung gehindert wird. Der bis zu diesem Zeitpunkt
erfolgte Vorgang stellt die sogenannte Vorbereitung
der Zehnerschaltung dar. Nachdem die Zahnstangen
in ihre Ausgangsstellung zuriickgekehrt sind (in unse-
rem Beispiel ist dadurch der Nocken von 6 tber die 9
und 0 hinweg in die Stellung 2 gelangt) wird im wei-
teren Verlauf des Maschinenganges der bewegliche
Rahmen des Zdhlwerkes ebenfalls in seine Ausgangs-
stellung zuriickgebracht (Aussteuern des Zahlwerkes
genannt) [Bild 3c)]. Dabei taucht jedes Z&hlrad wieder
in die beiden Z&hne seines zugehdrigen Zehner-

. . 900/9000
Wiinsche. Wir liefern lhnen also ,einen Buchungsautomaten 7 ‘
|

OPTIMATIC-Buchungsautomat Klasse 900

! mit automotischer Einzugsvorrichtung nach B i i
| | a . B hMaBI Das elektrische Schrellbwerk.des‘OPTIMATIC- r 15 ohek gebrccht (airz Einsteuern der Z5hiwerke ffﬁ
\ .% i chungsautomaten Klasse 9000 bietet mit seinen 44 Tasten \ genannt), so daB der Zwischenradsatz in den Bereich ﬂg@ R |
‘ ﬁ' die Méglichkeit zur individuellen Bezeichnung der Geschdifts- der Verzahnung der Zahnstangen gelangt. Bei Addi- Bﬁ?,:ﬁf 1 i
: -»1 vorfille, sofortigen Schreibbeginn ohne zusétzliche Wagen- tion und Subtraktion erfolgt dieses Einsteuern im I i—:H]’ t
! bewegung, Beschiifungsmglichkeitiiberdie gesamte Walzen: AnschlluB an die Einstellbe:‘wegung cll'er Zohnstang?‘en, '
i | breite und durch Kombination von Symbilen mitVolltest erhéhte | der eingetastete Betrag wird also wéhrend d"er Riick- t
il Ls ) ! bewegung derselben in die angerufenen Z&hlwerke il
g ;}l . eistung. — Moderne Mabel geben der Bedienungskraft alle eingerechnet (eingerollt).
‘! Bequemlichkeiten eines iibersichtlichen Arbeitsplatzes. Zundchst sei beispielsweise als Addition der Betrag H L
H 1"5 ,6" auf der Tastatur eingetastet, so daB sich beim i ?‘
l, Ii‘ :m‘r:mc,‘sud“;gmm:ul.x:sigouu Aut Wunsch senden wir [hnen Prospektmaterial Einrechnen der Nocken des Zdhlrades um 6 Zahn-
1 l} . e érfieh; (o HEhER: HAIIERTEIRNG: wn boraten Sie gern und unverbindlich teilungen im Uhrzeigersinn bewegt. Zdhlen wir nun i
,i zu diesem eingerechneten und damit gespeicherten 5
i | Betrag ,6" in einem weiteren Maschinengang z. B. o b) O O il
ii ' nochmals den Wert ,6" hinzu, so wird eine Zehner- Bild 3. Zahlwerk wdhrend einer direkten Schaltung; a) Zéhlrad in I

Nullstellung, b) Zéhlrad wéahrend einer direkten Schaltung, c)
und d) Zahlradrahmen geht in seine Ausgangsstellung zurlick;
Wippe gibt Zehnerschaltbogen frei |

iibertragung eingeleitet, in dem der Nocken des Zé&hl-
rades nach einer Drehung von drei Teilungen die ihm
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Bild 4. Zahlwerk mit Steuerschieber und Einleseklinke; a) Zé&hlwerks-
querschnitt, b) Ansicht auf Steuerschieber a, ¢) Ansicht auf
Einleseklinke a, Steuerschieber nicht gezeichnet

schaltbogens ein und dadurch, daB wéhrend des Aus-
steuerns die Wippe nach unten gedriickt wird [Bild 3d)]
gibt diese den vorbereiteten Zehnerschaltbogen der
ndchsthdheren Stelle nunmehr frei. Infolgedessen
kann dieser seinem Federzug folgen und transportiert
das mit ihm in Eingriff stehende Zdhlrad der néachst-
héheren Wertstelle um eine Teilung im Uhrzeiger-
sinn, es wird von 0 auf 1 gedreht. Somit ist also nach
Addition von zweimal 6 der Betrag 12 im Zahlrader-
satz enthalten (gespeichert).

Das Einsteuern des Zdhlwerkes erfolgt durch die Ver-
tikalbewegung des Schiebers a [Bild 4b)]. Dabei driickt
die Schréige des Schiebers auf die Rolle des Hebels b
und verschwenkt diesen und damit den auf der ande-
ren Seite befindlichen, durch eine Achse verbundenen
Hebel c. An den Hebeln b und c sind je eine Pleuel-
stange gelagert, die mit dem schon erwédhnten be-
weglichen Rahmen verbunden sind. Unter dem Schie-
ber befindet sich die Einleseklinke d [Bild 4c)] tiber
einen Bolzen mit dem Einlesebiigel e [Bild 4a)] in Ver-
bindung stehend. In Bild 5a) bis 5d) sind die einzel-
nen Phasen des Einlesevorganges dargestellt, wobei
vorauserwéhnt sei, daB die Bewegung des Einlese-
biigels und damit die der Zehnerschaltbogen mit der
Einsteuerbewegung des Zdhl- und Zwischenradsatzes
so koordiniert wurde, daB beim Einlesen der Zehner-
skchclltbogen kein Zurtickdrehen der Zdhlrdder erfolgen
ann.

Die Einleseklinke a, am Steuerschieber gelagert, legt
sich bei der Abwdrtsbewegung desselben zundchst
an den Bolzen b des Einlesebiigels ¢ an [Bild 5a)],
verschwenkt diesen im weiteren Bewegungsablauf so-
weit, daB die im vorhergegangenen Arbeitsgang ver-
schwenkten Zehnerschaltbogen d wieder in den Arre-
tierbereich der Halteklinken e gelangen [Bild 5c¢)]. Im
letzten Bewegungsabschnitt der Vertikalbewegung des
Steuerschiebers [Bild 5d)] hat sich die Einleseklinke a
soweit nach unten bewegt, daB die den Bolzen des
Einlesebiigels haltende Nase letzteren verlassen hat
und der Einlesebiigel in seine Ruhelage zuriickkehren
kann. Die Zehnerschaltbogen liegen wieder an den
Halteklinken an und eine neue Zehnerschaltung kann
vorbereitet werden.

Die Addition von Werten wurde bereits in einem Bei-
spiel erldutert. Es sei im folgenden auf die Substrak-
tion ndher eingegangen. Man kann zwei Werte von-
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einander subtrahieren, indem man den Komplement-
wert des Subtrahenden zu 9 (Einerstelle zu 10) zum
Minuenden addiert.

Beispiel:
7567 7567
— 358 entspr. - 9642 (Kompl.-Wert)
7209 (1) 7209

die eingeklammerte 1
bleibt unbertick-
sichtigt.

Wiirde man die in der Summe sich an der héchsten
Wertstelle ergebende 1 zum Wert der niedrigsten
Stelle addieren, so kénnte man auch bei der Einer-
stelle des Subtrahenden den Komplementwert zu 9
bilden, um auf das richtige Ergebnis zu kommen.

7567 7567

- — 358 entspr. —+ 9641
7209 (1) 7208

+ 1

7209

Diese Art zu subtrahieren wird beim Optimatic-
Buchungsautomat Klasse 900/9000 angewendet. Der
Subtrahend wird eingetastet und die bisher erwéhnten
Zahnstangen (Pluszahnstangen genannt) stellen sich
aluf diesen Wert ein. Nun wird iiber eine besondere
Einrichtung automatisch der Komplementwert gebil-
det und in einen zweiten Zahnstangensatz, Minus-
zahnstangen genannt, gebracht. Werden nun die
th'ischenréder in den Bereich der Verzahnung der
Mlmuszcthnstcmgen gesteuert, so ist es mdglich,
wie in obigem Beispiel erléutert, den Komplement-
wert des Subtrahenden zu 9 zu dem im Z&hl-
werk bereits gespeicherten Betrag zu addieren.
Voraussetzung fiir das Subtrahieren ist also neben
der Einrichtung fiir automatische Komplementwert-
bildung das Verschwenken der Zwischenrdder der
Zahlwerke in die Ebene der Minuszahnstangen
[Bild 6b)]. Wird ein Z&hlwerk in Minus angerufen, so
wird grundsétzlich sein Minusschieber a so verschoben,
daB er mit dem Finger tiber Hebel b zu stehen kommt.
Bei der Einsteuerbewegung des Zdhlwerkes wird

a) b) c) d)

Bild 5. a), b), c), d) Zdhlwerk beim Einsteuern und Einlesen der Zeh-
nerschaltbogen; a Einleseklinke, b Bolzen, ¢ Einlesebligel,
d Zehnerschaltbogen, e Halteklinke

NEUE TECHNIK IM BURO - Heft 10 - 1959

Ansicht in Pleilrichtung §i= Ansicht in Pleilrichfung ¢ s

Bild 6. Verschwenkung des Zwischenradsatzes

a) Zahlwerk in Pulsstellung
b) Zdahlwerk in Minusstellung
a Minusschieber, b Hebel, ¢ Winkelhebel

Hebel b mit nach oben transportiert; dieser und das
an ihn angelenkte Gestdnge kann aber nicht folgen
und bewirkt so eine Verdrehung des Winkelhebels c,
der seinerseits den Zwischenradsatz nach rechts be-
wegt und in den Bereich der Minuszahnstangen bringt.

Der Subtraktionsvorgang soll an Hand eines einfachen
Beispieles nochmals erldutert werden. Von dem im
Zéahlwerk befindlichen Betrag 9 soll der Wert 5 sub-
trahiert werden. Die 5 wird eingetastet und die zu-
gehérige Pluszahnstange stellt sich auf den Wert 5
ein, wihrend die iibrigen Pluszahnstangen auf 0 blei-
ben. Die Minuszahnstangen hingegen laufen auf den
Komplementwert von 5, die eine also auf 4, alle ande-
ren Minuszahnstangen auf 9 (Kompl. von 0 zu 9 = 9).
Nachdem der Zwischenradsatz in der erklarten Weise
in die Ebene der Minuszahnstangen verschwenkt
wurde, rollt bei Riickbewegung der Zahnstangen der
Betrag ... 9994 ins Z&hlwerk und wird so zu dem be-
reits gespeicherten Wert addiert.

000009
d
.
L.

-+ 999994
“
O

Bild 7. Zahlwerk mit Summenschiene; a) Ruhestellung, b) Plusstellung,
¢) Minusstellung, a Summenschiene, b Summenklinke, ¢ Hebel,
d Signalscheibe, e Summenschieber

(1) 000003
+ 1

000004

Ni
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Es vollzieht sich dabei eine fortlaufende Zehnerschal-
tung bis zur hochsten Wertstelle. Da aber, wie am
Anfang dieses Artikels schon erwéhnt, die Halteklinke
der hochsten Wertstelle tiber den sogenannten Kreis-
schaltungsbiigel mit dem Zehnerschaltbogen der nied-
rigsten Wertstelle in Verbindung steht, tibertrégt sich
die fortlaufende Zehnerschaltung auf die niedrigste
Wertstelle. Das Zahlrad dieser Wertstelle, das nach
der Riickbewegung der Zahnstangen auf 3 stand,
wird um eine weitere Teilung gedreht und kommt so-
mit auf die richtige Stellung 4 zu stehen.

Soll aus einem Zdhlwerk die Summe gezogen werden,
so erfolgt das Einsteuern des Werkes vor Beginn des
Ablaufes der Zahnstangen. Die Zdhlrdder drehen sich
dann bei der Einstellbewegung der Zahnstangen im
Gegenzeigersinn, bis jeder Nocken an die Summen-
flache seiner Zehnerschaltklinke anschlégt. Dabei lGuft
jede Zahnstange um soviel Teilungen ab, wie jedes
Zé&hlrad Teilungen bis zu dieser Summefléche zuriick-

3 Plus

Grundstellung Jer Stellung
Bild 8. Signalscheibe

legt. Am Ende des Vorwértsmaschinenganges, also
nach Entnahme des Wertes aus dem Werk, wird das
Zahlwerk wieder auBer Eingriff gebracht. BeiZwischen-
summe hingegen wird der im Zdhlwerk befindliche
Wert zum Zweck des Abdruckes zwar genauso wie bei
Summe aus dem Wert entnommen, jedoch bleibt das
Z&hlwerk auch wahrend der Riickbewegung der Zahn-
stangen in Eingriff, so daB der Wert in das Werk
wieder zuriickgegeben wird.

Die Z&hlwerke des Buchungsautomaten Klasse 900/9000
Modelle 903 bis 913 bzw. 9003 bis 9013 sind Saldier-
werke: es ist also méglich, auch unter Null zu rechnen.
Bild 7 zeigt einmal die fiir die Entnahme einer Minus-
summe oder Zwischensumme notwendigen Schalt-
elemente. Bei jedem Summenzug verschwenkt die
Summenschiene a mit dem .oberen Zinken die Sum-
menklinke b, so daB sich der Hebel ¢ mit seinem Ab-
fuhlstift an die Signalscheibe d anlegen kann. Die
Signalscheibe (Bild 8) ist mit dem Zwischenrad der
13. Wertstelle gekoppelt und zeigt an, ob der im
Zahlwerk gespeicherte Betrag positiv oder negativ ist.
Die Signalscheibe ist in einen hohen und einen nied-
rigen Kurventeil eingeteilt. Die Aufteilung kann dabei
nach dem Verhéltnis der vorkommenden Plus- und
Minusbetrdge erfolgen. Normalerweise ist das Ver-
haltnis 1 : 1 vorhanden, so daB dem niedrigen Kurven-
teil, der die negativen Betrdge anzeigt, 4 Teilungen
und dem hohen Kurventeil, fiir die positiven Betrdge,
ebenfalls 4 Teilungen (entspricht Zahlradteilung) zu-
geordnet sind. Steht also dem Abfiihlstift der niedrige
Kurventeil der Signalscheibe gegeniiber, so kann der
Hebel ¢ dem Federzug folgen und verschwenkt mit
seinem unteren Teil den Summenschieber e, der die-
selbe Funktion wie der Minusschieber hat; er veran-

(8]
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laBt also, daB der Zwischenradsatz bei Minussumme
in der gleichen Weise wie beim Subtraktionsvorgang
mit den Minuszahnstangen in Verbindung gebracht
wird. Der eben geschilderte Vorgang einer Saldierung
sei an Hand eines Beispieles nochmals zusammen-
gefaBt: 2 minus 4. Im Zahlwerk steht der Betrag
-..00002, dazu wird mittels der Minuszahnstangen der
Komplementwert vom Wert ... 00004, also ... 99995
addiert.
... 00002
—+ ... 99995

co. 99997

Die Summe im Zdhlwerk zeigt also den Wert 9 an der
hochsten Wertstelle an,” und die Signalscheibe steht
mit ihrem niedrigen Kurventeil dem Abfiihlstift gegen-
tiber. Beim Summezug wird auf die schon geschilderte
Weise die Summenschiene verschoben und die Sum-

menklinke ausgeschwenkt. Letztere gibt den Hebel ¢
frei, der nun seinem Federzug folgend sich verschwen-
ken kann. Es wird also der Summeschieber verschoben
und dadurch der Zwischenradsatz mit den Minuszahn-
stangen zum Eingriff gebracht. Durch eine besondere
Schaltung werden jetzt die Minuszahnstangen zum
treibenden Teil, entnehmen also den Minusinhalt aus
dem Zd&hlwerk, und an den Pluszahnstangen stellt
sich zwangléufig der Komplementwert von ... 99997,
also ... 00002 ein. Das Ergebnis 2 kommt anschlie-
Bend zum Abdruck, wobei das Minussummezeichen
(Stern mit Strich darunter) eine Sache des Zeichen-
druckes ist, der hier nicht ndher erldutert werden soll.

Die Buchungsautomaten Klasse 900/9000 kénnen auch
mit 22 Z&hlwerken ausgeriistet werden. Bei diesen
Modellen mit der Bezeichnung 922 bzw. 9022 sind

9 Zéhlwerke als Doppelzéhlwerke ausgebildet.
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Neue Biirotechnik und Organisationsfragen des Schriftverkehrs

H. WITTWER, Berlin-Schulzendorf

1. Einleitung

Zahlreich und vielfdltig sind die technischen Arbeits-
mittel, mit deren Hilfe der Schriftverkehr in den Be-
trieben und Verwaltungen — vor allem dje Erledigung
des Briefwechsels — rationalisiert werden kann. Vor-
aussetzung fiir eine hohe Pro-Kopf-Leistung auf die-
sem umfangreichen Arbeitsgebiet ist jedoch nicht der
Einsatz technischer Arbeitsmittel schlechthin, sondern
der organisierte Einsatz, d. h. die bewuBte, zweck-
‘mdBige und iiberwachte Eingliederung der Arbeits-
mittel in den Geschdftsgang. Fiir den Betriebsorgani-
sator ist es eine dankbare Aufgabe, diesem Gebijet
der Verwaltungsarbeit Aufmerksamkeit zu schenken
und so nicht allein zur Verbesserung der Arbeit, son-
dern auch zu einer merklichen Senkung der Verwal-
tiingskosten beizutragen.

2. Die Struktur des Arbeitsvorganges ,,Schriftwechsel”

Der Arbeitsvorgang laBt sich in drei Hauptarbeits-
stufen gliedern:

I. Vorbereitende Bearbeitung:
a) Priifung der Vorgdnge,
b) Festlegung von MaBnahmen und Entscheidun-
gen.
Il. Technische Bearbeitung:

a) Ansage (Diktat) und Aufnahme,
b) Niederschrift.

lil. Endbearbeitung:

a) Priifung der Niederschrift, Expedition,
b) Durchfithrung von MaBnahmen,
c) Erfassung in Kartei, Statistik usw.,

d) Ablage.

Tafel 1 zeigt die Gliederung des Zeitaufwands in der
Briefwechselabteilung zweier Industriebetriebe aus
den 30er Jahren. Interessant ist, daB diese Zeiten
auch heute tiberall dort Giiltigkeit besitzen, wo der
Schriftverkehr in  herkémmlicher Weise bearbeitet
wird.

3. Die Organisation des Schriftverkehrs unter Anwen-
dung neuzeitlicher Biirotechnik

3.1: Die organisatorische Grundvoraussetzung fiir die
vorbereitende Bearbeitung des Schriftverkehrs ist, daB
alle Unterlagen, Informationen, Berichte usw. stets
geordnetund griffbereit vorliegen. Die Schriftgutablage
(Registratur), die Kartei, der Vorordner der in Arbeit
befindlichen Vorgénge sowie eine systematisch ge-
ordnete Nachschlageliteratur sind eine ausreichende
Grundlage. Die Biiroindustrie der DDR bietet eine
Fille von Arbeitsmitteln fiir eine rationelle Bearbei-
tung des Schriftverkehrs. — Raumsparende Schriftgut-
ablagen, sei es in Form von Héngetaschen, sei es in
Form drehbarer Regale, gestatten die Aufbewahrung
groBer Mengen Schriftgut auf kleinstem Raum bei
hoher Ubersichtlichkeit. — Zur bewdhrten Sichtkartei
tritt in immer gréBerem Umfange die vielseitig an-
wendbare Kerblochkartei.

Zum organisierten Einsatz von Arbeitsmitteln gehort
eine fir jeden Mitarbeiter verbindliche JArbeitsplatz-
ordnung”, die festlegt, was sich am Arbeitsplatz be-
finden darf und wo es unterzubringen ist. Wird eine
solche Arbeitsplatzordnung konsequent durchgefiihrt,
so wird jede Ansammlung von ,Schwebefdllen” ver-
hindert. Vor allem aber vermeidet sie zeitraubende
Sucharbeit und unliebsame Stockungen in der Be-
arbeitung der Vorgénge bei plétzlicher Abwesenheit,
Krankheit, Urlaub usw.

Tafel 1

Zeitaufwand in Stunden

Arbeitsstufe Sachbearbeiter Schreibkraft Gesamt

1. Vorbereitende
Bearbeitung

2. Techn. Bearbeitung
a) Ansage/Aufnahme| 3,0 37,6% 3,0 37,5% | 6,0 37,5%
b) Schreiben — — 5,0 62,5% | 5,0 31,3%

3. Endbearbeitung 25 |312% | — — 25| 15,6%
8,0 [100,0%| 8,0 |[100,0% 16,0 100,0%

‘ 2,5 31,2% — — 2,5 15,6%
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3.2: Aus Tafel 1 ist ersichtlich, daB die technische Be-
arbeitung des Schriftverkehrs bei herkémmlichen Ar-
beitsmethoden mit etwa 60 bis 70 Prozent den gréB-
ten Teil des Zeitaufwandes bei der Bearbeitung des
Schriftverkehrs beansprucht. Diese Arbeitsstufe gab
von jeher Veranlassung zur Anwendung technischer
Arbeitsmittel.

Die hauptséchlichsten Arbeitsmittel bei der technischen
Bearbeitung des Schriftverkehrs sind:

a) Diktiergerdate,
b) Schreibmaschinen,
c) Kopier- und Vervielfaltigungsgerdte.

Der organisierte Einsatz von Diktiergerdten kann eine
groBe Steigerung der Arbeitsleistung bringen. Sie ist
allein bei den Schreibkréften mit 30 bis 40 Prozent
zu veranschlagen, da die Zeit der stenografischen
Aufnahme und die Schwierigkeiten der Lesbarkeit von
Stenogrammen entfallen. Hinzu kommt in der Regel
eine beachtliche Verkiirzung der Ansagezeit durch kon-
zentrierte Arbeit bei beliebig schneller Sprechgeschwin-
digkeit.

Werden Diktiergerdte von mehreren Mitarbeitern
benutzt oder befinden sich mehrere Diktiergerdte in
einem Arbeitsraum, so ist die Einrichtung von ,Diktier-
kabinen” eine unerldBliche organisatorische Voraus-
setzung zur Erreichung eines befriedigenden Nutz-
effektes dieser Gerdte.

Eine weitere, dringend zu empfehlende organisatori-
sche MaBnahme ist die Aufstellung eines Ansage-
planes. Durch ihn wird die Auslastung der Geréte ge-
regelt und ein ziigiger ArbeitsfluB gewdhrleistet.

Eine verhdltnisméBig wenig verbreitete Methode, die
Ansagezeit von Briefen erheblich zu verkiirzen, ist die
Anwendung formulierter Texte. Hierbei handelt es
sich um eine systematisch geordnete Sammlung treff-
sicherer und Uberzeugungskraftiger Formulierungen
fir betriebstypische Félle des Schriftverkehrs. An Stelle
der Briefansage tritt die Bekanntgabe der den einzu-
setzenden Texten zugeordneten Kennziffer.

Die giinstigsten Voraussetzungen fiir den organisier-
ten Einsatz eines Schreibmaschinenparks werden
durch die Einrichtungen ,zentraler Schreibstellen” er-
reicht.

Zentrale Schreibstellen sind ein Organ der inneren
Verwaltung eines Betriebes und sollen grundsétzlich
allen Betriebsteilen zur Verfiigung stehen, in denen
Schriftverkehr anfdlit. In der Schreibstelle werden alle
Stenotypistinnen und Maschinenschreiberinnen  zu-
sammengefaBt bis auf jene Krafte, deren Aufgaben
Sekretariats- und Kontorarbeiten mit einschlieBen.

Die Einrichtung einer zentralen Schreibstelle ist nicht
auf GroBbetriebe beschréankt. Auch Mittel- und selbst
Kleinbetriebe kdnnen sich dieser Organisationsform
bedienen, indem etwa mehrere Schreibkréfte zusam-
mengefaBt werden und eine Kraft die Aufgaben der
Leitung tibernimmt.

Das Aufgabengebiet einer zentralen Schreibstelle ist
sehr vielseitig:

a) Gestellung von Schreibkréften fiir die laut einem

Arbeitsplan benannten Mitarbeiter,

b) Uberwachung des technischen Arbeitsablaufs und
der Instandhaltung des Maschinenparks,
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c) Anleitung der in der Schreibstelle tatigen Mit-
arbeiter,

d) systematische Qualifizierung aller in der Schreib-
stelle tatigen Mitarbeiter durch Schulung, Wett-
bewerb usw.

Die erfolgreiche Lésung dieser Aufgaben stellt an
das BewuBtsein, an die charakterlichen Eigenschaf-
ten und an die beruflichen Féhigkeiten der Leitung
der Schreibstelle die hdchsten Anforderungen. Nicht
das Administrieren, sondern die Arbeit mit den Men-
schen ist die Grundbedingung, die den Erfolg einer
zentralen Schreibstelle verbiirgt.
Hinsichtlich der Schreibleistung eignet sich fiir die
Praxis folgende Bewertungsskala:

3 Anschlage in der Sekunde: durchschn. Leistung,
4 bis 5 Anschlége in der Sekunde: gute Leistung,
6 bis 7 Anschldge in der Sekunde: sehr gute Leistung.
Welche Arbeitsleistung ist von einer Schreibkraft bei
einer funfstindigen (s. Tafei 1) Schreibzeit und drei
Anschldgen je Sekunde zu erwarten? Da in einer
Stunde 10800 Anschlédge geleistet werden, ergeben
sich in fiinf Stunden 54 000 Anschldge. Es miissen je-
doch 5 Minuten je Stunde fiir Korrekturen, Befriedi-
gung natirlicher Bediirfnisse usw. abgesetzt werden,
ferner etwa 1 Minute je Vorgang fiir das Fin- und
Ausspannen, Uberpriifung des Geschriebenen und
Einlegen in Unterschriftsmappen. Das bedeutet bei
finf Stunden Schreibzeit 25 Minuten fiir Korrekturen
usw. und bei einer angenommenen Anzahl von
40 Briefen weitere 40 Minuten, so daB eine reine
Schreibzeit von 235 Minuten verbleibt. An Stelle von
54 000 Anschldgen werden mithin nur 42 300 Anschldge
erreicht, was einer Ausnutzung der Schreibgeschwin-
digkeit von 78,4 Prozent entspricht. In der Regel wird
jedoch die Ausnutzung der Schreibgeschwindigkeit
75 Prozent kaum iibersteigen, so daB auch eine Lei-
stung von 8000 Anschldgen je Stunde eine annehm-
bare Schreibleistung darstellt.
Diese Daten zeigen jedoch augenfdllig die groBe
Rolle, die sowohl die Konstruktion der Schreibmaschine
als auch die Schreibtechnik fiir die Leistungssteige-
rung spielt und wie notwendig es ist, tiberfliissige
Handgriffe bei der Bedienung der Maschine zu ver-
meiden.
Die Biiromaschinen-Industrie ders DDR tragt diesen
Anforderungen weitgehend Rechnung. Sie stiitzt sich
dabei auf jahrzehntelange Erfahrung. So finden ins-
besondere elektrische Schreibmaschinen — deren klas-
sische Vertreterin die ,Mercedes" ist — immer gréBere
Verbreitung.
Unnétige Handgriffe sind z. B. die in der Mehrzahl
der Geschéftsbriefe vorkommenden Unterstreichungen.
Es ist gemeinhin uberflissig, Ortsangaben, Betreff,
Bezug usw. zu unterstreichen.
Die Uberpriifung von 25 Geschaftsbriefen (11 DIN
A 4, 14 DIN A 5) ergab:

25085 Schreibanschldge = 9379
1877 Unterstreichanschldge = 7%
26 962 Gesamtanschlage = 100 %

Durch den Fortfall tberfliissiger Unterstreichungen
wére im vorliegenden Fall nicht nur eine durchaus
meBbare Steigerung der Arbeitsleistung von 7 Pro-
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zent (im einzelnen: von 3 bis 17,5 Prozentl) erzielt
worden, sondern, dariiber hinaus wiirde Material ein-

gespart (Kohlepapier, Farbbénder) und die Maschine
selbst geschont werden.

Noch immer wird zuviel menschliche Arbeitskraft in
der Verwaltung mit der Anfertigung von Abschriften
und Auszligen gebunden. Fiir diese Arbeiten ist der
Einsatz von Fotokopiergeréten und von Vervielfdltigern
zur Steigerung der Arbeitsleistung und zur Senkung
der Verwaltungskosten notwendig. Auch auf diesem
Gebiete der Rationalisierung der Verwaltungsarbeit
stellt die Biiromaschinenindustrie der DDR leistungs-

fahige Gerdéte fiir die verschiedensten Anspriiche zur
Verfligung.

3.3: Die Endbearbeitung des Schriftverkehrs féllt tech-
nisch-organisatorisch zu erheblichem Teil mit der vor-
bereitenden Arbeit zusammen, d. h., sie bildet in man-
cherlei Hinsicht ihren Ausgangspunkt. Daher treten
auf dieser Arbeitsstufe vorwiegend die gleichen
Arbeitsmittel auf, wie in der vorbereitenden Bearbei-
tung. Hinzu kommen Ubersichten, Statistiken und der-
gleichen, die bei unzureichender Leistungsfahigkeit in
der Abwicklung des Schriftverkehrs, oft nicht auf dem
laufenden sind oder gar unterbleiben und dadurch

wieder auf die Leistungsféhigkeit anderer Betriebs-
teile driicken.

Eine wesentliche Rolle spielt die Schriftgutablage.
Schnelligkeit der Einordnung des Schriftgutes und
sichere Zugriffsméglichkeiten nach benétigten Vor-
gdngen sind Kennzeichen der Leistungsfdahigkeit der
Registratur. Die Leistungsféhigkeit der Ablage wird
wesentlich gesteigert, wenn sie sich auf der Grund-
lage eines zweckmdBig aufgebauten ,Aktenplanes”
vollzieht. Bei der Technik der Ablage findet die Ein-
ordnung von Schriftgut ohne Lochung Beachtung. —
In diesem Zusammenhang sei insbesondere auf die
Mikrofotografie hingewiesen, die zur Bekdmpfung der
Raumnot bei der Aufbewahrung von Schriftgut nen-
nenswert beitrégt.!)

4. SchluBbemerkungen

Es konnte nicht der Sinn dieses Artikels sein, das Ar-
beitsgebiet der Bearbeitung des Schriftverkehrs er-
schopfend zu behandeln. Es wurde beabsichtigt, die
Aufmerksamkeit der Organisatoren auf dieses Gebiet
zu lenken und anzudeuten, daB es eine lohnende
Aufgabe ist, die hier noch vielfach unerschlossen lie-
genden Mdglichkeiten einer Steigerung der Pro-
Kopf-Leistung in der Verwaltungsarbeit auszuschépfen.

NTB 342

) S. a. Wendel, R.: Zeiss-Dokumator-Gerét als Organisationsmittel.
Im gleichen Heft, Seite 257
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Kundendienst zugleich Beratungsdienst, Il. Teil

Berechnung der Koordinaten der Kleinpunkte

B. SZAMER, Zella-Mehlis

Im Gegensatz zu dem in Heft 1/59 gezeigten Rechen-
beispiel, bei dem mittels gegebener bzw. durch Mes-
sung gewonnener Koordinaten Ausrechnungen vorzu-
nehmen waren, sollen nun Koordinatenwerte an sich
durch Berechnung ermittelt werden. Auch diesmal
handelt es sich um eine hdufig auftretende Rechen-
arbeit des Vermessungswesens, die besonders zligig
auf Halbautomaten und nicht minder flott mittels
handbetriebener ~ Rechenmaschinen  durchgefiihrt
werden kann. Es sei gleich bemerkt, daB man bei der
Landvermessung Kleinpunkte oftmals als Bindepunkte
bezeichnet.

Der hier besprochenen Aufgabe ist das vorschrifts-
méBige Katasterformular zugrunde gelegt, nach dem
im weiteren Verlauf der rechnerische Vorgang verfolgt
werden kann. Die Prinzipdarstellung zeigt Bild 1 und
es gilt, die Koordinatendifferenz x und y der Punkte 1,
2, 3, 4 auf einer geraden Strecke liegend zu berech-
nen. Diese Strecke fiihrt vom Anfangspunkt (a) 320
bis zum Endpunkt (e) 324. Die Koordinaten dieser bei-
den Punkte sind bekannt, sind also gegebene Werte,
und sie werden in das Katasterformular eingetragen.

Diese Koordinatenwerte lauten wie folgt:

Punkt324y, — 30358,60 Punkt324 xo — 11935,64
Punkt320 Yo =—30669,61 Punkt320 xa =—11877,95

— 311,01 + 57,69

Die Werte sind im Bild, auch an entsprechender Stelle
im Katasterformular, zu lesen und die soeben gebil-
deten Differenzen zeigen in diesem Beispiel verschie-
dene Vorzeichen. Es gilt nédmlich als Regel, daB immer

von der Endpunktkoordinate die Anfangspunktkoordi-
nate zu subtrahieren ist. In Buchstaben ausgedriickt,
ist zu rechnen (ye —ya) bzw. (xe — xa).

Ferner sind durch Messung bekannt, somit gegeben
und im Katasterformular bereits eingetragen, die
Streckenlédngen sn von Punkt 320 bis Punkt 1 (80 m),
von Punkt 1 bis 2 (45,21 m), von Punkt 2 bis 3 (67,58 m),
von Punkt 3 bis 4 (50,40 m) und von Punkt 4 bis zum
Punkt 324 (73,11 m). In den meisten Fdllen bedient
man sich sogenannter ,durchgemessener” Strecken,
auch ,durchlaufende” genannt, wie aus Bild 1 (in
Klammer gesetzt) zu ersehen ist. Dann lautet der
Streckenwert fiir Punkt 2 nicht mehr 45,21 m, sondern
125,21 m usw.

Im Katasterformular (Bild 2) sind also, nach Erledi-
gung der Feldarbeit, die anfangs genannten 4 Koor-
dinatenwerte und die soeben erwdhnten 5 Strecken-
werte, ferner die Punktnummern eingetragen. Alles
tibrige muB und kann dann auf einfachste Weise im
Biiro errechnet werden. Hier sind nun zuerst Hilfs-
werte o und a zu berechnen, die als Verhdltniswerte
fur die abschlieBende Berechnung der Koordinaten-
differenz gebraucht werden.

Man beachte vorerst die Zahl 316,30 links im For-
mular; es ist die Summe der von Punkt zu Punkt ein-
zeln gemessenen Strecken, die durch Addition miihe-
los gefunden wird, bezeichnet als Summe s
(geschriebenes [s]). Fiir die Berechnung von a und o
ist nun eine Uberlegung anzustellen: Es ist doch der
erste Streckenwert 80 m gemdB dem Bild 1 auf die
y-Achse zu iibertragen. Durch diese Ubertragung ent-

Bild 1 Bild 2
B Trig. Form.22
X 2
e bre| & d e S
X 324 = 1193564 - - -1 o2y E]é(EHGASQ)\ nung.|StreckenSn| Yn, 4Yn Xn, AXn |Pn
iy Ul 4 . z, 3. 4. 5.
X = (11922,31)-- - 5°"*°J?ﬁ;;‘;‘%,(ﬂﬂ9) 1. |316|33]-0[983 28] of182[39
X3 =(11913,12)-- »- SO + 0]015/301669161]11|8%7(95[320
X2 =(11900,79)-- »- 80100 |- | 78/66[+ | 1459
X1 =(11892,54)~ * a 301590 (95]11/892|54%| 1
X320= 1187795~ = 3’ $0.21 = | folelhSit | 8125
a 30[546(50]11]900(#9| 2
67|58 —| 66[45{+| 12|33
30/480/05]11]913 12| 3
50[&0|—| 49(56]+| 9|19
@ . | | L .y 30[+30 49]11/922(31] &
s Vit 4 Y2 Ya3204 73[11 |- | 71/89|+ | 13|33
Ye32h  =(3043049) Y3i=(3054650) Y1  =3066961 30(358(60]11(935 |64 | 324
=3035860 =(30480,05) =(30590,95)
_— 316(30(—{311]01|+ | 57|69

NEUE TECHNIK IM BURO - Heft 10 - 1959

255




steht ein entsprechend kleinerer Wert. Auf wieviel die
einzelnen Werte y und x praktisch sich verringern,
zeigt dann die Anwendung der Verhdéltniswerte o und
a, die am Kopfe des Formulars als — 0,98328 bzw.
-+ 0,18239 zu lesen sind.

Die Werte sind wie folgt entstanden:

- —=3n,01 57,69
0 — 316,30 —0,98328 a — 316,30 -+ 0,18 239
Wieder in Buchstaben ausgedriickt, ist zu rechnen
_ Ye — Ya ~ Xe — Xa

[s] T Tl
Die beiden Ergebnisse bedeuten also Verhdltniswerte
der durch Addition erzielten Gesamtstrecke von Punkt
321 bis 324, nadmlich der Summe [s] zu deren Projek-
tion auf die Achsen x bzw. Y. Bekanntlich rechnen als
Koordinaten die Schnittpunkte der von den Punkten
geféllten Lote auf die Achsen, wie bereits in dem
Aufsatz des Heftes 1/1959 erléutert wurde.")
Wenn nun diese Werte o bzw. a mit den gemessenen
Strecken multipliziert werden, dann ergeben sich die

einzelnen Koordinatendifferenzwerte, z. B. fur die
Strecke 320 (a) bis Punkt 1 von 80,00

fir o = — 78,66 m (80,00 - 0,98328)
fir a = -~ 14,59 m (80,00 - 0,18239)
usf.

Es versteht sich von selbst, daB bei Anwendung durch-
gemessener Streckenwerte die Summe im Umdre-
hungszéhlwerk der Rechenmaschine immer rur ver-
dndert zu werden braucht, d. h. man beginnt, wie in
unserem Beispiel, mit 80,00, &ndert dies auf 125,21
und I8scht immer nur das Resultatwerk; wohingegen
bei absoluten Streckenwerten auch noch das Um-
drehungszdhlwerk geldscht werden muB.

Die auf diese Weise erzielten Differenzen Ay und
A x werden schlieBlich subtraktiv bzw. additiv ver-
arbeitet, d. h. von den gegebernen bzw. von Punkt zu
Punkt gewonnenen Koordinatenwerten abgezogen
bzw. diesen zugerechnet, wie aus dem Formularbild
ersichtlich, dy =0 'sn dy=a " sa.

Folglich sind bei diesem Beispiel zweimal 5 Muitipli-
kationen auszufiihren, indem man zuerst den Hilfs-
wert o und anschlieBend den Hilfswert a mit den ein-
zelnen Strecken multipliziert.

Die ganze Rechnung muB bei den gegebenen End-
koordinaten 30 358,60 bzw. 11 935,64 abschlieBen. Zur
Vermeidung von Abschreibfehlern werden die einzel-
nen Koordinatendifferenzen meist durch Kopfrechnung
zugezdhlt oder abgezogen. Zeigt sich zum SchluB eine
kleine Differenz mit der Endkoordinate, wird diese
proportional zur Punktzahl verteilt. Solche Differenz
diirfte, meistens infolge von Abrundungsungenauig-
keiten, nur geringfligig sein, sofern drauBen sorgféltig
gemessen wurde; absolut genaue Messungen sind
ohnehin niemals und nirgends zu erreichen.

Hier besteht nun die Vorschrift, die Feststellung eines
aus der Rechnung sich ergebenden anndhernden
Fehlerwertes zu treffen, der einmal in zuldssigen, zum
anderen in tragbaren Grenzen sich bewegen muB.

Und hierzu dient eine Rechenprobe, auch MeBprobe
genannt, die im Folgenden erldutert werden soll und

!) Szamer, B.: Kundendienst zugleich Beratungsdienst. Neue Technik
im Biiro, 3. Jg. (1959), H. 1, S. 15 bis 18.
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die auBerdem am Kopf des betreffenden Kataster-
formulares in Formeln zu lesen ist:

Zundchst wird ein Wert S2 ausgerechnet, und zwar
aus der Formel (ye — ya)? -+ (xe — xa)?

= 311,01* 4 57,69* = 100 055,36 = S*

Dann wird ein Wert S ermittelt aus S? dividiert durch
Summe s ([s]), d. h.

100 055,36 : 316,30 = 316,33 = S

Nunmehr kann die Differenz der Messung durch die
Formel S — [s] gefunden werden,

316,33 — 316,30 = 0,03 m

und dieser Wert wird noch halbiert. Es wird also das
Mittel aus folgender Rechnung gebildet:

316,33 — 316,30
= 0015 m =

Dieser endgiiltige Wert d und der Wert S = 316,33
missen im Formular links oben besonders eingesetzt
werden. Eine solche Differenz von 1!/2 cm kann, ohne
Schaden fiir weitere Messungen, hingenommen wer-
den, jedenfalls bei solchen Bindepunktberechnungen
und in vorliegendem Fall.

Bei allen diesen Berechnungen wird eine Rechen-
maschine, die elektromotorisch arbeitet und auBerdem
das Dividieren automatisch bewerkstelligt, als an-
genehm empfunden werden, wie dies z. B. bei dem
Modell R 40 der Mercedes Biiromaschinenwerke der
Fall ist.

AbschlieBend wdre noch zu vermerken, daB mittels
einer Maschine mit Speicherwerk die Hauptrechnung
bis zur MeBprobe in einem Zuge durchgefiihrt werden
kénnte, d. h. nach Voreinstellung der Anfangskoordi-
nate lieBe sich nach Erhalt der Koordinatendifferenz
die neue Koordinate ablesen.

Besonders hervorzuheben ist aber hier der Wert einer
Doppelmaschine, die deshalb auch Geometer-
Maschine genannt wird; denn mit ihr kénnen zugleich
2 Werte, ndmlich 4y und 4x, erzielt werden, wenn
man in dem einen Einstellwerk den Wert o und im
anderen den Wert a einsetzt und diese beiden mit
dem konstanten Streckenwert multipliziert. Der Orga-
nisator muB demnach die zwei Begriffe o und a ken-

— s e — X s
nen, auch deren Entstehung also? " ynd Xe X
s s

ferner muB ihm geldufig sein die Berechnungsweise
o sn und a - sn, schlieBlich noch S* und S.  \7g 81

Ewald Friederichs
Friedrichroda (Thiiringen)
Fernsprecher 381 und 382

VERDUNKELUNGSANLAGEN
SONNENSCHUTZ-ROLLOS

Vertretung in Berlin:
Hans Seifert, Berlin NO 55, Greifswalder Str. 44
Fernruf: 533578
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Leiss-Dokumator-Geriite als Organisationsmittel

R. WENDEL, Jena

Das Zeiss-Dokumator-System wurde in Heft 6/59 dieser
Zeitschrift kurz besprochen. Es darf daher in seinen
wesentlichen Grundziigen als bekannt vorausgesetzt
werden. Im folgenden werden noch einige Hinweise
zum praktischen Arbeiten gegeben, wobei Einrichtung
und organisatorischer Ablauf einer betrieblichen
Dokumentationsstelle behandelt werden.

Es wird empfohlen, zundchst mit einer griindlichen
Arbeitsanalyse zu beginnen. Parallel dazu sind die
betrieblichen Richtlinien fiir die Aufgabenstellung und
Arbeitsgebiete der Dokumentationsstelle zu erarbeiten
und festzulegen. Das Aufnahmegut wird — unter
Beachtung der gesetzlichen Vorschriften fiir aufbewah-
rungspflichtiges Schriftgut — nach folgenden drei
Gruppen bearbeitet:

A. obligatorische Erfassung

B. betriebsinterne Auftrége

C. externe Lohnauftrége
Die Arbeitsanalyse fundiert im wesentlichen auf fol-
genden Untersuchungsergebnissen, die nach A., B.
und C. zu gliedern sind:

1. Anzahl
2. Art Biicher, Zeitschriften, Einzelblatter,
Zeichnungen (Formate beachten)

3. Farbe  schwarz/weiB, Halbton, Color
4. Formate

Aufnahmegut: DINA6 — DIN A1

Mikrate: 17 X 24 mm

24 X 34 mm

Bei der Kapazitdtsauslastung kann davon ausgegan-
gen werden, daB die Dokumator-Aufnahmegerdte
selbstverstdndlich auch im Zweischichtenbetrieb ein-
gesetzt werden konnen. Die Stérke der Vorlagen ist
ohne Bedeutung, da mit den Aufnahmegerdten so-
wohl Einblattaufnahmen als auch dicke Biicher ab-
gelichtet werden kénnen. Bei der Arbeitsvorbereitung
und -verteilung ist das Aufnahmegut wie folgt aufzu-
teilen:
Dokumator-Aufnahmegerat DA Il b
Biicher DIN A 5, Zeitschriften DIN A 4

Dokumator-Aufnahmegerét DA 1V
Zeichnungen bis DIN A1

Belriebsinlerne

rbeifen
3 =
&
£ 5'[ s -§ > IS
-8 g% 8§ s3
SRR &S
s SSZI I
N IS ESSE
3 SRS FE
—L Lohnarbeiten .
o exfern

a

{Lesesaal )
(uswerfung |
5

Bild 1. Technisch-organisatorischer ArbeitsfluBplan einer betrieblichen
Dokumentationsstelle
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Von Bedeutung ist, nach welchem Ordnungsprinzip
die kiinftige Dokumentationsstelle arbeiten soll. Da
von den gebrduchlichen Ablageprinzipien — alpha-
betisch, numerisch und alphanumerisch — der Betrieb
nach dem alphanumerischen Ordnungsprinzip arbei-
tet, wird dieses auch fiir die Dokumentationsstelle als
verbindlich erkldart.

Die Auftrdge zur Mikroverfilmung werden vom Biiro
der Dokumentationsstelle 1 ausgeldst (Bild 1) und in
einem Auftragsbuch — unter fortlaufender Numerie-
rung — eingetragen. Sie durchlaufen mit einem
Begleitzettel (siehe Muster) die einzelnen Arbeitsgéinge
von 2 bis 4. Die Begleitzettel dienen zum Eintragen
der fiir den ordnungsgemdBen Ablauf aller Arbeiten
notwendigen Angaben, wobei die Kennzeichnung des
Schriftgutes durch 1 nach dem alphanumerischen
Arbeitsprinzip an Hand des fiir den Betrieb giiitigen
Index erfolgt.

Beispiel:

Muster eines Begleitzettels

Vorderseite

DK P 124 58 — 81
Sachgebiet Projektionsgerdte
Verfasser Wendel, Rudolf
Titel / Inhalt Zeiss-Hochleistungs-Epidiaskope aus Jena
Quelle Jenaer Rundschau, 1958/3
Film-Nr. Auftragsbuch-Nr. Seitenzahl
58 — 81 59 — 671 96 — 98
Besteller: Bearbeitungs- Kostenstelle:
XYz vermerke: Bemerkungen:

Die Riickseite dient nur fiir interne Bearbeitungsvermerke der Doku-

mentationsstelle.

Eriduterung

Sachgebiet It. Index: P = Projektionsgerdte

Fachzeitschrift: 124 = Jenaer Rundschau
Jahrgang: 58 = 1958
Mikrostreifen: 81

Rei der Arbeitsvorbereitung ist das Aufnahmegut den
DIN-Formaten entsprechend zusammenzustellen, um
haufigen Formatwechsel bei der Ablichtung zu ver-
meiden. Es empfiehlt sich z. B., detailreiche Voriagen
des Formates DIN A 4 mit dem Dokumator-Aufnahme-
gerat DA IV auf Format 24 X 34 mm aufzunehmen,
wéhrend fiir groBflachige das Format 17 X 24 mm —
Dokumator-Aufnahmegerat DA Il b oder DA IV — aus-
reicht. Dieser Hinweis kann als Richtlinie auch fir
andere Vorlagen, so wie Art und Farbe des Auf-
nahmegutes angesehen werden. Nachdem bei 2a
bzw. 2b das Aufnahmegut abgelichtet wurde, wird es
an die Dunkelkammer 3 weitergegeben, wo der belich-
tete Film entwickelt, fixiert, gewdssert und getrocknet
wird. Vorteilhaft sind hierbei die als Tageslichtkas-

o
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1 Is)et;c(en a:sg;biflde':en Auf- undFAbwiEcTelkassetten der Verfasser: Wendel }
‘ okumator-Aufnahmegerdte. Fiir ilauftrége kann Titel: iss- : i |
} jede beliebige Filmldnge mit Hilfe der Absgchneide- i ij:: HochIelstungs-Ep|d|askope e I'
‘ vorrichtung — nach der Belichtung — abgetrennt und Fachzeitschrift: = . | |
zur sofortigen Bearbeitung weitergegeben werden. Jahrgang: {Izgge;-lz:tn;whau - NeueSte TeChnlk
Der fertige Mikrofilm gelangt dann zu 4, wo er im : P 124 58 — 81 |
Lesegerdt kontrolliert wird; die fachgemdBe Ausfiih- ; . . |
rung aller Arbeiten wird an Hand des Begleitzettels Diese hat sich fiir Riickfragen tiber im Mikroarchiv GUCh im andel !
iberpriift und der Bearbeitungsvermerk angebracht. éorhandene Unte'rlogen als sehr zweckmdéiBig erwiesen. &
Nachdem der Film in 10er- bzw. 5er-Streifen geschnit. e 2f’tk”mi”t°“°”i5te”e gehdrt ferner ein Lesesaal, M. BIESCHKE, Berlin o
ten und in Schuppenkarten eingeschoben ist werde i ' mehreren lLesegerditen ausgestattet ist. Hier - ' H
die fertigen Arbeiten nach B ungd'C Jp ab'g:l/?efir: k<.>nnen alle betrieblich interessierten Stellen Mikrate- ||
Die Arbeiten nach A werden der Mikrokartei zugefiihrt elgener und fremder Herstellung lesen und aus- ‘
und dort erfaBt. werten. |
- . Secura-Registrierkasse mit eingelassener Basis in einem modernen B
Eine laufende Kontrolle aller Arbeiten erfolgt durch 1 P;e v’or.stehenden Bemerkungen sollen nur als Prinzip- Ladentisch ‘J
an Hand des Auftragsbuches. Der Begleitzettel, der die r'Cht,l,'me,n dienen und einen Uberblick iber die un- b
einzelnen Arbeitsplitze tiber 2a baw, 2b, 3 und 4 umgangKllch notwendigen Voraussetzungen fiir einen In der Produktionssphére wurde in den vergangenen das Schwergewicht auf die Kopfarbeit. Das offen zur . “
durchléduft, wird nach erfolgter BearbeitUng an 1 ZYVeCknjaBigen Arbeitsablauf geben. Selbstverstdndlich Johren und Jahrzehnten stets der Anwendung der Auswahl gezeigte groBe Warensortiment spricht den
zuriickgegeben. Hier dient er als Grundlage fiir: s'lnd sie  stets den betrieblichen Organisationsmég- modernsten Technik gréBte Aufmerksamkeit gewidmet. Kunden an und tiberlé&Bt ihm vollig selbstéandig seinen ’ !
a) Erledigungsvermerke im Auftragsbuch lichkeiten anfupassen. und laufend durch Erfahrungs- Unaufhérlich war man  bestrebt den arbeitende.n Einkcluf. Der Verkdl{.fer wird mit seinen gult.en Fach- I
b) Belastung der betreffendan K w'erte‘ zu ergéinzen. Sie zeigen andererseits aber, daB Menschen an den Maschinen, Werkbd&nken usw. die kenntnissen zur Verfiigung stehen um den Ké&ufer, der { 5
g : en Kostenstelle die Einfiihrung der Dokumentation in Wirtschaft, Ver- gréBten Arbeitserleichterungen zu bieten. Von Jahr zu es wiinscht, beraten zu kénnen. Das Tempo des Ein- | i
c) Berechnung des Arbeitslohnes waltung, Industrie usw. nicht nur eine Verbesserung Jahr verdnderte sich das Bild der verschiedenen Pro- kaufs bestimmt unabhdngig von der Verkaufskraft t{
d) Berechnung der externen Lohnarbeiten der vorhandenen Organisationsméglichkeiten bietet, duktionsstétten. Anders beim Einzelhandel. Bis vor allein der Kunde. ,“
e) Eintragung in die Verfasserkartej sondern auch von entscheidender 8konomischer wenigen Jahren wurde noch ausschlieBlich in der Wenn auch der Investitionsaufwand fiir eine solche
f) Ablage nach der laufenden Nummer Bedeutung fi]r” den internen Betriebsablauf ist. Die Form der Bedienungsgeschdfte gehandelt. Im wesent- Verkaufsstelle bedeutend héher liegt als bei einem ‘
Es empfiehlt sich, eine Verfasserkartel zu fiih 4 DOkumO’torg“erc.lte Ie'isten .claher im Rahmen ihrer An- lichen also wie man es schon vor einem Jahrhundert Bedienungsgeschdft, so ist aber diese Verkaufstétig- ‘
folgende Eintragl;ngen enthalien so'lfl 24 UI r‘;"\/T' tle g’end‘{ngsmoghchkelt?n einen wesentlichen Anteil bei un$i ”O.Ch langer zuriick tat. Diese veralte.te Handels- keit im Vergleich zur Produktion der FlieBbandarbeit |
der Begleitzettels): ilte (vergl. Muster er Lésung und Erfillung volkswirtschaftlicher Auf- tatigkeit muBte sich fiir die gesamte Wirtschaft un- gleichzusetzen. Ké&ufer und Verkdufer kommen da- i
' gaben. NTB 335 glinstig auswirken, denn mehr und mehr konnten die durch zu Vorteilen, die nicht zu unterschdtzen sind,
gesteigerten Bediirfnisse der Bevdlkerung mit dieser wie — um nur einige anzufiihren — Wegfall von Warte- |14
zeitraubenden Verkaufsmethode nicht mehr voll zeiten, schnelle Einkaufsméglichkeit, Steigerung des ‘:
befriedigt werden. Es gilt nun auch im Einzelhandel Umsatzes zwischen 10 bis 50 Prozent, rationelle i
‘ neue Handelsformen und die modernste Technik an- Arbeitsmethoden und bessere Arbeitsbedingungen fiir 16
Spielzud laicit swiilt 51 X 4 zuvyenden. Die Be‘ochtung '('iieser Notwen'di.gkeit wird das Verkaufspersonal usw.
sovolltiakien siel it of CineH Stamct weitgehendst zu einer verstdrkten Melchanmerung cjles Zweifellos werden viele Branchen des Einzelhandels in |
Trigmnh o oy 0N Handels und zur Benutzung rationeller  Arbeits- den néchsten Jahren der Selbstbedienung erschlossen il |
mphator-Handrechenmaschine methoden fiihren. 2 iterhi [
alle wichtigen Rechenoperationen werden. Trotzdem wird es aber daneben weiter in i :
schnell und sicher Fast taglich haben wir alle in irgendeiner Form mit Bedienungsgeschdéfte geben fiir die Branchen, die |
Anwendungsbeispicle: dem Einzelhandel zu tun. Und wie oft waren \{vir melhr eine individuel!e l.3edi<'enung erford“erlic}? rrllac.hc.en. Ubt u
; ' Addition oder weniger verdrgert, weil uns beispielsweise beim eine Kassiererin in einem Geschdaft mit individueller ]
Subtraktion Einkauf von Lebensmitteln der bendtigte Zeitaufwand Bediehung schon einen sehr verantwortungsvollen e
" Multiplikation miBfiel. .Oft waren es f:luch die reinen L
I Division Wartezeiten bis wir bedient Wurden' die Nur noch die Montage der Haube, dann ist wieder eine ,Secura” fiir 1
1l Verkiirzte Multiplikation uns den Einkauf erschwerten. Was jedoch  den Einsatz im Handel bereit ’r
i Prozentrechnen war die Ursache? Man wartete, bis eine Ty R R T : 1
‘(‘ Kombiniertes Rechnen Verkaufskraft zur Bedienung zurVerfiigung =~ @& & . I i
;: Fortlaufende Multiplikationen i stand, brachte die Wiinsche vor, wurde :;:‘
i beraten, traf die Wahl und kam dann zum l
i AbschluB des Kaufs, zur Zahlung und Ent- I
i gegennahme der verpackten Ware. Dann &
erst konnte die Verkduferin den néchsten |
Kunden bedienen. i
| Die Einfiihrung der Selbstbedienung be- - I
{ deutete einen ersten Schritt auf dem Wege | i -
‘/ der Anwendung neuer, rationeller Han- l’
delsmethoden. Wenn auch nicht alle Bran- il
' chen des Einzelhandels ihre Verkaufs- i
%I tatigkeit auf die Selbstbedienung um- 1
i stellen kénnen, so ist es doch eine Vielzahl i
von Geschaften, die zu dieser Verkaufs- :
form tibergehen kénnen. Wahrend bisher

die Arbeit des Verkaufens in der Haupt-
sache eine korperiiche Tatigkeit war,

VEB TRIUMPHATOR-WE'RK MOLKAU BEI LEIPZIG verlagert sich bei der Selbstbedienung
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Posten aus, so steigt ihre Verantwortlichkeit in groBBem
MaBe in einem Selbstbedienungsladen. Wenn es not-
wendig wird die moderne Technik in den Ablauf des
Verkaufsgeschehens eines Geschdftes starker zur An-
wendung zu bringen, so darf das Arbeitsgebiet des
Kassierens oder der Kassiererin nicht ausgelassen
werden.

Die rationeilste, schnellste und sicherste Arbeits-
methode sollte der Kassiererin die tégliche Arbeit
erleichtern, zur flotten Kundenbedienung beitragen
und mit den Erfolg des Einzelhéndlers garantieren.
Mehr noch als bisher wird es deshalb darauf ankom-
men Registrierkassen einzusetzen, die durch eine hohe
Automatik der Kassiererin zu einem unentbehrlichen

Helfer werden. Die Registrierkassen, schon in der
Vergangenheit bewdhrte Hilfsmittel beim Bargeldver-
kehr des Einzelhandels, werden in der Zukunft immer
mehr an Bedeutung gewinnen. Durch die groBen
Leistungen und Funktionssicherheiten, als Ergebnis
einer vollkommenen Konstruktion und hohen Prd-
zisionsarbeit, sind sie ein Teil der Mechanisierung der
Verkaufsstelle.

Der VEB Secura-Werke Berlin, als Hersteller der
bekannten Secura-Registrierkassen, wird sein Bestre-
ben auch in der Zukunft fortsetzen, dem Einzelhandel
mit seinen leistungsfédhigen Maschinen bei der An-
wendung der neuesten Technik zu unterstiitzen.
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Organisationsmittel als Helfer der Verwaltung

J. KAMPF, KDT, Leipzig

Zur diesjéhrigen Leipziger Frithjahrs- und Herbst-
messe zeigte der VEB Organisationsmittel-Verlag
Leipzig einige Neuheiten. Es liegt noch nicht lange
zurlick, als noch niemand wuBte, was die drei Buch-
staben ,BBO" bedeuten. Jedoch schon heute ist die-
ses Zeichen in der Deutschen Demokratischen Repu-
blik sowie in den uns befreundeten volksdemokra-
tischen Staaten, an deren Spitze die Sowjetunion,
und auch in einigen kapitalistischen Léndern durch
die Giite und vielseitige Verwendbarkeit der Verlags-
erzeugnisse bekannt geworden.

Bereits im vergangenen Jahr zeigte der VEB Organi-
sationsmittel-Verlag die von ihm neu entwickelte

. Hangeregistratur mit ihrer glasklaren Flachsicht und

den Verwendungsmdglichkeiten fiir die alfabetische
oder numerische Ordnung und die Terminkontrolle.
Die Flachsicht gestattet weiterhin durch den farbigen
Kopfstreifen eine Untergliederung nach Abteilungen,
Sachgebieten, Artikeln usw. Fiir diese Hangeregistra-
tur entwickelte der Verlag BBO-Organisationsziige
(verstellbare Schreibtischeinbauten — Bild 1), durch die
aus jedem alten Schreibtisch, ganz gleich, welcher
Art und welchen Baujahres, ein modernes Organi-
sationsmittel wird. Fir diese Héngeregistratur liefert

') Brduer, W.: Das Lose-Blatt-System — eine rationelle Registratur.
Neue Technik im Biiro, 3. Jg. (1959), H. 6, S. 162 bis 163

Bild 1. Verstellbarer Schreibtischeinbau

dfer Vt_erlag u. a. Stahlschrénke mit vier Schubkdsten,
die mit Doppelzug versehen sind (Bild 2).

Besonders erwdhnungswert ist es, daB diese Stahl-
schrénke mit einem ZentralverschluB versehen sind.
Es werden also alle Kasten mit einem Sicherheits-
schloB gleichzeitig verschlossen. Dies ist vor allem
dort wichtig, wo es sich um Akten handelt, die unbe-
dingt unter VerschluB gehalten werden miissen. Der
Verlag hat fiir diese Hdngeregistratur neue Reiter
entwickelt, die gegeniiber den bisher gelieferten den
Vorzug haben, auch bei gréBter Inanspruchnahme
nicht verrutschen oder herausfallen zu kdnnen.

Der VEB Organisationsmittel-Verlag zeigte weiterhin
auf dem Gebiet der Registratur eine gemeinsame mit
dem Zentralinstitut fiir Technologie und Organisation
des Maschinenbaues, Karl-Marx-Stadt, entwickelte
Registratur, und zwar, die ,Loseblatt-Registratur",
(Bild 3)"). Diese ,Loseblatt-Registratur” besteht aus
mit Hdngenasen versehenen Héngemappen aus star-
kem, widerstandsféhigem Material, in die Einstell-
mappen mit verschiedener Bodenbreite von 5, 10 und
20 mm, wie schon der Name sagt, eingestellt werden.
Nach dem gleichen Prinzip ent-
wickelte der Verlag fiir seinen

Organisationszug eine weitere L
Héngemmappe, die mit einer B
Bodenbreite von 210 mm und L

3 Fachern viel abzulegendes b 2
Schriftgut aufnehmen kann. Es b i

kann jedoch weiterhin der =
offene Karteikasten fir eine . p
Kartei in der GroBe DIN A5 | G

zum Einhdngen geliefert wer- 5

den. . 1 L) Z
Fir das kontenlose Konto- ’%
korrent zeigte der VEB Orga- ' 2 &
nisationsmittel-Verlag die An- i:J
wendung seiner bereits {iber-

all bekannten Kontenkdslen ' om0

DIN A 4 durch eine andere e
Innenausstattung, die es er- | it
moglicht, in  der gleichen tl £

Weise wie bei der ,Loseblatt-

Bild 2. Stahlschrank mit vier Schub- ey | B
kasten (Doppelzug) f
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Bild 3

Loseblattregistratur

Registratur”, die ebenfalls fiir diesen Zweck sehr gut
Verwendung finden kann, nur abzulegen, ohne zu
lochen oder in Taschen einzulegen.

Weiterhin zeigte der Verlag etwas gdnzlich Neues,
namlich das ,BBO-Rechengerat”. Das Rechengerat
wurde entwickelt, um den Brigadieren in der Landwirt-
schaft eine leichte und schnelle Maglichkeit der Aus-
rechnung von Arbeitseinheiten zu geben. Das Rechen-
gerét erméglicht durch einfaches Einstellen auf die
Normleistung sofort das richtige Ablesen der Arbeits-
einheiten fiir jede erreichte Istleistung. Dieses ,BBO-
Rechengerdt” wurde anléBlich der VI. LPG-Konferenz
vom Ministerium fiir Land- und Forstwirtschaft in einer
Anzahl von 2000 Stiick an die Teilnehmer kostenlos
verteilt. Schon daraus ist zu ersehen, welche Bedeu-
tung diesem Rechengerdt von unseren staatlichen
Stellen beigemessen wird. Dieses Gerdt kann aber
nicht nur in der Landwirtschaft eingesetzt werden,
sondern findet Verwendungsméglichkeit in allen
Industriezweigen, z. B. bei der schnellen Errechnung
des Erfiillungsprozentsatzes, zum Umrechnen von
Preisen usw. Die aus Leichtmetall hergestellte
Rechenscheibe ist in einer geschmackvollen Mappe
aus PVC, die weiterhin das Abheften von Normen-
katalogen oder Notizzetteln gestattet, untergebracht,
so daB eine lange Haltbarkeit sowie ein leichtes
Reinigen bei Verschmutzung garantiert ist. Zu
jedem ,BBO-Rechengerdt” wird eine Anleitung zur
Handhabung mitgeliefert. Mit diesem Gerdt wurde
ein allseitig verwendbares sowie arbeitserleichterndes
und fehlerausschaltendes Arbeitsmittel geschaffen,
das sich sehr bald allgemeiner Beliebtheit erfreuen
wird (Bild 4).

Der vom Verlag neu herausgebrachte ,BBO-Betriebs-
plan-Kontrollkalender” mit Sortimentskontrolle dient
der Aufschliisselung der geplanten Produktion fur die
Brigade oder Abteilung auf den Tag sowie der Ein-
tragung der tdglichen Istleistung. Fiir die erfolgreiche
Anwendung der Mamai-Methode ist dies unbedingt
erforderlich.

Der Betriebsplan-Kontrollkalender hat eine GréBe von
630 X 440 mm und kann aufgehdngt werden. AuBer-
dem kann er zusammengelegt und auf diese Weise zu
innerbetrieblichen Besprechungen mitgenommen wer-
den. Auf der linken und auf der rechten Seite sind je
12 abreiBbare Monatsblétter wie bei einem Kalender
angebracht. Die Bldtter der rechten Seite haben fiinf
Felder fir die mengenmdBige Sortimeniskontrolle.
Hier werden die téaglichen Planzahlen, Istzahlen und
die Differenz zwischen Plan und Ist taglich sowie
kumulativ eingetragen. Die Blatter der linken Seite
dienen der wertmé&Bigen Eintragung der zusammen-
gefaBten Sortimente. Am Ende des Monats werden die
einzelnen Spalten addiert und die Summen in die
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BBO Rechengerat

Bild 4

entsprechenden Monatszeilen der Felder unter den
Kalenderbléttern eingetragen, so daB sich monatlich
und kumulativ eine Jahresaufstellung ergibt. Die
Kalenderblatter werden abgerissen und kénnen ab-
geheftet werden.

Die duBeren Seiten des linken Teiles sind mit Kurven-
gittern zum Einzeichnen von grafischen Darstellungen
versehen. Davon sind 4 mit folgenden Uberschriften
bedruckt:
Erfiillung des Planes der Arbeitsproduktivitat (griin)
und des Durchschnittlohnes je Prod.-Arbeiter (rot)
Erfiillung des Planes der Selbstkostensenkung
im Monat (griin) und seit Jahresbeginn (rot)

Einhaltung des Arbeitskréfteplanes,
a) Industrielles Personal (griin)
b) Produktionsarbeiter (rot)

Nachweis der Arbeitsnormenerfiillung

a) je Monat (griin)
b) seit Jahresbeginn (rot)

Vier Felder sind neutral gehalten und kénnen fiir
betriebsindividuelle Einzeichnungen Verwendung fin-
den. Besondere Bedeutung erhdlt der Betriebsplan-
kontrollkalender dadurch, daB er jedem Werktétigen
im Betrieb die Méglichkeit gibt, die tégliche Planer-
fullung seiner Brigade oder Abteilung zu verfolgen.
Es wurde mit dem BBO-Betriebsplankontrollkalender
ein fiir jeden Betrieb unentbehrliches Arbeitsmittel
geschaffen.

Auf Grund der Achten Durchfithrungsbestimmung
zur Verordnung liber die Wahrung der Rechte der
Werktdtigen und {iber die Regelung der Entlohnung
der Arbeiter und Angestellten vom 30.Januar 1959
(siche Gesetzblatt Teil I, Nr.8 vom 20. Februar 1959,
Seite 105) wurde vom Verlag ein neuer Vordruck fiir
die Errechnung des Lohnausgleiches entwickelt, der
den neuesten Bestimmungen entspricht und der
Arbeitserleichterung bei der Lohnausgleicherrech-
nung dient.

Auch auf dem Gebiet des manuellen Lochkartenver-
fahrens gibt es keinen Stillstand und wird laufend an
der Verbesserung der Geréte gearbeitet. Wir kénnen
uns heute die manuellen und visuellen Lochkarten
aus der Verwaltungsarbeit nicht mehr wegdenken. Fiir
die Sichtlochkarten hat der Verlag eine Sichtloch-
stanze in Vorbereitung, die durch die neuartige Kon-
struktion ein schnelles, leichtes und fehlerfreies
Lochen der Karten gestattet.

Die vorstehenden Ausfiihrungen sollen zeigen, daB
der VEB Organisationsmittel-Verlag Leipzig bemiiht
bleibt, die Organisationsmittel weiterzuentwickeln,
um auch den Verwaltungen die dort so dringend
bendtigten Arbeitsmittel in die Hand zu geben.
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ZEITSCHRIFTENSCHAU

Uber die Grundlagen elektronischer Rechenmaschinen, Biirger, E.

Feingerdtetechnik, Berlin 8 (1959) H. 7, S.303-306, 8 Bilder, 1 Taf.,
9 Lit.

Allgemeines iiber elektronische Rechenmaschinen: Einteilung in analog
und digital arbeitende Anlagen. Durch Analogiedarstellung ist bei
den Analogierechenmaschinen nur begrenzte Genauigkeit zu erreichen
(jedoch ausreichend fiir bestimmte technische Probleme). Aufwand
zwischen Analogie- und Digitalrechenmaschinen: Nach J. de Voss liegt
die Analogierechenmaschine bis zu einer Genauigkeit von 0,001 Pro-
zent unter dem Aufwand der Digitalrechenmaschine. Anwendungs-
gebiete.

Analogierechenmaschinen:

Beim Aufbau werden drei Grundeinheiten unterschieden. Ubersicht
liber einige wichtige Schaltungen, mit denen durch Zusammenschalten
sich die verschiedenartigsten Regelungsprobleme lésen lassen.

Digitalrechenmaschinen:

Unterscheidung nach dem Z&hlprinzip arbeitenden und solchen, bei
denen logische Verkniipfungen verwendet werden. Beschreibung und
Prinzipdarstellung folgender Baugruppen: Die Eingabe, Der Speicher
(einige ‘bekannte Speicher elektronischer Rechenmaschinen werden
gegentiibergestellt unter Beriicksichtigung der Zugriffszeit und Speicher-
zahl), Das Befehlswerk, Das Rechenwerk (Parallel- und Serienmaschi-
nen, Hinweis auf Bindrsystem), Die Ausgabe.

Die vier Rechenarten und die Rechenmaschinen
Burghagens Z., Hamburg 62 (1959) H. 996, S. 358—360

Analyse der verschiedenen Konstruktionen, Definition zahlreicher Be-
griffsbestimmungen und Hinweise auf den Rechenbereich der rechnen-
den Maschinen werden gegeben. Prinzipdarstellung der Zehneriiber-
tragung. Rechenbereich und Einsatzmdglichkeiten werden durch vier
Faktoren bestimmt:

1. Art der Eingabe der Werte_ in die Maschine.

2. Steuerung des Rechenwerks zur positiven oder negativen Uber-
nahme der eingegebenen Werte.

3. Méglichkeit der Stellenverschiebung, die fiir die Multiplikation
und Division notwendig ist.

4. Herausgabe der errechneten Resultate, Ablesewerk, Druckwerk,
oder beides kombiniert.

Die Eingabewerke der Addier- und Saldiermaschinen. Volltastatur,
Zehnertastatur, Zehnertastatur mit ,00“- und »000"-Tasten, das Druck-
werk, Schiebewagen, Schiittelwagen, Springwagen. Zusétzliche Rechen-
werke und ihre verschiedenen L&sungen: Registrier-Speicherwerk,
Duplex-Addiermaschine, Duplex-Saldiermaschine, Duplex-Saldier-
maschine mit ,Grand-Total“-Steuerung. Saldiermaschinen mit automa-
tischer Multiplikation.

Rechen-Voll- und -Halbautomaten (Speichern, Umdrehungszéhlwerk als
Speicherwerk, Duplex-Werke oder Ubertragungsspeicher, die Rechen-
geschwindigkeit).

Die Magnetschrift als Steuerungselement fiir Sortier- und Buchungs-
maschinen, Gotze, W.

Biirotechnik und Organisation, Baden-Baden 7 (1959) H. 5, S. 443-447,
1 Bild

Darlegung des Ablaufes der maschinentechnischen Vorgénge bei der
Magnetschrift und deren Anwendungsméglichkeiten. MaBgebender
Faktor ist die Verwendung der magnetischen Druckfarbe fiir dieses
neue Verfahren. Unter Beibehaltung des Grundgedankens der Daten-
erfassung bei der Erstaufschreibung von Geschéftsvorfillen werden die
Daten nicht mehr zusdtzlich in Form von Lochungen auf Informations-
trégern erfaBt, sondern mit Hilfe der Magnetschrift auf den Urbelegen
selbst aufgedruckt. Magnetschrift gleicht bis auf geringe Abweichun-
gen den arabischen Ziffern. Magnetschriftzeichen sind nicht nur fiir
das Auge klar lesbar, sondern kénnen infolge der aufgedruckten Farbe
auch durch Magnetisierung elektronisch erfaBt werden., Erste prak-
tische Anwendung in neuentwickelter Magnetschrift-Sortiermaschine,
welche mit einer Geschwindigkeit von 750 Formulardurchléufen in der
Minute oder 45000 in der Stunde arbeijtet. Wirkungsweise in Ver-
bindung mit elektronischem Buchungsautomat, Magnetschriftdrucker
und Ergdnzungsaggregaten. Beispiel einer Vollautomation fir Geld
institute wird erldutert.

Der elektrische Teil der Biiromaschinen, Sdglitz, W.

Biromarkt, Aachen 14 (1959) H. 9, S. 466—467, 3 Bilder

Es werden Anregungen zur Erleichterung der Wartung von Biiro-
maschinen zur Diskussion gestellt.

Die technische Weiterentwicklung bringt es mit sich, daB elektrische
Biiromaschinen in steigendem MaBe produziert werden, was wiederum
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erfordert, daB der Mechaniker sich in den Grundkenntnissen der
Elektrotechnik auskennt. Trotz aller berufsférdernden MaBnahmen wird
der elektrische Teil von Biiromaschinen als ,artfremder” Teil an-
gesehen. Biiromaschinenwerke sind dazu libergegangen, Gerdte so zu
konstruieren, daB diese ,artfremden” Teile zu besonderen Einheiten
(Baugruppen oder Bausteine) zusammengefaBt werden. Im Fehlerfall
wird der komplette Baustein ausgewechselt (groBe Ersatzteillager ent-
fallen, Reparaturkosten niedrig). Als Beispiel fiir dieses Baukasten-
prinzip wird die teilelektrische Schreibmaschine ,Hermes Ambassador”
angefiihrt, bei der der gesamte elektrische Teil eine besondere Einheit
ist, die mit vier Schrauben auf der Grundplatte befestigt wird.

Hinweis auf weitere Beispiele zweier Diktiergerdte sowie auf neu-
artigen Service-Koffer, der alle Bauteile der Maschine, MeBinstru-
mente, Werkzeuge sowie Ersatzteile enthdlt.

Die Technik der elektrischen Schreibmaschine, Wunderlich, Fr.
Biiromarkt, Aachen 14 (1959) H. 6, S.247-249, 4 Bilder

Am Beispiel der Matura Electric wird die Bedeutung elektrischer
Schreibmaschinen in der heutigen modernen Biirotechnik behandelt.
Grundsétzliche Unterscheidung von zwei Antriebsarten elektrischer
Schreibmaschinen: 1. Zahnwalzenantrieb, 2. Gummiwalzen-Friktions-
antrieb.

Tastenfeld entspricht dem Normvorschlag. Tastendruck ist zwischen
60g und 120 g individuell regulierbar. Maschine mit Gummiwalzen-
Friktionsantrieb  ausgeriistet.  Einzel- und Gesamtregulierung der
Stirke des Typenabdruckes méglich. Typenhebel wird wahlweise von
45 bis maximal 75 Grad kraftschliissig angetrieben, Rest des Weges
erfolgt im freien Flug. Durch besonderen Hebel einstellbare Federung
der Tasthebel (Tastendruckregulierung) dient zur Umgewdhnung der
Schreiberin von der mechanischen zur elektrischen Maschine.

Bedeutung der Segmentumschaltung. Eine in beiden Bewegungs-
richtungen wirkende Luftbremse sorgt dafiir, daB das Umschalt-
gerdusch des Typenkorbes weitestgehend reduziert wird. Zur Ver-
wendung kommen Typen fiir einen Umschaltweg von 8,5 mm. Beson-
dere  Beachtung verdient elektrische  Zehntasten-Hafttabulator-
einrichtung.
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folgende Beitrdge:

J. Litwiniuk = Zur Kultur der Biiroarbeit

Es wird hervorgehoben, daB nicht nur Fachkenntnisse, sondern auch
entsprechende  Charaktereigenschaften und eine wohlwollende Ein-
stelling den Menschen gegeniiber fiir den Beruf des Verwaltungs-
angestellten unentbehrlich sind.

1. Bohdanowicz — Beruf des Organisators der Mechanisierung im Biiro

Der Verfasser spricht die Meinung aus, daB die Mechanisierung der
Biiroarbeit nur von einem Spezialisten tibernommen werden kann, da
nur ein Spezialist die entsprechenden Maschinenarten und ihre An-
wendungsméglichkeiten gut beherrschen kann.

A. Hansen — Probleme der Geistesarbeiter auf der Tagung des Inter-
nationalen Arbeitsbiiros

Der Inhalt des Aufsatzes betrifft die Tagung des Internationalen
Arbeitsbiiros in Genf, die sich das erste Mal seit seinem 40jahrigem
Bestehen mit den Problemen der Geistesarbeiter, unter anderem auch
des Fiihrungs- und Technischen Personals beschaftigte.

H. Michoii — Der menschliche Faktor in der Organisation im Biiro

Arbeitsrationalisierung im Biiro muB nicht nur die objektiven Arbeits-
bedingungen, sondern auch den Verwaltungsangestellten als Subjekt
der Arbeit beriicksichtigt werden. Das Problem wird allseitig be-
sprochen und seine Konsequenzen werden einer Analyse unterzogen.

R. Wiench — Rationelle Biiromébel

Im Aufsatz werden die neuen Tendenzen in der Mébelfertigung, die
den Erfordernissen der Biiroarbeit entgegenkommen, besprochen.
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60000 km durch Busch und Wiiste des Schwarzen Kontinents

Die Osterreichische Transafrikaexpedition 1957/59 ist
Anfang Juni 1959 von ihrer groBen Forschungsfahrt
zuriickgekehrt. Die Expedition, die Uber 60 000 km
durch Afrika fihrte und z. T. schwierigstes Ge-
lande tberwinden mubBte, hatte fiir ihre umfang-
reichen  Schreibarbeiten zwei Optima-Elite-Klein-
schreibmaschinen mitgenommen.

Der Expeditionsleiter, Herr Lersch, sowie zwei seiner
Mitarbeiter, der Foto- und Kameramann Herr Posch
und der Tontechniker Herr Prasch besuchten wenige
Wochen nach ihrer Riickkehr die DDR und Ubergab?n
den volkseigenen Betrieben in Dresden, Suhl, Zwik-
kau, Jena, Eisenach und Finsterwalde die auf der
Expedition  mitgefiihrten Ausrijstungsgegenstdn-'lde
(Sachsenring, LKW, Wartburg-Kombi, Kameras, Film-
apparate, Jagdgewehre usw.).

Am 22. Juni 1959 waren die beiden Elite-Schreib-
maschinen wieder zu ihrem Herstellerwerk, dem VEB
Optima Biiromaschinenwerk, Erfurt, zurtickgekehrt.

Den Wartburg-Kombi wie auch die beiden Maschinen
konnten die Werktétigen des VEB Optima mit allen
Spuren der Expeditionsfahrt wéhrend der Mittags;?cuse
besichtigen. In einer Aussprache mit der Werkleitung,
den Konstrukteuren und Technikern, die Anregungen
fir beide Teile erbrachten, sagte Herr Lersch u. a.:

Von unserer eineinhalbjéhrigen Afrikaexpedition
zuriickgekehrt, geben wir lhnen die uns zur .Ver-
fiigung gestellten beiden Schreibmaschinen wieder
zuriick. Die Maschinen haben sich im Laufe der For-
schungsfahrt iiber den gesamten afrikanischen Kon-
tinent hervorragend gehalten, und sie sind genau
noch wie am ersten Tag schreib- und einsatzbereit.
Die Osterreichische Transafrikaexpedition, die im
Jahre 1957 aufbrach, beriihrte die Lénder Tunis, Ly-
bien, Agypten, Sudan, Eritrea, Athiopien, Somali-
land, Kenia, Uganda, Tanganjika, Nordrhodesien,
Stidrhodesien,  Belgisch-Kongo,  Franz.-Aquatorial-
Afrika, Spanisch-Guinea, Kamerun, Nigeria, Dahomey,
Haute-Volta, Franz.-Niger, Franz.-Sudan, Sahara,
Algerien, Marokko, Spanien, Frankreich, Beigit?n,
Deutschland, Osterreich. Insgesamt wurden auf die-
ser Fahrt 60000 km in Afrika zuriickgelegt.

Die unerhdrten Transportstrapazen, die lhre beiden
Maschinen ausgehalten haben, sind in kurzen Worten

Fahrt durch den Urwald in Franz.-Aquatorial-Afrika
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Koko, der kleine Affe, bestaunt die Optima Elite

eigentlich nicht zu schildern. Millionen StoBe wur.den
von den Autos natiirlich auch auf die Mos:.chmen
tibertragen. Die beiden Maschinen waren wdéhrend
der ganzen Zeit nicht besonders gelagert,lsondern
fuhren einfach im Auto mit. Staub war natiirlich durch

Der Wartburg-Kombi und die zwei Optima Elite-Schreibmaschinen mit
allen Spuren der groBen Beanspruchung im Werkhof des VEB Optima.
Von links nach rechts: Die Herren Lersch, Prasch und Posch

Nach der Afrikafahrt stehen die Elite-Maschinen wieder auf dem Tisch
der Optima. Expeditionsleiter Lersch berichtet tiber die Strapazen,
denen die Maschinen wdhrend der Expedition ausgesetzt waren
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diese Lagerung tiberall zugénglich. Die enormen Tem-
peraturschwankungen miissen in diesem Zusammen-
hang auch erwdhnt werden. In der Sahara waren
Temperaturschwankungen von 40°C am Tage bis auf
0 und 2°C in der Nacht vorhanden. Die Maschinen be-
wéhrten sich aber genauso im regenfeuchten Ur-
wald, wo wir Temperaturen bis zu 70°C und Luft-
feuchtigkeit von 98 % feststellen konnten. Alle diese

125 Jahre Stenografie — was nun?

Gabelsberger hat an kéine Stenotypistin gedacht, als
er 1834 seine ,Anleitung zur deutschen Redezeichen-
kunst oder Stenographie”, das gréBte stenografische
Werk der Welt, veréffentlichte. Das ,Bureau” der
40er Jahre des vorigen Jahrhunderts kam noch ohne
Kurzschrift aus, und dem tiroler Tischler Peter Mitter-
hofer stand leider keines unserer heutigen Konstruk-
tionsbiiros zur weiteren Entwicklung seiner Schreib-
maschinen-Erfindung  zur Verfiigung. Redezeichen-
kunst, diese Formulierung ist treffend fir den An-
wendungszweck der Stenografie zur Zeit ihrer Ent-
stehung und ersten Verbreitung. Durch die Griindung
von Stenografenvereinen in den meisten Stddien
Deutschlands vor etwa 100 Jahren wurde die Steno.
grafie mehr und mehr zum Bildungsgut der schrei-
benden Berufe und damit zugleich auch eines der
ersten Hilfsmittel zur Vereinfachung der Verwaltungs-
arbeit. lhr haben sich inzwischen dje vielfdltigsten
Formen der Biiroorganisation und modernen Technik
als unentbehrliche Faktoren wirtschaftlicher Betriebs.-
fihrung angeschlossen.

“Jubildum -als Rickblick und Ausblick war der Inhalt

einer ,Festwoche der Stenografie und des Maschinen-
schreibens” in Weimar vom 7. bis 13. Juni 1959 aus
AnlaB der Griindung des Weimarer Stenografenver-
eins 1859, durchgefiithrt vom KreisfachausschuB fiir
Stenografie und Maschinenschreiben innerhalb der
Volkshochschule. Die Veranstaltungen umfaBten neben
einem Jubildums-Leistungsschreiben in Stenografie
und Maschinenschreiben verschiedene Vortréige, den
AbschluB bildete ein Festabend. Die Teilnehmerinnen
waren zum gréBten Teil Schiilerinnen der Stenotypi-
stinnen- und Kaufménnischen Berufsschule. Zu wiin-
schen lieB jedoch die Teilnahme von Stenotypistinnen
aus unseren Volkshochschulen iibrig, die hier ihre
Leistungen hatten beweisen und kontrollieren kénnen.
Deshalb soll dieser Artikel gleichzeitig ein Hinweis
fir unsere Verantwortlichen in den Betrieben sein,
daB sie auf die Kolleginnen einwirken, derartige Ta-
gungen wahrzunehmen. In diesem Zusammenhang
sei darauf hingewiesen, daB es noch zu wenig
Stenotypistinnen gibt, die eine nachweisbare Leistung
von 180 Silben und entsprechende Schreibmaschinen-
fertigkeit besitzen.

Um diese Tagung an Aktualitét gewinnen zu lassen,
war ein Thema ,ist Stenografie noch aktuell?” durch-
aus berechtigt. Einem Vortrag dartiber von Diplom-
kaufmann Scheibe (VEB Zeiss Jena) und der prakti-
schen Vorfiihrung des Diktina-Sprechgerétes durch die
HO Weimar schloB sich eine sehr lebhafte Diskussion
an. Schade, daB weder vom Herstellerbetrieb noch
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Strapzazen haben ihnen nichts anhaben kénnen.
Im Namen der Expedition méchte ich mir erlauben,
den Arbeitern und Angestellten ihres Werkes zu der
werklich hervorragenden  Qualitdt Ihrer  Schreib-
maschinen zu gratulieren und unseren Dank aus-
sprechen. Im Laufe von weiteren Expeditionen wird
es immer wieder eine Optima sein, die uns begleiten
wird." NTB 398

©O. SCHULZE, Weimar

vom GroBhandel jemand anwesend war. Die Steno-
typistinnen, die mit dem Gerdt arbeiten und die wir
tiberhaupt in vielen Fallen als die »Endverbraucher
der neuen Technik im Biiro" ansprechen miissen, hat-
ten ihnen wichtige Hinweise fiir die Perspektivplanung
geben kdnnen. Aufgeschlossen und dankbar hérte
man auch an einem anderen Abend zu, als von ,Ma-
schinenschreiben, Blindenstenografie und modernen
Biiromaschinen” die Rede war. Frau Gudula Schwarze,
Weimar, DDR-Meisterin im Maschinenschreiben, fiihrte
ihre Elektra') sffentlich vor, Schiiler der Sehschwachen-
schule schrieben (160 Silben!) auf ihren Stenografier-
maschinen und ein Vertreter der VVB Biiromaschinen
sprach zum letzten Thema. Frau Schwarze hat viele
Freundinnen fiir die Elektra gefunden. Wiederum
aber schade, sehr schade, daB mit der Stenotypistin
nicht auch ihr Abteilungsleiter, Betriebsleiter oder Lei-
ter der Abteilung Arbeit gekommen war (an der Ein-
ladung hatte es nicht gefehlt), denn er hat den grs-
Beren EinfluB darauf, daB die gewiinschte technische
Neuerung bald verwirklicht wird. Auch die Beurteilung
der hervorragenden Leistungen unserer blinden und
sehschwachen Stenotypistinnen wére einem Kaderleiter
besser méglich, wenn er sich davon einmal in der
Praxis hétte tiberzeugen lassen!

Der FachausschuB fiir Stenografie und Maschinen-
schreiben hat aus dieser Festwoche Erkenntnisse ge-
wonnen, die einer weiteren Verbreitung und Unter-
suchung wert sind. Neben der modernen Technik
bleibt die Stenografie nach wie vor ein wesentliches
und nicht zu unterschatzendes Hilfsmittel in einem
gut organisierten Verwaltungsapparat. Sie soll im
innerbetrieblichen Verkehr von méglichst vielen Mit-
arbeitern angewendet werden — natiirlich in system-
gerechter Schreibweise, damit der andere sie auch
lesen kann! Untersuchungen zeigen immer wieder, daf
in den Biiros, in denen viele Mitarbeiter (vor allem
auch mannliche) gut stenografieren kénnen, sehr ra-
tionell gearbeitet wird. Uber ihre augenblickliche Be-
deutung hinaus weist die neue Technik der Steno-
grafie neue Wege. Der FachausschuB, der voraussicht-
lich in naher Zukunft unter dem Namen +Deutsche
Gesellschaft fir Stenografie und Maschinenschreiben®
eine eigene Organisationsform erhdlt, hat von diesem
Gesichtspunkt aus eine groBe Aufgabe zu erfiillen.
In enger Verbindung mit der Biiromaschinenindustrie
missen von ihm auch Lehrgénge durchgefiihrt werden,
die sich mit der neuen Technik im Biiro beschdaftigen,
so daB ihre fachgemdBe und Skonomisch wirksame
Anwendung erreicht wird. NTB 395

) Gemeint ist die elektrische Schreibmaschine von den Mercedes
Biiromaschinenwerken, Zella-Mehlis.
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Feingeratetechnik

Technisch-wissenschaftliche Zeitschrift ~ fiir Feinmechanik,

Optik und MeBtechnik
Erscheint monatlich mit 48 Seiten Inhalt

Bringt wichtige Abhandlungen namhafter Wissenschaftier
liber die neuesten Forschungsergebnisse aus dem gesamten
Gebiet der Feingerdtetechnik. Fithrende Praktiker berichten
iiber konstruktive Lésungen und fertigungstechnische Neue-
rungen und geben Anregungen aus der Praxis fiir Betrieb,

Werkstatt und Labor

Behandelt werden u. a. die Fachgebiete LangenmeBgerdte,
Steuer-, MeB- und Regeltechnik, Material- und Werkstoff-
prifmaschinen, Waagen, optische und physikalische Gerdte,
geoddtische, nautische und astronomische Gerdte, Bliro-
maschinen, Photo-Kino-Technik, Labor- und Medizintechnik.
Verdffentlichung grundsdtzlicher Probleme des Messens in

der Rubrik ,Fir den MeBtechniker”

Standige Informierung tiber den Stand der Gerateentwick-

lung in der Spalte ,Kurzberichte"

Bezugspreis 3,— DM monatlich

Bestellungen bei allen Postanstalten der DDR und der Deut-

schen Bundesrepublik sowie allen Buchhandlungen

Auslandsbesteilungen beim VEB Verlag Technik, Berlin C 2,
Oranienburger StraBe 13—14

Kostenlose Probenummern jederzeit erhdltlich

Philipp Weber & Co. G.G.

Dresden A 1

Chemnitzer StraBe 37, Ruf 42946

Secura-Registrierkassen

erleichtern die Arbeit im Einzelhandel
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Deutschlands vor etwa 100 Jahren wurde die Steno-
grafie mehr und mehr zum Bildungsgut der schrei-
benden Berufe und damit zugleich auch eines der
ersten Hilfsmittel zur Vereinfachung der Verwaltungs-
arbeit. lhr haben sich inzwischen die vielféltigsten
Formen der Biiroorganisation und modernen Technik
als unentbehrliche Faktoren wirtschaftlicher Betriebs-
flihrung angeschlossen.
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. Jubiléum als Riickblick und Ausblick war der Inhalt

einer ,Festwoche der Stenografie und des Maschinen-
schreibens” in Weimar vom 7. bis 13. Juni 1959 aus
AnlaB der Griindung des Weimarer Stenografenver-
eins 1859, durchgefiihrt vom KreisfachausschuB fiir
Stenografie und Maschinenschreiben innerhalb der
Volkshochschule. Die Veranstaltungen umfaBten neben
einem Jubil§ums-Leistungsschreiben in Stenografie
und Maschinenschreiben verschiedene Vortréige, den
AbschluB bildete ein Festabend. Die Teilnehmerinnen
waren zum gréBten Teil Schiilerinnen der Stenotypi-
stinnen- und Kaufmdnnischen Berufsschule. Zu wiin-
schen lieB jedoch die Teilnahme von Stenotypistinnen
aus unseren Volkshochschulen tibrig, die hier ihre
Leistungen hdtten beweisen und kontrollieren kénnen.
i | Deshalb soll dieser Artikel gleichzeitig ein Hinweis
‘ fir unsere Verantwortlichen in den Betrieben sein,
daB sie auf die Kolleginnen einwirken, derartige Ta-
gungen wahrzunehmen. In diesem Zusammenhang
sei darauf hingewiesen, daB es noch zu wenig
| Stenotypistinnen gibt, die eine nachweisbare Leistung
von 180 Silben und entsprechende Schreibmaschinen-
fertigkeit besitzen.

Reifbretistifte

fiir Haushalt ]
und Technik

Seit Jahrzehnten ¢
eine Spezialilit unseres Werkes

Um diese Tagung an Aktualitdt gewinnen zu lassen.
war ein Thema ,Ist Stenografie noch aktuell2* durch-
aus berechtigt. Einem Vortrag dariiber von Diplom-
kaufmann Scheibe (VEB Zeiss Jena) und der prakti- VEBSCHLOSS-UND METALLWARENFABRIK
schen Vorfithrung des Diktino-Sprechgerdtes durch die BRANDENBURG/HAVEL - NEUST. WASSERTORSTR, 16~ 17
HO Weimar schloB sich eine sehr lebhafte Diskussion

an. Schade, daB weder vom Herstellerbetrieb noch """""
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An der Erika Kleinschreibmaschine sind alle
technischen Verbesserungen zu finden, die ihre
schnelle und leichte Bedienung ermaglichen.

Fiir eine schnelle Mittenarretierung des Wagens
nach Beendigung der Schreibarbeit geniigt die
einfache Betatigung des links angeordneten

Hebels, was ein storungsfreies VerschlieBen des
Maschinenkoffers erméglicht.

el el

Ein Zug am Hebel rechts — und loutlos klappt

die formschéne Abdeckhoube hoch, um bequem
fir Farbbandwechsel, Anschlagregelung und
Pflege zum Innern der Maschine zu gelangen,

VEB SCHREIB- UND NAHMASCHINENWERKE DRESDEN






